Cadastrando Turnos

Veja também os itens:

o Alteracdo do valor hora dos técnicos/operadores

e Cadastro de Jornadas (para turnos de trabalho dos técnicos/operadores)

Cadastro de Cargos (técnicos e operadores)

Cadastro de Feriados (Calculo de horas dos técnicos/operadores

Célculo automéatico da hora do técnico (para cada Ordem de Servico)

Essa tabela identifica o horéario contratual do Técnico/Operador e devera ser informado no cadastro
do mesmo, no menu Manutencao>Tabelas>Técnicos Operadores
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A tabela de Turno devera ser criada por empresa.

Para o cadastro do turno sera necessario primeiro criar a Jornada.

Para cadastrar o Turno, acesse o menu Manutencao>Funciondrios>Tabelas>Turnos
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Caodigo Descricdo
[1
~Turno —Intervalos
Dia |Céd. Jornada |Hnra Inicial [Hora Final | Hora Inicial Hara Final |Desd
l Segunda | 1 08:00 18:00 B 12:00 14:00
| Terca 1 08:00 18:00 B
Quarta | 1 03:00 13:00
Quinta | 1 03:00 13:00
a Sexta 1 05:00 18:00
Sabado 2 0g:00 12:00
| Domingo
|| Varidavel @‘
Total de Horas Semanais: 44,00
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Nesta tabela devera ser informado um cddigo e a descricao que identifique esse horario.

Em seguida, € muito importante que vocé informe o Tipo de Jornada, caso contrario vocé tera

inconsisténcia do tipo Tpjornada, ao enviar as informacgdes para o eSocial.

Em seguida preencher apenas o TURNO:

- Na grade de TURNO, vocé devera informar o Cédigo da Jornada e ao informar a jornada para o

primeiro dia da semana, o sistema questionara se vocé deseja repetir o horario informado para
todos os outros dias ou entdo podera ser informado mais de um cddigo de jornada na semana,
caso o funcionario tenha horarios diferentes

Informacgao

@ Deseja copiar esse hordrio ref. ac turno para os outros dias?

{ Sim i Mo

- na coluna DSR informar SIM ou NAO para cada dia.

- O campo Intervalo serd preenchido conforme o intervalo cadastrado no cédigo da jornada e o
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sistema calculard o Total de Horas Semanais.

OBS.: Para o sistema PPCP os campos Cédigo da Jornada e DSR sé irdo aparecer
quando a empresa possuir o Sistema de Folha de Pagamento integrado na base de
dados, caso contrario, estas colunas nao irdao aparecer.
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