Lancando itens nos
documentos

Para inserir um novo item no documento, basta digitar o cédigo na coluna Produto:

Casg nao saiba o cédigo do produto desejado, existem duas formas rapidas de localizacao. O botao

|_ representa pesquisa, em qualquer local do sistema, quando vocé posicionar o ponteiro do

mouse dentro da coluna Produto ele ficara visivel. Ao pressiona-lo (ou utilizar o Atalho F4) nessa
coluna, serd aberta a pesquisa de produtos:
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A pesquisa de produtos é forma flexivel de encontrar o produto desejado. Nessa tela serao exibidos
os produtos e suas informacdes intercaladas entre cada produto, conforme necessario.
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Selecionando a forma de pesquisa (Cédigo, Descricao ou Referéncia Alternativa) e digitando
as primeiras letras no campo Chave, o produto que corresponda a pesquisa efetuada serd exibido
logo abaixo.
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Para que sejam exibidos os resultados serd necessario pressionar o botao Pesquisa, que estard
localizado ao lado do campo Chave.
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