Utilizando o Arquivo Morto

1) Envio de Informacoes para o Arquivo Morto

Com o passar do tempo os arquivos de movimentacao do sistema tornam-se sobrecarregados de
informacdes, o que podera ocasionar lentidao no sistema. Para evitar este tipo de problema, os
dados de anos anteriores podem ser enviados para o Arquivo Morto, liberando o arquivo principal
destas informacdes que nao sao frequentemente acessadas.

Para isso, acesse o menu Utilitarios/Arquivo Morto/Transferéncia

A | Administrador de Escritério
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Grupos de Empresas r
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Arguivo Morto Transferéncia

Escolha Fechamento Mensal e defina 0 més e ano que devera ser enviado para o arquivo morto €
clique OK.

Ou, escolha fechamento Anual e defina o ano que serd transferido para o arquivo morto e clique
em OK
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IMPORTANTE: Lembre-se de que as informacodes enviadas para o arquivo morto somente podem
ser acessadas para consulta. Entao, somente envie periodos antigos, ou seja, para os quais nac
irdo ocorrer mudancgas ou nao haja a necessidade de impressao de relatérios.

Apés a conclusao da transferéncia para o Arquivo Morto, o Sistema apresentard mensagem.
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2) Recuperacao de Informacoes enviadas para o Arquivo Morto

Caso seja enviada alguma informacao para o arquivo morto e haja necessidade de emitit
relatérios do periodo enviado, vocé podera Recuperar estes dados, ou seja, retornar os dados dc
arquivo morto para o arquivo principal. Para isso, acesse o menu Utilitarios/Arquivo
Morto/Recuperacao e informe o periodo que deseja recuperar e cliqgue em OK

7| Ficha de Reavaliagdo - Inclusdo

Identificacdo do Bem | Informagbes Contabeis Valores Acumulados

—Descricdo do Bem
Chapa Comp.  Denominacao

| 1 |unz |Bem

Descricdo Detalhada

—Dados da Aquisicido do Bem
Mota Fiscal Data de Reavaliacdo Valor Criginal Valor Deprecidvel

| |nsm5f2uug I | RS 200,00 Im

Tipo do Fornecedaor CMP]
~cw1 CcPF Coutes| .. [ - B
—Dados da Baixa Total— [ Ficha de Reavaliagdo @
Data da Baixa Valor da Baixa Chapa Componente
| =l R$0,00 || | = [0
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3) Eliminacao do Arquivo Morto
Vocé podera ainda, eliminar as informacdes que foram enviadas para o Arquivo Morto
Atencao:

a) Sempre faca cépia de seguranca dos dados da empresa antes de fazer a eliminacao do arquivo

morto (ver item Mantendo a Seguranca do Sistema)

b) apds a eliminacao das informacdes existentes no arquivo morto nao havera como recupera-las a
nao ser através da cépia de seguranca e nesse caso se vocé fez cadastros ou movimentacoes, a
partir do momento que restaurar a cépia de seguranca ird perder essas novas informacoes.

Para eliminar as informacdes que foram enviadas para o Arquivo Morto, acesse o menu
Utilitarios>Arquivo Morto>Eliminacao
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Defina se a Eliminacao seré:

e Mensal - informe o més e Ano
e Anual - informe o Ano

| Limpeza do Arquivo Morto
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4) Movimentacoes das Empresas

Para verificar os movimentos das empresas clientes do escritério de contabilidade, acesse o menu
Utilitdrios>Arquivo Morto>Movimentos das Empresas

AL | Administrador de Escritario

Manutengdc Movimentagdo

Relatérics  Utilitarios  Ajuda

Configuragdes Gerais

Configuragdes do Sisterna

Impressoras r
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Configuragdo de layout »
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Calculadora Shift+F12

Defina a empresa e clique no botao Avanca

Movimentos das Empresas
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Pesquisa por Empresa

Abreviado Razdo Sodal
MoDELSS2 | |EMPRESA MODELO 2 - INDUSTRIA +|

[ visualizar somente més de referénda

Mome Abrem’adolhno |Més|C6d. HistérimlDt. 'I.Fen::imentol'l.lfalor do Mmﬂ'mentol
MODELSS2 02307 1 31/08/2023 R$ 500,00
MODELSS2 202307 | 14 20/08/2023 R 875,00

Vocé conseguir visualizar a movimentacao, clicando no botdo Visualizar

A | Movimentos

el ] |®

Mome Abreuiadnl.&nn |M§5|E6d. Histdrico |Dt. Vendmentolll’alor do I'H'Imﬂmentol
MODELS52 02307 1 31/08/2023 R& 500,00
MODELSS2 202307 | 14 20/08/2023 R& 875,00
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Mes Ano —Recebimentos

IJUl =l Imz‘g’ * Data Recebimento | valor R
istérico l

Cadigo Descricdo

I 1 _I IHnnurérius ll

Complemento do Histdrico

Quantidade Valor Devido Data Vencdmento
| 0,00 | RS 500,00 [31/08/2023 |
Valor Recolhido Data Recolhimento Desconto

| - R$ 0,00 | = | R$ 0,00 Adiantamento Cliente | Elimina |

Somatdria de Recebimentos: RS 0.00
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5) Movimentacoes do Escritério de Contabilidade

Para visualizar os movimentos do Escritério de Contabilidade, acesse o menu Utilitarios>Arquivo
Morto>Movimentos do Escritério

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitarios  Ajuda

Configuragdes Gerais

Configuragdes do Sistema

Impressoras r
Grupos de Empresas r
Configuragdo de layout r

Desblogueia Tabelas
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Arquive Morto Transferéncia

Criacdo de Empresas Modelo Recuperagdo

Altera Pardmetros do Sisterna Eliminacdo

Calculadora Shift+F12 Mavimentos das Empresas
Ferramentas do Sistema r Movimentos do Escritario

Poderd ser feita a pesquisa por més e ano, ou pelo histérico cadastrado na movimentacao

Caso queira ver todas as movimentacdes nao defina nenhum filtro na tela apresentada e clique na
seta Avanca
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as Correntes

AL Contas Correntes

e 000 e|®
Lancto Ano |Mes|Codigo do Histdrico |Data Vendmento  |Valor
b 1202308 10 15/08/2023 100
2(2023/08 | 8 05/0a/2023 5500

Vocé conseguird visualizar a movimentacdo clicando no botado visualizar
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Lancto |Ar'|o |Mes|56digo do HistéﬁmlDaE Vendmento |'I.Fa|or |
| 1202308 10 15/08/2023 100
2202308 | 8 05082023 5500

A | Contas € *f| Contas Correntes - Visualizagdo

Mes Ano
K= <= [ago  ~| |23 (4]
Lancto istarico
Codigo Descricdo
'S I 8 _I IEIaburaﬁ?'u da Folha de Pagto. ll

Complemento do histdrico

Valor Devido Desconto Data de Vencdmento
| R£ 5.500,00 | RE0,00 |05maf2023 El
Valor Pago Data de Pagamento

| R$ 5.500,00 |UE,.’08,{2023 El
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