Cadastrando Solicitacoes de
Compra

Veja também os Itens:

e Emitindo Relatdrio de Solicitacoes de Compra

o Cadastro de Revisao de Documento Solicitacao de Compra para I1SO

Consulta/Visualizacao de Solicitacao de Compra enviada para o Arquivo Morto

Imprimindo Solicitacao de Compras

Demonstracao das Solicitacdes de Compras pendentes na definicdo da Empresa

Cadastrando Cotacao proveniente de uma Solicitacdo de Compra

Cadastrando Ordem de Compra proveniente de uma Cotacao ou Solicitacao de Compras

Para cadastrar uma solicitacGo de compra vocé deve acessar 0 menu
Movimentacao/Solicitacoes de Compras.

| Administragdo de Compras - Versdo 5.138

Manutengdo Movimentagde Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda
12.890.8 Definir empresa |
I I Solicitagdes de Compra Cadastra
e

Nesse item serao cadastradas todas as necessidades de compras da empresa, informando-se

0 centro de custo que possui a necessidade (se previamente parametrizado - ver item

Parametrizando a Empresa). Esse "cadastro de necessidades" serd utilizado para que as compras

para essa empresa sejam efetuadas.

Serd apresentada a tela para que vocé defina os produtos que precisa que sejam comprados

Informe

e NUmero (serd sequencial fornecido automaticamente pelo Sistema4

e Data da Solicitacdo (o Sistema ird sugerir a data do computador e vocé poderd alterar se
preciso

e Data da Necessidade (o Sistema ird sugerir a data do computador e vocé podera alterar

se preciso, essa € a data que vocé precisa que o produto solicitado esteja na empresa


https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/compras/page/emitindo-relatorio-de-solicitacoes-de-compra
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/compras/page/cadastro-de-revisao-de-documento-solicitacao-de-compras-para-iso
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/compras/page/consultavisualizacao-de-solicitacoes-de-compras-enviadas-para-o-arquivo-morto
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/compras/page/imprimindo-a-solicitacao-de-compras
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/compras/page/demonstracao-das-solicitacoes-de-compras-pendentes-na-definicao-da-empresa
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/compras/page/cadastrando-cotacao-proveniente-de-uma-solicitacao-de-compra
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/compras/page/cadastrando-ordem-de-compra-proveniente-de-uma-cotacao-ou-solicitacao-de-compras
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-09/Pv5image.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/cadastrando-centros-de-custo-cc
https://autoatendimento.supersoft.com.br/ParametrizandoEmpresa.htm
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/cadastrando-produtos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/cadastrando-produtos

e |tem solicitado
e Quantidade

=¢| Splicitagdo de Compra - Inclusdo

—Identificacdo
Mimero Data de Solidtacio Data de Necessidade Centro de Custo

[ 1 2410872023 ] |30jog/2023 -] | -]

Cad, Produto |Descrig?'n |Cnr |Descrig?'n |L.Ir1id.|Taxa de Conversdo IQuanﬁdade |Da13 da Necessidad
1 CAMETA ESFEROGRAFICA | 1 |AZUL UM 1,000000 10,000 | 30/09/2023
3 BORRACHA DE APAGAR. 4 VERDE M 1,000000 5,000 | 30/09/2023

=]

Vinculos

Observagbes @ B

O botdo de Observacoes, quando pressionado, abre a tela para que vocé informe observacoes
relativas a Solicitacdo de Compras que estd sendo cadastrada

Observacio da Solictacio de Compras|

@ B
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Apds a gravacao, caso tenha optado nos parametros da empresa para imprimir os documentos
automaticamente, o sistema ird perguntar se deseja imprimir a Solicitacao de Compras.

Confirmacgdo

@ Deseja imprimir a solicitagdo de compra?

Esta emissao também pode ser efetuada através do menu Relatdrios/Emissao de
Documentos/Solicitacoes de Compras

| Administragdo de Compras - Viersdo 5.138

Manutencdc Movimentagdo Relatdrios  Utilitarios  Ajuda

11.111.111/1111-11 Emissdo de Documentos Solicitacées de Compra

Informe:

e Modo - texto ou gréfico
e Selecao - numero que deseja imprimir

Defina se deseja que as observacdes sejam impressa

Impressdo de SolicitagSes de Compra

odo——— lecdo onfiguracies
" Texto Solidtacio Inidal Solicitacio Final L
Impressora
i+ Grafico I _I I _I —
ormulrio (ool )—

| a0 O 137

[~ Imprimir Observacdes ? <= LSl

B © & X B

O botdo Seleciona Campos estara disponivel para que vocé informe quais as informacdes que
deseja que sejam impressas
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cc Impressdo de Solicitagdes de Compra
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Seleciona Campos
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| Selecdo de Campos para Relatdrio

Campos disponiveis

TIPOOP
MUMERCOP
Descr. Cor
Cod. Cor
MUMPEDIDO
TXCOMVERSAOQ
REFERALT

Campos Selecionados

1 2

4

Ly

CODPRODUTO
DESCRICAD
QUANTIDADE
LUMIMED

EOTMECESSIDADE

Tamanho do
Campo
(polegadas)

: |4,42

1
9

bservacdao
0 relatdrio obedecera a ordem de selecdo dos campos

Total
7,45

_—y
7785

=

Cligue ok para visualizar ou imprimir a Solicitacao de Compras

EMPRESA MODELSS LTDA.

Solicitagdo Nr.

CNPJ: 11.111.111/1111-11 IE: 123.111.111.111 1
Endereco: RUA 2 N. 555, -
Bairro: CENTRO Cidade: RIO CLARO - SP
CEP: 13500-001 Fone: (019)534-3400 Fax:
Dt Emissdo: 24/08/2023
Produto Descrigéo Quant. UN Data Neces
1 CANETA ESFEROGRAFICA 10|UN |30/09/2023
3 BORRACHA DE APAGAR 5/UN |30/09/2023
Observagao:

Observagao da Solicitacdo de Compras

Nao é obrigatério o cadastro de uma solicitacao para que seja feita uma cotacdo, uma ordem de

compra ou uma notificacao de recebimento.

Se nos Parametros Adicionais da Empresa - aba Informacdes Gerais (Parte 1), for definida a opcao

Exibir relatério de solicitacdes em aberto na definicdo da empresa



https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-09/a13image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-09/uhoimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/cadastrando-cotacoes
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/cadastrando-ordem-de-compra-oc
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/cadastrando-ordem-de-compra-oc
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/cadastrando-notificacao-de-recebimento-nr
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/parametrizando-a-empresa

licitagao
v Exibir relatario de solidtagdes em aberto na
definicio da Empresa

No momento em que vocé acessar o Sistema de Compras e definir a empresa que serd utilizada, o
Sistema apresentara a mensagem

| Relatorio de SolicitagSes de Compra

Periodo de Referéncia— | Tipo de Relatdrio onfiguracies
Data Inicial Data Final = Analitico Jmpressora
I = ISUIOQ!P_UZS =] " Sintético ormulério {col.)—
i* Cadastro ’_FF B £ 1 @
i~ Necessidade @
—Seledonar Itens Seleciona Campos
{* Em aberto {” Encerrados i~ Todos @
Quebra Especificacao da Quebra
IGeraI ;I I _I
Ordem do Relatdrio
|Data Solictacio | ><
&)

Se clicar para visualizar sera apresentado o relatério

08:43:23 EMPFRESA MODELSS LIDA. Data: 30/09/2023

Relat004 Relatorio de Solicitacaoc de Compra Pag : 1

Periodo: 01/08/2023 a 30/09/2023

Enalitico - Cuebra Geral - COrdem Data Solicitacao

Solicitacao Numero Cod.Produto Descr.Prod. Ref.Alternativa Un. Quant.
24/09/2023 1 1 CANFTE ESFEROGRAFICH CRANETZ N 10,00
24/09/2023 1 3 BORRACHL DE APAGER BORRACHA N 5,00
15,00
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