Lancando itens nos
documentos

Vocé poderd emitir documentos contendo produtos que estejam cadastrados na tabela de

produtos (menu Manutencao/Produtos) ou produtos nao cadastrados. Geralmente produtos

nao cadastrados sao utilizados para movimentos representando servicos, ou qualquer outrc

produto que nao se queira controlar em estoque.

Para inserir um novo item no documento, basta digitar o cédigo na coluna Produto:

| Motificagdo de Recebimento - Visualizagdo

Cabecalho | Valores/Observacies | Duplicatas | Desdobramento por Despesa [/ C. Custo | Provisdes |

== =]

Cad, FismIIDesdubramento Cdd. Produto Descricdo INr. Lote |L.Ir1id. Med. ITaxa Conv, IQuant. |
B|1.101 000 componente 1 272730 L 1,000000 10,000
1.101 000 4 Componente 2 272731 L 1,000000 20,000

O sistema trard, automaticamente, a descricdo do produto, sua unidade de medida, e o primeiro

conjunto disponivel de caracteristicas (no exemplo acima, Cor).

<C | Motificagdo de Recebimento - Visualzagao

Cabecalho ||lter15 ‘ Valores/Observacies | Duplicatas | Desdobramento por Despesa [ C. Custo | Provisdes ‘

= E =]

Cad, FiSEIIDESdnbramento |Céd. Produto |Descricso [r. Lote IUnid. Med. ITaxa Conv., |Quant. |
L 1.101 000 3 components 1 272730 LN 1,000000 10,000
| [1.101 000 4 Componente 2 272731 LN 1,000000 20,000

Caso nao saiba o cddigo do produto desejado, existem duas formas rapidas de localizacdo. O

botao j_ representa pesquisa, em qualquer local do sistema, quando vocé posicionar o ponteiro

do mouse dentro da coluna Produto ele ficara visivel. Ao pressionda-lo (ou utilizar o Atalho F4)
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nessa coluna, serd aberta a pesquisa de produtos:

<« | Motificagdo de Recebimento - Alteragio

Cabecalho ||lhens | Valores/Observagies | Duplicatas | Desdobramento por Despesa [ C. Custo | Provisdes |

== =]

Cdd. Produto Descricdo INr. Lote Unid. Med. ITaxa Conv. IQuant. IVanr Unit. |
K 3 [ componente 1 272730 |UN 1,000000 10,000 R§30,0
B 4 Componente 2 272731 |UN 1,000000 20,000 RE35,0

c &

| Pesquisa por Chave
ICédigo j ||
I~ Pesq.somente inicio da pXavra I Pesquisa
Cdd. Produto
3 Filtros > ‘
Tipo Descon|
ol ™ Cddigo I Descricdo I Complemento I Cddi... I Referénda Alternativa | Un. Med. F... | Conver... | Alig. ICMS Alig. IPI | Blogueia
- 1 Produto N 1,00 0,00 0,00 Nio
" Valor -- 2 fabricado un 1,00 0,00 0,00 Mo
-- 3 componente 1 UM 1,00 0,00 0,00 Mo
-- 4 Componente 2 UM 1,00 0,00 0,00 Mo
" 15 MANUAL DE PROCEDIMENTOS VIRT... UM 1,00 0,00 0,00 Nio

A pesquisa de produtos é forma flexivel de encontrar o produto desejado. Selecionando a forma

de pesquisa (Cédigo, Descricao ou Referéncia Alternativa)

| Produtos

Pesquisa -

Pesquisa por

Codigo de Barras
Referénda Alternativa
Cad Grupo

MNCM

Cad. Linha Produtos

=TT

E, digitando as primeiras letras no campo Chave,

| Produtos

Pesquisa -

E'vasu:quisa paor Chave

Descrigan 5

8
3

[~ Pesqg.somente inido da palavra

Pesquisa
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Pesquiza por Chave
IDescriﬁ'?o LI ICO""F'

[~ Pesq.soments inicio da palavra I

Filtros >

Codigo Descrigdo | Complemento | Codi... I Referénda Alternativa | Un. Med. F... | Conver... | Alig. ICM5 I Alig. IPT I Blogueia
[+ 18 COMPLEMEMTO CEMOFISCO (Consu... LN 1,00 0,00 0,00 Mo
-- 3 companents 1 LN 1,00 0,00 0,00 Mo
-- 4 Componente 2 LN 1,00 0,00 0,00 Mo

O produto que corresponda a pesquisa efetuada sera exibido logo abaixo. Vocé pode escolher

também se deseja exibir somente os produtos disponiveis para faturamento, somente
ferramentas, somente manufaturados, somente comprados, somente servicos terceirizados,

somente servicos préprios, ou ainda todos os produtos se ndo for feito nenhuma selecao.

< Produtos

Pesquisa por Chave

IDescriﬁ'?o ;I Icomp

|~ Pesg.somente inidio da palavra I Pesquisa
— Pesquisa te Opgd
[~ Manufaturados I Disponiveis p/ Faturamento
[~ Comprados/De Terceiros [ Ferramentas [~ Ordenar lotes por data [ Visualizar Painéis
[~ Serv. Terceirizados [~ Serv. Préprios [~ Oculta lotes sem saldo [~ Oculta produtos s/saldo
I~ Remanufaturados

I~ Considerar pedidos faturados nos saldos dos produtos.

Cédigo Descrigdo I Complemento | Codi... | Referéncia Alternativa | Un. Med. F... | Conver... | Alig. ICMS I Alig. IPI | Blogueia
[+ 18 COMPLEMENTO CEMOFISCO (Consu... U 1,00 0,00 0,00 MNio
-- 3 componente 1 um 1,00 0,00 0,00 MNao
-- 4 Componente 2 um 1,00 0,00 0,00 MNao

Para que sejam exibidos os resultados serd necessario pressionar o botdo Pesquisa, que estara

localizado ao lado do campo Chave. Para ver mais sobre pesquisa de produtos veja Pesquisando

Produtos.
Pesquisa

Outra forma de pesquisa, mais agil, é utilizando o Ctrl-Enter na coluna descrigao do produto:
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| Motificacdo de Recebimento - Inclusdo

Cabecalho ||lhens | Valores /Observacies | Duplicatas Desdobramento por Despesa [ C. Custo Provisies |

T S

Desdobramento |C6d. Produto |Descrinﬁo |Nr. LI
*| 000 Ctrl=Entar

< | Selecionar

COMPLEMEMTO CENOFISCO (Consulta Telefone)
Componente 2

MAMUAL DE PROCEDIMENTOS VIRTIJAL (30)
Produto

Produto 1

Produto 2

Produto Simples MNacional pra 5T

SERVICO

componente 1

duas unidades de medida

estrangeiro

fabricado

Cod. Produto  Descrigdo

Tipo Desconto| 8 Desc, Val. Desconto
| 0,0000 | RE0,00

Inc. Fiscal Cod. Trib,  Sit Tr

==

@ B8 B

Digite o inicio da descricao do produto desejado, e pressione Ctrl-Enter. Sera exibida uma lista de
descricdes que correspondem ao inicio digitado:
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= | Notificagdo de Recebimento - Inclusdo
Cabegalho ||1ter|5 | Valores/Observagies | Duplicatas Desdobramento por Despesa / C. Custo Provisdes |

T S

Desdobramento |C6d. Produto |Descrinﬁo
=| 000 comp Ctrl=Enter

[nr.

| Selecionar

COMPLEMENTO CEMNOFISCO (Consulta Telefone)
Componente 2
componente 1

Cod. Produto  Descrigdo
Immp

Tipo Desconto ™| o4 Desc, Val. Desconto
ol | 0,0000 | RS 0,00

Inc. Fiscal Coad. Trib,  SitTr
.

" Valor

@ M B

Um produto pode ser selecionado nessa lista utilizando-se o teclado ou o mouse. Apds a selegao,

os dados serdo preenchidos como se o cédigo do produto tivesse sido digitado manualmente:

| Motificagdo de Recebimento - Inclusao
Cabecalho ||lter15 | Valores/Observaces | Duplicatas | Desdobramento por Despesa f C. Custo | Provisdes |

T e

Desdobramento ICéd. Produto IDescrig?'o Nr.
=000 4 MUILC

[®

Cada item pode possuir até seis linhas de descricdo. Inicialmente:

e a primeira é preenchida com a descricdo do cadastro do produto.
e A segunda é preenchida com o complemento, também do seu cadastro.
e As outras podem ser preenchidas manualmente.
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Para acessar todas as descricdes de um item pressione o bot3o %fa“%&wwaoms@ééﬁeaw ou

utilize atecla de atalho F4, lembrando que, se vocé estiver inserindo um item que nao esteja

cadastrado no cadastro de produtos, essas linhas adicionais também estardo disponiveis.

Notificagdo de Recebimento - Inclusdo

Cabecalho ||1tens ‘ Valores/Observacies | Duplicatas Desdobramento por Despesa [ C. Custo ‘ Provisdes |

T O

Desdobramento ICéd. Produto IDescrig?'u Mr. Lote IUnid. Med. ITaxa Conv, IQuant. |
=[000 4 Componente 2 | MULO 0,000000 0,000

| Complemento da Descrigdo dos ltens

Descricoes do item ==

Z:nm onente 2

Vinculos
[T M3o recalcula valores
Cod. Produto  Descricdo Quantidade  Valor Unitario Valor Total Cad. Fiscal Desdob.
4 ICcmponente 2 I 0,000 I R£0,00 I R$ 0,00 Il' 02 - I':":":I
Tipo Desconto i i
pa %% Desc. Val. Desconto Alig. IPT Valor IPI Alig. ICMS Incide ICMS
(ol | 0,000 | R§0,00 | 000% | R§0,00 | 0,00
Incide IPT
Inc, Fiscal Cod. Trib,  SitTribIPI  Clas. Fiscal Tx. Conv. Est. Mum. Reg. Importacdo )
" Valor I _I I _” I _I I I Incide ICMS sobre IPT

@ M B

Todas as descricdes preenchidas serao impressas com o documento, uma em cada linha.

Sendo necessaria a insercao de um produto nao cadastrado, basta digitar a descricao desejada,
deixando o cédigo em branco:

| |Produto | Descricio |cOR|Descr. COR~ |Unid. Medida |Quant. | V1. Unitério |
| Servico de Impressio NUL UN = 0000  RS$0.00

Nao se esqueca de que, mesmo que exista um produto Servicos de Impressao cadastrado, ele
nao sera utilizado. Vocé devera preencher os demais dados referentes ao produto manualmente.

Se sua empresa utilizar Lote, Localizacao ou Caracteristicas, vocé devera deixa-las em branco.
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Se sua empresa utilizar grade, é possivel efetuar lancamentos em lote para diversas

caracteristicas simultaneamente. Para isso, digite o cédigo do produto no documento conforme

as especificacdes acima, preenchendo as informacdes necessarias.

Com esse item selecionado, pressione F7. A tela de Lancamentos sera aberta:

Produto

Cadizo Descricdo

0000000000001 CANETA ESFEROGRAFICA

COR |Local |Lote |Quant.  |V1 Unitario|% IPI  |2%ICMS |Unid Medida| Tipo Desc.|% Desconto|Va
pazu DV NULO | 00000 RS039 0.00 0,00 UN 0.00
|erETO DV NULO 0000, RS039 0.00 0,00 UN 0.00
|vernELHO DV NULO 0000, RS039 0.00 0,00 UN 0.00
| |vERDE DV NULO 0000, RS039 0.00 0.00 UN 0.00

Vocé deverd informar as quantidades desejadas para cada conjunto de caracteristicas e podera

alterar os demais valores, se necessério.

Ao pressionar OK (ou utilizar a tecla de atalho F5), serao inseridos no documento lancamentos
para cada item cuja quantidade tenha sido informada.

Caso estes itens jd existam no documento, suas quantidades serdo atualizadas para as novas
quantidades digitadas.

Se a quantidade for alterada para zero, o item serd eliminado do documento.

O sistema permite que sejam concedidos descontos individuais para os itens, independentes
entre si. Para isso, selecione o tipo de desconto na coluna Tipo Desc.:

Tipo Desc. | % Desconto |‘-.’al|}r Deze |

= 0.00 RS 0,00
0.00 RS 0,00
f, 0,00 RS 0,00

Ao selecionar o tipo de desconto, P representa porcentagem e V representa valor. Vocé poderd
selecionar o tipo com o mouse, ou digitar diretamente utilizando o teclado. Apds a selecao, ¢
campo referente ao tipo de desconto selecionado estara disponivel:

| Tipoe Desc. | % Desconto |Talﬂr Desc |

= 0.00 RS 0.00
0.00 RS 0.00
f, 0,00 RS 0.00
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Se o documento que estiver sendo inserido for movimentar estoque, e representar a criacao de
um novo lote no sistema serd exibida a seguinte tela:

_| Notificagdo de Recebimento - Inclusdo

Cabecalho ||ltEﬂS | ValoresObservactes | Duplicatas Desdobramento por Despesa / C. Custo | Provisdes |

== - o|=|

Desdobramento |Céd. Produto IDescrig?'o Nr. Lote Unid. Med, ITaxa Conv., IQuant. |
*{ 000 4 Componente 2 U 1,000000 0,000

Y

age noffpund or type unknown

Estara disponivel para que vocé informe os valores de cada uma das propriedades (se

for necessario ao produto em questao) e do lote do fornecedor.

Para alterar os valores das propriedades dos lotes vocé poderd acessar o menu
Manutencao/Produtos/Lotes.

'i'ilndrruiniztragﬁc de Compras - Versdo 5.138

Manutengde Movimentagde Relatdrios  Wtilitdrios  Ajuda

Empresas r

Clientes r

Fornecedores r

Produtos Cadastra
Produtos / Fornecedores r Manutencio
Plano Fiscal ¢ Lotes

Vocé poderd cadastrar novas propriedades para os lotes dos produtos a qualquer momento, ou

alterar o valor de uma propriedade previamente cadastrada.
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| Lotes - Alteragdo

Produto Descricdo

actl Descricdo

s = |

Caract? Descricdo
[T Controle de Série I J I
Data do Lote Data Vencto do Lote M? Lote Fornecedor
L/ = =~ |

E M B >

Atencao: o valor das propriedades Calculadas nao poderao ser alterados pois seu valor é
calculado automaticamente. Para este tipo de propriedade somente a visualizacao serd

permitida.
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