Lancando Itens nos
Documentos

Vocé podera emitir documentos contendo produtos que estejam cadastrados na tabela de produtos
(menu Manutencao/Produtos) ou produtos nao cadastrados.

Geralmente produtos nao cadastrados sdao utilizados para movimentos representando servigos,

ou qualquer outro produto que nao se queira controlar em estoque.
Para inserir um novo item no documento, basta digitar o cédigo na coluna Produto:

No nosso exemplo iremos utilizar o menu Movimentacao>Movimentacao Simples>Cadastrar,

para cadastrar uma movimentagao de entrada de produto no Estoque

cf| Controle de Estoque - Versdo 7.764

Manutengdo Movimentagde Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

12.890, Definir empresa l

) Maovimentagdo Simples | Cadastra

Informe o Cédigo do Produto

O sistema trara, automaticamente>

e a descricao do produto,

e sua unidade de medida, e

e 0 primeiro conjunto disponivel de caracteristicas (no exemplo acima, Cor, se vocé
trabalhar com caracteristicas)


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/cp/page/cadastrando-os-produtos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/cp/page/cadastrando-os-produtos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/cp/page/cadastrando-os-produtos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/cp/page/cadastrando-os-produtos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/cp/page/cadastrando-os-produtos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/cadastrando-movimentacao-simples
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/cp/page/cadastrando-os-produtos
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/uR3image.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/cp/page/cadastrando-os-produtos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/cp/page/cadastrando-os-produtos

<t | Movimentagdo Simples - Inclusdo

Tipo de Doc. Tipo OP f OS itente Tipo

[nFc =l | =l  Ciente @~ cnpy | CNPJ

Ne Documento Nim. OP [ 05 [s9.700.013/0001-16 ]

I 554 I -] " cpF

Razdo Sodial

Serie MUm.Req.Mat. ¢ Fornecedor

m | a " outros [MIL E UMA UTILIDADES LTDA *|

22'3105“2::;“ Nr.livro  Folha Observaggo

L b =P =

e —

Cod. ProdutciDescricio Localizagdo |Lote |Ur1idade MedidalQuanﬁdade |'u'a|or Total de Custo |A.liq[2|o13 ICMS |\|'alor Sem ICMS

3 |components 1 1 11 UN 100,000 R 1.000,00 0,00 R¢ 1.000,00

> 4 |components 2 1 11 UM 100,000 R£ 1.000,00 0,00 R£ 1.000,00
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Caso nao saiba o cdédigo do produto desejado, existem duas formas rapidas de localizagao. O
botao j_ representa pesquisa, em qualquer local do sistema, quando vocé posicionar o ponteiro

do mouse dentro da coluna Produto ele ficard visivel.

Ao pressiona-lo (ou utilizar o Atalho F4) nessa coluna, sera aberta a pesquisa de produtos:
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Cdd. Produtc|Descricio ILoaIizag’?‘o |Lote Unidade MedidaIQuanﬁdade Valor Total de Custo INiq[}lota ICMS  |Valor Sem ICMS |
B R$0,00 0,00 R$0,00
<! Produtos
Pesquisahpor Chave
ICédigo LI ||
I~ Pesq.someNge inicio da palavra I Pesquisa
| mros> | N\
[~ Movimento AY

Cdadigo \ I Descricdo I Complemento I Cédi... I Referénca Alternativa | Un. Med. F... | Conver... | Alig. ICMS Alig. IPI | Blogueia
- 1 Produto N 1,00 0,00 0,00 Nio
bt 2 fabricado N 1,00 0,00 0,00 Nio
[+ 3 componente 1 un 1,00 0,00 0,00 Mo
[+ 4 Componente 2 un 1,00 0,00 0,00 Mo
[#- 27 Produto Simples Nacional pra ST un 1,00 0,00 0,00 MNio
[+ Un duas unidades de medida LT 10,00 0,00 0,00 Mo
[+ EST estrangeiro un 1,00 18,00 0,00 Mo
bt NOVO produto N 1,00 18,00 10,00 Nao
[ TESTE teste UN 1,00 12,00 5,00 Mo

A pesquisa de produtos é forma flexivel de encontrar o produto desejado. Selecionando a forma de

pesquisa (Coédigo, Descricao ou Referéncia Alternativa)

Pesquisa por Chave
ICédigo

|«

Descricio I Pesquisa
Complemento

Cadigo de Barras
Referéncia Alternativa

Iricdo | Complemento | Cadi... | Referénca Alternativa | Un. Med. F... | Conver... | Alig. ICMS I Alig. IPI | Blogueia

E, digitando as primeiras letras no campo Chave,
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|Pesquisa por | thave
IIDescnéo g IFbl
[~ Pesq.somente inicio da palavra I Pesquisa

|
| Descricio | Complemento | Codi... | Referéncia Alternativa | Un. Med. F... | Conver... | Alig. ICMS I Alig. IPT | Bloqueia |

Filtros =
[(cadigo

Pesquisa por Chave
IDescriﬁ?‘o LI Ifﬁb

[~ Pesq.somente inicio da palavra I

!

/

—
Cédigo Descricio ‘/- I Complemento I Codi... I Referéncia Alternativa I Un. Med. F... | Conver... I Alig. ICMS Alig. IPI | Blogueia
[+ 2 fabricado LM 1,00 0,00 0,00 Nao

O produto que corresponda a pesquisa efetuada sera exibido logo abaixo.

Vocé pode escolher também se deseja exibir somente:

e 0s produtos disponiveis para faturamento,
e somente ferramentas,

e somente manufaturados,

e somente comprados,

e somente servicos terceirizados,

e somente servicos préprios, ou ainda

e todos os produtos se nao for feito nenhuma selecao.

Pesquisa por Chave
IDescrig?o ;I Ifab
[~ Pesg.somente inido da palavra I Pesquisa

Opcoes:
[~ Manufaturados [~ Disponiveis pf Faturamento
[~ CompradosDe Terceiros [~ Ferramentas [~ vVisualizar Painéis
[~ Serv. Terceirizados [~ Serv. Préprios [~ Oculta lotes sem saldo [ Ooulta produtos s/saldo
I™ Remanufaturados [~ Oculta produtes bloqueado:

I~ Considerar pedidos faturados nos saldos dos produtos.

I Complemento I Cadi... | Referéncia Alternativa I Un, Med. F... I Conver... | Aliq. ICMSI Alig. IPI | Blogueia

Cadigo Descricao
1,00 0,00 0,00 Nao

[+ 2 fabricado N
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Para que sejam exibidos os resultados serd necessario pressionar o botdo Pesquisa, que estard

localizado ao lado do campo Chave. Para ver mais sobre pesquisa de produtos veja Pesquisando

Produtos.

Pesquisa

Outra forma de pesquisa, mais agil, é utilizando o Ctrl-Enter na coluna descrigao do produto:
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* | Ctrl<Enter RED,00 0,00 R§0,00
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Digite o inicio da descricao do produto desejado, e pressione Ctrl-Enter. Sera exibida uma lista de
descricdes que correspondem ao inicio digitado:
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Cabegalho ||1ter|5 | Valores/Observagies | Duplicatas Desdobramento por Despesa / C. Custo Provisdes |

T S

Desdobramento |C6d. Produto |Descrinﬁo |Nr. LI
=| 000 comp Ctrl=Enter

| Selecionar

COMPLEMENTO CEMNOFISCO (Consulta Telefone)
Componente 2
componente 1

Cod. Produto  Descrigdo
Immp

Tipo Desconto ™| o4 Desc, Val. Desconto
ol | 0,0000 | RS 0,00

Inc. Fiscal Coad. Trib,  SitTr

P s |
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Um produto pode ser selecionado nessa lista utilizando-se o teclado ou 0 mouse.

Apds a selecao, os dados serao preenchidos como se o cédigo do produto tivesse sido digitado

manualmente:

| Motificagdo de Recebimento - Inclusdo
Cabecalho | I Itens | Valores /Observaches | Duplicatas | Desdobramento por Despesa / C. Custo | Provistes |

T 8=

Desdobramento ICéd. Produto IDescrig?'n Nr.
*|000 4 MULE

[®

Sendo necessaria a inser¢cao de um_produto ndao cadastrado, basta digitar a descricao desejada,
deixando o cédigo em branco:

| |Produte Descricio |cOR|Deser. COR |Unid. Medida | Quant. V1. Unitirio |
| Servico de Impressio NUL UN = 0,000  RS$0.00
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Nao se esqueca de que, mesmo que exista um produto Servigos de Impressao cadastrado, ele
nao sera utilizado.

Vocé devera preencher os demais dados referentes ao produto manualmente.
Se sua empresa utilizar Lote, Localizacao ou Caracteristicas, vocé devera deixa-las em branco.

Para alterar os valores das propriedades dos lotes vocé poderd acessar o menu
Manutencao/Produtos/Lotes.

cf| Controle de Estoque - Versdo 7.764 - [Lotes]

m Manutengdo Movimentagdc Relatdrios  Utilitdarios  Ajuda

Ernpresas r

Clientes r

Fornecedores k

Deptos/Estrut. da Organizagde ¥

Produtos

Produtos / Fornecedores r Manutengdo
Engenharia de Produtos L4 Lotes

Vocé poderd cadastrar novas propriedades para os lotes dos produtos a qualquer momento, ou
alterar o valor de uma propriedade previamente cadastrada.

lecdo

— Pesguisa por
Cad.Produto

Descrigao

Atencao: o valor das propriedades Calculadas ndo poderao ser alterados pois seu valor é
calculado automaticamente. Para este tipo de propriedade somente a visualizagao sera permitida.
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