Baixando Contas a Pagar
com Cheques recebidos de
terceiros (utilizado para
baixar contas a receber)

Veja também os Itens:

e Emitindo Cheque

e Cadastrando Cheques Pré Datados

e Devolvendo Cheques Pré Datados

e Emitindo Relatdrios de Cheques Pré Datados/Devolvidos

e Cadastro de Situacdes das Ocorréncias dos Cheques

e Trabalhando com Desconto de Cheques

e Emissao/Impressao de Cheque

e Configuracao do Layout de Cheques

e Baixando Contas a Pagar com Cheques recebidos de terceiros (utilizado para baixar

contas a receber)

e Trabalhando com Cheques Pré Datados vinculados

e Baixando Cheques Pré Datados

e Informando Adiantamento Através de Cheques Pré Datados Vinculados

e Trabalhando com Cheques Pré Datados Desvinculados

e Informando Adiantamento através de cheques Pré Datados Desvinculados

e Definindo destino dos Cheques Pré Datados a Receber

o Cadastrando Banco/Agéncia/Conta Corrente Transitoria (apenas para Controle de cheques

pré datados DESVINCULADOQS)

e Cheque Devolvido
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Para que vocé consiga baixar contas a pagar utilizando cheques recebidos de terceiros (contas

a receber) é necessario que nos Parametros Adicionais da empresa a opcao "Baixar contas a
pagar com cheques recebidos de terceiros" esteja assinalada.

Atencao:

Essa opcao esta disponivel para cheques pré-datados vinculados e desvinculados do contas a

receber/pagar.

™| Parametros Adicionais da Empresa

Informagdes Gerais Movimentagdo BancariafAdiantamentos | I Cheques Pré Datados
Estrut, Receita, C.Custo e Despesa/Bol.Cobranca Integragdo Integragdo - Parte 2 | Integragdo - Parte 3
—Definicdo do Modo de utilizacdo dos Chegue Pré-Datados
" N3o utiliza cheques pré-datados " Desvinculado das contas a pagar [ receber | (* Vinculado ao contas a pagar | receber
Langamento de Cheques pré datades:
Cl ues para terceiros
r Gerar adiantamentos & dientes ou fornecedores para as diferencas de valores maiores de contas a heq =
receber ou a pagar, informadas nos lancamentos de chegques pré-datados | Baixar contas a pagar com chgs recebidos de terceiros
Banco Agénda Conta Corrente
™ Gerar as movimentacdes bancarias para os cheques pré-datados que estejam vencendo IDDI _I |0111 _I Il:l111 _I
[~ validar data de vendmento dos cheques conforme data do cadastro
Cheques pré-datados - Modo Desvinculad —Cheques pré-datados - Modo Vinculado
Historico para
Banco/Agéndia /Conta Padrio para Destino dos Cheques Adiantamento de Clientes — | (Adiantamento & Fornecedor————————
Banco Agéncia Conta Corrente Cad. Adiant. Cad. Devolucdo Céd. Adiant. Céd. Devolugio
Baixa Contas a Pagar [/ Receber
—Banco/Agénda /Conta Transitério para movimentos de baixa—— (_t‘a”do cria & Baixa nas duplicatas — | Data do movimento para baixa
Banco Agénda Conta Corrente Elieizaras Iite s
I _I I _I I _I " Ma data de vencto do chg (chg Pendente) {¥ Data de Vencto do cheque
% N3o utiliza chegues pré-datados
0bs: A data utilizada como data de movimento da baixa na duplicata sera
sempre do vencimento do chegue.

®@ 0 B

Serd necessario também que vocé possua Contas a Receber cadastradas e que terdo baixas

realizadas através de Cheque Pré Datado.

Cadastro do Contas a Receber
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™| Contas a Receber - Inclusdo

IDocumento | Ocorréncias ‘

Identificacio
Tipo Fone:
Nro. Documento  Mod. Origem ¢ CNP1 (" CPF " Outros | _..
[ 010101 joure  +| | Clente Raz30 Sodal
ft1.111.111/1111-11 | [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA |

IInFormagEes Principais | Informacdes Adicionais |

—Informactes Principais Impostos retidos na fonte por regime de caixa
0= valores abaive serdo uiilizados para fins contshels. O valor

Mota Fiscal Série Vir Mominal do Titulo ~ Taxa de Juros inal do il deve repr for 0 valor fuidle & 1 5

010101 1 | R$ 1.000,00 | 0,00 | | ou sejs, o valor total das NF subtraindo os impostos retidos na fonte.
Mov. pf Baixas do Valor Prindpal PlS COFINS caL
[ExvD = |paixa Valor do Dacto | Rso,00 | Rrsoo0 | R$0,00
~Datas Tipo de Documento
Cadastro Emissdo Wendmenta t* Definitivo " Provis3o
[0/11/2023 =] [20/11/2023 =] [~ ¢/ Apresentaca [30/11/2023 ]
[T Doc Provisionado mensalmente

[t Reneoocacsn  Disponibilidade I~ Dupl Descontads
I —I I —I [~ Duplicata Protestada

& B Q

Baixa do Contas a Receber com Cheque Pré Datado

Importante

Para que esse cheque possa ter utilizado no pagamento de um contas a pagar, o campo
LANCAMENTO DE CONTAS deverd ser assinalado com "S" (Sim), é essa configuracdo que ird

disponibilizar o cheque pré datado para pagamento de contas a pagar, descontos de cheques, etc.

| Controle Financeiro - Vers30 3.904 - [Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Incluso]

] Wanutengio Movimentacdo Relatérios  Utilitarios  Ajuda
12.890.807/0001-26 MODELO | MODELO SIMPLES NACIONAL

Tpo Enmitente
(sl el B
3] CPF Cumos | [iLuniyineir
aial ch
A MODEL 2~ INDUSTRIA =] [
jen |Emissio | Nota Fiscal_|Vencimento _|Valor Original_|Saldo Devedor __|Razao Social | |
1L1ILI10I0001 20/13/2025 010101 | 30/11/2023___ RS LO0D,00 RS 1,000,00 EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA | /
|
Agénda_[Conta[Nr. Cheque(Dt Cadastro Lsto[Dt. CheaueNcto [CNPI/CPF Cedente]Nome do | [Histericos|Histérico 2 [Histérico 3 [Bco. Destina_[Ag. Destino[ Canta Desting Cad. Hist. [Lanc. Bancéria[Dt. Lancta Bco. [Lancto. Ctas. [0t Lancto. Cantas ENCERRADO|Descontada
399 939 20711020 BT £S5 1.000.00 N El | m
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™| Documentos Selecionados para Baixa

Doc. a ReceberIDoc. a Pagar IFornec. Mr Chq. I'u'alor Baixa I
! 010101 MNULOD MULO 999 R$ 1.000,00

Cadastro do Contas a Pagar

™| Contas a Pagar - Inclusdo
I Informacdes Principais | Informactes Adidonais | Ocorréndas | Informacdes Bancarias |
—Identificacdo
Tipo Emitente
Nro. Documento  Origem ’71'3' CNPl (7 CPF (T Outros [ttt a1y111001 ]
| 020202 |outros  v|  Razdo Socl
|FORNECE TUDO LTDA. +|
—Informacdes Principais —Impostos retidos na fonte
Mra. Mota Fiscal Valor do Documento PIS COFINS C5L
| 020202 | R& 1.000,00 | RE0,00 | RED,00 | RE0,00
A
S Juros IRRF INSS 155
@ % " Valor 0,00 | rR$0,00 | rRE0,00 | RS 0,00
—Datas
Cadastro Emissdo Vendmento Entrada Transmissan
|2uf11;2u23 El |2uf11;2u23 El |3u,r11,r2u231 El |zu,r11,.rzuz.3 = | I
Anexos |
Tipo de Documento . i
{* Definitiva ¢ Provis3o [T Documento Provisionado mensalmente [T Pagammenta Autorizado %

Baixa do Contas a Pagar utilizando cheque pré datado recebido de terceiros
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Atencdo: Se vocé utiliza autorizacdo de pagamento, antes da baixa vocé deverd cadastrar a

Autorizacao

Acesse 0 menu Movimentacao>Contas a Pagar

“*! Controle Financeiro - Versdo 3.904

Manutencdo Movimentagde  Relatérios  Utilitdrios A
12.890. Definir empresa

Contas a Receber

Contas a Pagar

Defina o documento e clique no botao Selecione cheques recebidos de terceiros

| Mowvimentagdo de Contas a Pagar

 Identificagao
Tipo CMPJ
Nro. Documento % CNPI |11, 111,111f1111-11 _l
I 020202 j C cpr Razdo Sodial
|FORNECE TUDO LTDA. |
~Informagbes do Document 0 q
= T Ty |
Valor Criginal Vencdmento Saldo Chegues Pendentes ate dats z
| RS 1.000,00 |30,f11,.fzoz3 | RS 1.000,00 | RS 0,00 | RS 0,00 m

Tipo Mov. | Operacdo IDaIa Movimento IBanco IAgéncia ICorﬂa CorrenﬂHisﬁrimI Valor INr. Chegue IBco. Chequel.l'-\g. I
*

@ U B ©

Apés clicar no botdo para selecionar os cheques serd apresentada a tela com todos os cheques
que no momento de serem cadastrados foi definido "SIM" no Campo LANCAMENTO DE
CONTAS

Se optar por selecionar os cheques nesse momento poderd ser selecionado cheques com a
mesma data.
Existem as opgoes para encontrar os cheques pesquisando por:

o data,

e Banco,
e Agéncia,
e Valor.

No caso da empresa estar parametrizada para utilizar cheques pré-datados de modc

desvinculado também existe a opgao de pesquisar pelo nimero do cheque.

Defina qual o cheque que serd utilizado e clique em OK
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Ou vocé podera digltiar manualmente os dados do cheque utilizando o tipo de movimento BXCH.

™| Movimentagdo de Contas a Pagar | Cheques Pré Datados
 Identificagdo
Tipo o) Pesquisa por
Nro. Documento & onpl |ETERTE T =ra— | Data Inicial Data Final
[ozwzz =] | or Rei Socal [Data ce vencmente | [/ 7 =7 El
€ outros [FornEcETUDD LTDA. +| I™ Pesq, somente inicio da palavra
-—
—— a Pesquisa ﬂ
Valor Original Vencmento Saldo Chegques Pendentes d J —
RE1.000,00  [30/11/2023 RS 1.000,00 RS0,00 R$0,00 | [&] I Saldo: R$1.000,00 Total Cheques: R$1,000,00
}'ﬁpc Mov. [Operacio [Data Movimento _[Banco_|Agéncia_|Conta CorrentdHistérica Valor Nr. Cheque__|Beo. Cheque[Ag. e e o = oim oo mee,
L 1999  30/11/2023 RS$1000,00 99 999 999 20/11/2023
@ M B

O Sistema preencherd os campos da baixa do contas a pagar com um tipo de movimento BXCH

(Baixa com Cheque)

Caso tenha selecionado varios cheques com a mesma data os valores serdo somado e gerado
apenas um registro e no campo Nr. Cheque tera a descricao DIVERSOS e Banco Cheque,
Agéncia Cheque e Conta Corrente Cheque terao a descricao NULO.

M| Movimentacdo de Contas a Pagar

~Identificacdo
CHPJ
Nro. Documento [11111113/1101-11 =l
I 020202 j Razao Social
|FORNECE TUDO LTDA. +|
—Informacgbes do Documento q |
Valor Original Vendmento Saldo Cheques Pendentes z ata atuz
| RS 1.000,00 |3uf11,.r2023 | RS0,00 | RS0,00 | R 0,00 B |

Data Movimento Conta CorrentgHistarico
30112023 001 0111 |1111 RS 1.000,00 993 999 99

@ M B

Se vocé acessar o menu Movimentacao>Controle de Cheques>Cheques Pré datados e
pesquisar pelo cheque que foi utilizado no pagamento de terceiros vocé ird verificar que o mesmo

esta na cor azul e de acordo com a legenda o Cheque foi utilizado para baixar Contas a

Pagar
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eber/Pagar - Alteragio]

MODELO | MODELO SIMPLES NACIONAL

da C
Tipo de Conta

Tipo: Emitente
F ap) C pF € ouos | [ nniiyina

Saldo Devedor
R$0,00

@ nRecsher
Raz30 Sodal Cheques Pendentes
€ Apaga [EMPRESA MOEL 2 - INDUSTRIA | [ R$0,00
e
T cedente | [Historicos |
[pocumento [ciente [Emiss&o__ [NotaFiscal _[vencmento _|valor original _| [Raz80 Social |

»| o1 1y 211202 0001

30/1/2023

R¢ 1.000,00 RS 0,00 EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA

20/11/2025 30/11/2023 RS 1.000,00 NUL U Nuo 2 B 0142023 s 30/11/2023 N N

2|2

Cheque Cheque Cheque ublizado pf baixer
" B, rotal Ch. Lancados: [ Valor Total Contas Pagas: Valor Total Contas: [Dif. Cheques x Contas Pagas:
B 000,00 1.000,00 1.000,00 0,00

UBEfi

Se vocé clicar no botéo Visualizar Contas a Pagar

™| Cheques Pré ados por Conta a Receber/Pagar - Alteragio

Tipo

¥ & Receber & ched

Emitente

© CcPF T Outros

Razdo Sodal

11,111, 111/1111-11

" & Pagar

Cedente ||Hist6ri-::os |

IEMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA

Saldo Devedor
RS 0,00
Chegues Pendentes
Rs 0,00

Documento |Clier1te IEmissa?'o |Nn13 Fiscal |'|a'encimento |'|.|'alcr Original ISaldu Devedor Razdo Sodal
M 010101 |11.110.111/1111-11] 20/11/2023 | 010101 30/11/2023 R 1.000,00 EMPRESA MODEL
ICheques |

Banco |Agér1cia |Cnn13|Nr. ChequelDt Cadastrcﬂ_t;tulDt. ChequeVcto |CNPJICPF Cedenteanme do Cedente |‘u'a|nr |

|-

933 999

999 999

20/11/2023

30/11/2023

RS 1.000

Cheque utlizado para Cheque Cheque Chegue utiizado p/ baixar
baixar Contas a Pagar Devalvido Descontado Contas a Pagar & Devalvido
Valor Total Contas Pagas: Valor Total Contas:

Valor Total Ch. Langados:
1.000,00

1.000,00

‘D'rl'. Cheques x Contas Pagas:

1.000,00 0,00
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O Sistema apresentara a conta a pagar que esta

| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Alteragio

vinculada ao cheque

® N

Dados da Conta
Tipo de Conta Tipo Emitente Saldo Devedor
& 4 Receber Gy CoF Coouwres | [innniginn = RE0,00
Razio Sodal Cheques Pendentes
& Pagar [EPRESA MODEL 2 - TNDUSTRIA +] RS 0,00 ™| Contas a Pagar - Visualizagao
Cedente | Histdricos ‘ Informagdes Principais ‘ Informacdes Adidonais | Movimentos | Ocorréndas | Informagdes Bancérias |
Tdentificacio
I I [ Tipo Emitente
Nro. Documents  Origem @ cnPl { CPF (" Qutros 11,111, 111/1111-11
. - - - — Fa— | 020202 [outres v Razdo socal
[pocumento [cliente [Emissio  [Nota Fiscal [vencmento [Valor Original _[5aldo Devedor  [Razdio Social | T o
- . +
B| 010101 11.111.113/1111-11 20/11/2023 010101 30/11/2023 R 1.000,00 R&0,00 EMPRESA MODEL Sistema Origem: FN I
~Informagées Principai retidos na fonte
Nro. Mota Fiscal Walor do Documento FIS COFINS csL
= B | 020202 | R$ 1.000,00 | RS 0,00 | RS 0,00 | R$0,00
[ cheques | Lo Juros IRRF INSS Iss
@ % O valr | 0,00 [ R$0,00 | Rs0,00 | R$0,00
Banco |Agénda |Conta|Nr. Cheque|Dt CadastrofLcto[Dt. Chequefvicto  |CMPIJCPF Cedente|Nome do Cedente |Valor
LEEEE] 995 993 20/11/2023  30/142023 R$ 1.000 s
’ -l Cadastro Emissdo Vencimento Entrada Baixa Transmiss3o
@l |zn,(1112023 El |zu,'1u2023 5| |30;11,12023 El |zuf1112023 El |3uf11fzu23 | El
Anexos
Cheque utilizado para Cheque Cheque Cheque utilizado p/ baixar Tipo de Documento .
baixar Contas a Pagar Devalvido Descontado Contas a Pagar e Devolvido  Definitva ¢ Provis3o I™ Documents Provisionado mensalmente F#| Pagamenta Autarizada
Valor Total Ch. Lancados: | Valor Total Contas Pagas: Valor Total Contas: |Dif. Cheques x Contas Pagas:
1.000,00 1.000,00 1.000,00 0,00 |

age noffpund or type unknown
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