Cadastrando Cheques Pré
Datados

Veja também os Itens:

Emitindo Cheque

Cadastrando Cheques Pré Datados

Devolvendo Cheques Pré Datados

Emitindo Relatdérios de Cheques Pré Datados/Devolvidos

Cadastro de Situacoes das Ocorréncias dos Cheques

Trabalhando com Desconto de Cheques

Emissao/Impressao de Cheque

Configuracao do Layout de Cheques

Baixando Contas a Pagar com Cheques recebidos de terceiros (utilizado para baixar

contas a receber)

Trabalhando com Cheques Pré Datados vinculados

Baixando Cheques Pré Datados

Informando Adiantamento Através de Cheques Pré Datados Vinculados

Trabalhando com Cheques Pré Datados Desvinculados

Informando Adiantamento através de cheques Pré Datados Desvinculados

Definindo destino dos Cheques Pré Datados a Receber

Cadastrando Banco/Agéncia/Conta Corrente Transitéria (apenas para Controle de cheques

pré datados DESVINCULADOS)

Cheque Devolvido

Se vocé utiliza o controle de cheques pré datados, eles poderao ser cadastrados no sistems
acessando o menu Movimentacao/Controle de Cheques/Cheques Pré Datados.
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Manutencao

Movimentacde Relatorios  Utilitarios  Ajuda

12.890.8

Definir empresa

Contas a Receber

Contas a Pagar

Autorizagdo de Pagamento r

Langamentos Bancarios r
Geragdo de Provisdes
Duplicatas Descontadas r
Controle de Cheques

Cheques Pré Datados Cadastra

—Dados da Conta
Tipo de Conta Tipa Emitente Saldo Devedo
& AReceber & cnpl O cPE O Qutros |_‘_ I B || | RE0,00
Razdo Social Cheques Pendentes
" APagar | | | RS 0,00
Cedente | I Histdricos |
Documento |Cliente IEmissﬁn |Nn13 Fiscal  |Vendmento |'l.|'alnr Original ISaIdu Devedor Razio Social |
Cheques |
Banco Agénca |Conta Corrente |Mr. Cheque Dt Cadastro/Lcto IDt. Ch{
k3
Chegue utilizado para Cheque Cheque Cheque utilizado p/ baixar H
baixar Contas a Pagar I:' Devalvido I:' Descontado I:' Contas a Pagar e Devolvido
Valor Total Ch. Lancados: | Valor Total Contas Pagas: Valor Total Contas: |Dif. Cheques x Contas Pagas: %
0,00 0,00 0,00 0,00

Nesta tela vocé podera cadastrar os cheques de varias formas:

e um cheque para varias contas a receber/pagar,
e Uma conta a receber/pagar com varios cheques ou
e varios cheques para vdrias contas a receber/pagar.

CADASTRANDO CHEQUES PRE DATADOS
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Tipo da Conta: informe o tipo da conta que serd baixada pelos cheques (conta a

Receber ou Conta a Pagar)

™| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Inclusdo

e Tipo Emitente Saldo Devedor

(* AReceber “cowy CcF Coures| | ./ - -] B | R$0,00
Razdo Sodal Cheques Pendentes

o | ] | R$ 0,00

Emitente : Se as contas a receber/pagar a serem baixadas pertencerem ao mesmo cliente ou

fornecedor, vocé podera informar neste campo o nimero do emitente para selecao.

M| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Inclusdo
—Dados da Conta
Tipo de Conta - Tipo Emitente Saldo Devedor
& AReccher & cwPl C CPF ( Qutros |ﬁ1 HLuyien o 5 || | RE0.00
Fazao Sodal Chegues Pendentes
" APagar IEMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +| | R$ 0,00
Cedente ||Histéri::os |

Clicando no botao Varios Documentos, vocé poderd selecionar as contas a receber/pagar que

deseja relacionar ao(s) cheque(s).

™| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Inclusao

{* A Receber

" & Pagar

Tipo Emitente Saldo Devedar

& cnpl  cPF ( QOutros |11. 111.113/1111-11 =] EI | RE 0,00
Razdo Sodal Cheaues Pendentes
[EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA *] _m

Saldo Devedor
& 4 Receber @ conpl O CPF 7 Outros | RS 1.000,00
Razdo Social Cheqgues Pendentes
A Pagar [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA | R$0,00
Cedente ||Histérims |
Documento ICIiente IEmissﬁu |Nu13 Fiscal I'u'encimento I'u'alnr Original ISaIdu Devedor IF‘.azﬁu Sodial |

100

|

11,111,111/1111-11 | 03/11/2023 | 100

30/11/2023 R& 1,000,00 R 1,000,00 EMPRESA MODEL
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Cheques: Nesta grade, vocé devera listar os campos de identificacdo dos cheques que se

referem a conta a receber/pagar.

Para cada cheque, os dados para baixa poderao ser informados individualmente, ou seja, c

sistema fard o relacionamento do cheque com a conta a receber/pagar, identificando o valor do

cheque que foi utilizado no pagamento ou recebimento da conta. Veja maiores informacdes em

Baixando Cheques Pré Datados.

Obs: Caso vocé possua um leitor de cheques via teclado ou USB compativel com o layout

CMC7, ele podera ser utilizado no campo Banco. Ao utilizd-lo, o sistema trard automaticamente
as informacodes dos demais campos referentes ao cheque.

Ainda quando aos campos Banco, Agéncia e Conta Corrente, se o cheque pré datado for de um

cliente vocé poderd digitar as informacdes do cliente (dono do cheque) se o cheque pré datado
for de sua empresa vocé deverd clicar no DLG (trés pontinhos e buscar pelo Banco, Agéncia e

Conta Corrente) e os mesmos deverao estar cadastrados no Sistema.

[ =X
B Manutengio  Movimentagio Relatérios  Utilitarios  Ajuda
12.890.807/0001-26 MODELO | MODELO SIMPLES NACIONAL
Dados da Conta
Tpo de Conta—| [ Tiee Enitente
& Caw Cor Cowes| finmin = |
RazZo Socal
e [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +
\ Cedente | [Histiricos
B [pocument o [Glente [Emisso [nota Fiscal [vencmento [valor Griginal _[saldo Devedor _|Razdio Sodal
1 B[ w0 it 031102 w0 3012023 | RS1.000,00 RS 1.000,00 EMPRESAMODEL 2 - INDUSTRIA
i Cheques
[ Teanco Tacén Tconialiv, cheoue Dt cadastion ctglot, cheouencip [ore1icee cedentelvone do Cedente [valor___[retGricosistonco 2 st 3 (Bep Decting [g. DestnolConta Desting [cod et iane Bancanolpt Lancio Beo lancio Ctac [D 1ancio Contas [ENCERRADODesconiaco |
oot 001 oot i omuwonss  yiyoos Cedente s 000,00 [ wio o E_-In N u o 1
o/
=T
T
Caso possua um leitor de cheques utilize-o no campo Banco
Cheque utiizado para Cheaue Cheaue Cheque utiizace pf baixar [}
‘ Total Ch. Langados: | Valor Total Contas Pagas: Valor Total Contas: | D Cheques x Contas Pagas: [%
0,00 X

0,00 1.000,00 -1.000,00

Ao gravar as informacdes, o sistema ira ratear o valor dos cheques lancados de acordo com

o valor das contas a receber/pagar consideradas para baixa. Se a diferenca de Cheques X

Contas for maior que zero (0) entdo sera gerado um adiantamento de cliente/fornecedor na conta

do Emitente informado. Veja maiores informacdes em Informando Adiantamento Através de

Cheques Pré Datados Vinculados.
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BAIXANDO CHEQUES PRE DATADOS

Para o sistema, baixar um cheque significa lancar baixas nas contas a receber/pagar referidas

pelo cheque. E, se parametrizado, lancar um movimento bancdario com os dados do cheque.

As baixas dos documentos sempre serao geradas com a data de vencimento do cheque,

independentemente se vocé optou pela realizacao da baixa das contas a pagar ou a

receber no dia do vencimento do cheque ou no dia do vencimento. Essas baixa podem
podem ocorrer de 3 formas:

1) Pelo proprio cadastro: se na parametrizacao da empresa estiver parametrizado que Baixa

os documentos na data de lancamento do cheque, o sistema executa o processo de baixa
na gravacao do cheque.

| parametros Adicionais da Empresa a E B

Informacies Gerais Maovimentacio Bancaria /Adiantamentos | Cheques Pré Datados

Estrut. Receita, C.Custo e Despesa,/Bol.Cobranca Integracdo Integracdo - Parte 2 Integracdo - Parte 3

Definicdo do Modo de utilizacdo dos Cheque Pré-Datados
i i {+

Lancamento de Cheques pré datados:

Cheques para terceiros
v Gerar adiantamentos & dientes ou fornecedores para as diferencas de valores maiores de contas a =L .

receber ou a pagar, informadas nos lancamentos de cheques pré-datados [V Baixar contas a pagar com chgs recebidos de terceiros
Banco Agénda Conta Corrente
¥ Gerar as movimentacdes bancarias para os cheques pré-datados que estejam vencendo |DIZII J |D 111 J |1111 J
[+ validar data de vendmento dos chegues conforme data do cadastro
Cheques pré-datados - Modo Desvinculado Cheques pré-datados - Modo Vinculado
Histdrico para
BancofAgéndia/Conta Padrao para Destino dos Cheques Adiantamento de Clientes Adiantamento & Fornecedor
Banco Agénda Conta Corrente Cad. Adiant. Cdd. Devolugdo Cod. Adiant. Cdd. Devoluco
= s =] G = & o= s = 7 -
Bamxa Contas a Pagar [ Receber
Banco/Agéncia/Conta Transitdrio para movimentos de baixa Quando cria 3 Baixa nas duplicatas / Data do movimento para baixa
Banco Agénda Conta Corrente o
- s s (H- (H-
e = e

0Obs: A data utilizada como data de movimento da baixa na duplicata sera
sempre do vencimento do cheque.

@ 0 B

Se a empresa estiver parametrizada para Baixar os documentos na data de vencimento do

cheque, o sistema permitira, que vocé decida se a gravacao do cheque executara o processo de
baixa. Esta decisdao é tomada, assinalando a opcdao Contas - Lancamento.
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™| Pardmetros Adicionais da Empresa

Informacies Gerais Movimentacdo Bancaria/Adiantamentos | I Chegues Pré Datados

Estrut. Receita, C.Custo e Despesa /Bol. Cobranca Integracdo Integracdo - Parte 2 | Integracdo - Parte 3

Definicdo do Modo de utilizagdo dos Cheque Pré-Datados

" N3o utiliza cheques pré-datados {" pesvinculado das contas a pagar / receber % ¥inculado ao contas a pagar / receber

Lancamento de Chegues pré datados:

heques para terceiros
" Gerar adiantamentos & dientes ou fornecedores para as diferencas de valores maiores de contas a =

receber ou a pagar, informadas nos langamentos de chegues pré-datados | Baixar contas a pagar com chqgs recebidos de terceiros
Banco Agéndia Conta Corrente
|¥ Gerar as movimentaces bancarias para os cheques pré-datados que estejam vencendo |001 _I |0111 _I |1111 _I
[v validar data de vendmento dos cheques conforme data do cadastro
Chegues pré-datados - Modo Desvinculado ——— [ Chegues pré-datados - Modo Vinculado
Histérico para
[ Banco/Agéncia/Conta Padréo para Destino dos Cheques ———— Adiantamento de Clientes Adiantamento & Fornecedor

Banco Agénda Conta Corrente Cad. Adiant. Cdd. Devolugio Cod. Adiant. Céd. Devolugio
— - = (e = [F A e = [v =

—Baixa Contas a Pagar [ Receber

Banco/Agénda/Conta Transitdrio para movimentos de baixa—— Quando cria & Baixa nas duplicatas ﬁ' ata do movimento para baixa
" Ma data de lancamento do cheque

Banco Agénda Conta Corrente
I _I I _I I _I {=' Ma data de vencto do chg (chg Pendente) I % Data de vencto do cheque

" Mo utiliza cheques pré-datados

0bs: A data utilizada como data de movimento da baixa na duplicata sera
sempre do vencimento do cheque.

@ M B

s por Conta a Recel

B Menuter Movimentagio  Relatéries
12.890.807/0001-26 MODELO | MODELO SIMPLES NACIONAL

Dados da Conta
Tipo de Contar Tipo Emitente Saldo Devedor
& areceber | | CW) CcPE € ouos | [ratayaiea = — Re000
Razdo Sodal Chegues Pendentes
€ 4Pesr | [cweresa moDEL 2-OGSTRIA =] [ retomo
~n
T cecente | [Histoncos |
[pocumento [ciente: |Emissio [Nota Fiscal _[Vencimento |[Valor Original__[Saldo Devedor __|Razéo Social
o[ w00 snumiyinen 031z 100 01025 R 1000,00 R$0,00 EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA
Cheaues |
[panco [agénca _[conta[nr. Cheque ot Cadastronctofo. chequevcto_[creajcer c: | dente [valor [Histricos[ristorico 2 [rstsrico 3 [Bco. Destino_[Ag. Destino] Conta Destino [Cod. Hist. [Lanc. Bancario[bt. Lancto Beof Lancto. Ctas. [pt. Lancto. Contas [ENCERRADO|Descontado
Tfoo1 001 001 001 07/11/2023 30/11/2023 Cedente R$1.000,00 NuL NULO NULO 2 N b L N
N
Cheque utiizace para Cheque Cheque Cheque utlizade p/ baxar B
r Contas a Pagar Devalvido Descontado Contas 2 Pagar e Devolvido
VS
\’ Total Ch. Lancados: | Valor Total Contas Pagas: Valor Total Contas: [Dif. Cheques x Contas Pagas: =
N 1.000,00 1.000,00 1.000,00 0,00

2) Pela tela de Manutencao de Cheques: na tela de manutencao de cheques, selecione o
cheque que vocé deseja que seja baixado e clique no botao.


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/hl3image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/cz5image.png

™| Cheques Pré Datados

ke>3Dego|E@o=n @ ~x|®

Eancol#.géndalcfc |Cheque |Nﬂmern Cedegé |Name do Cedente

[Tipo|Dt. CadastrofLcto

p|ooi oo 001 001 Cedente

@ Esta rotina ira gerar movimentagdes para este cheque Pré Datade. Confirma?

P 07f11/2023

Confirmagdo

™| Documentos Selecionados para Baixa

Doc. a ReceberIDoc. a Pagar IFomec. Mr Chg. Bco. Destino [Ag. Destino IC,{C Dest.

Historico I'u'alor Baixa I

=

100 MNULO NULO 001 001 0111 1111 2

RS 1,000,00
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™| Documentos Selecionados para Baixa

Doc, & F‘.e::eberlDoc. a Pagar |Fnrr|ec. Mr Cha, I\.n'alnr Baixa
100 MNULO MNULO oo1 RS 1,000,00

|w

3) Definicao da Empresa: Toda vez que uma empresa é definida, todos os cheques
vencidos que nao foram baixados sao listados e disponibilizados para que vocé possa

baixa-los.

Confirmagdo

@ Existern cheques pré-datados vencendo nesta data, deseja realizar movimentagdo Bancdria destes docurmentos?
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™| Documentos Selecionados para Baixa

Doc. & F‘.e::eberIDuc. a Pagar |Fornec. Mr Chqg. Bco. Destino|Ag. Destino |C,.’C Dest, Histdrico  |Valor Baixa
l CHFRE NULO NULO 9999 DDll 0111 1111 23 R.g 10.000,00

B
® B

Os lancamentos no movimento bancariotambém podem ser executados pelo préprio

cadastro (informando que se deseja lancar o movimento bancério), pela manutencao e pela
definicao de empresas.

Independente da maneira que o0 processo de baixa dos documentos e lancamentos no movimentc
bancario é feito, vocé serd notificado pela tela abaixo havendo cheques vencendo até esta data €

gue ainda nao foram lancados, seja no movimento bancério, ou nas contas a receber/pagar:

@ Existern cheques pré-datados vencendo nesta data, deseja realizar movimentagdo Bancdria destes documentos?

Nesta tela, vocé deverd informar os campos necessarios para baixa. Pode-se também, desistir de

executar a baixa dos cheques, selecionando o cheque e clicando no botdao de exclusao contidc
nesta tela.
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™| Documentos Seleciocnados para Baixa

Doc. a Receber |Doc, & Pagar  |Fornec, |mr cha. Fico, Destino|Ag. Destino |C/C Dest, Histdrico  |Valor Baixa
I| CHFRE MULO MULO 9933 01| =+ 0111 1111 23 R.$ 10,000,00

Bl
@ B

Se vocé desejar que as baixas e as movimentacdes bancarias de um cheque sejam excluidas, nz
tela de manutencao de cheques, vocé deve selecionar o cheque e clicar no botao.

"-‘*: Cheques Pré Datados

Fk<e>3DglaleB@0=0 7 s X |®
Banco ngéndalc,{c / ICheque —Cedente INome do Cedente |T||:|o|Dt. Cadastro/Lcto

|3 001 001 001 Cedente P 07/11/2023

DEVOLVENDO CHEQUES PRE DATADOS

Para realizar a devolucao de um cheque vocé deverd fazer o lancamento na conta corrente

antes (definir em qual conta corrente ele foi depositado)
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Para indicar que um cheque pré datado foi devolvido, vocé deverd acessar
Movimentacao/Controle de Cheques/Cheques Devolvidos

™| Controle Financeiro - Versao 3.904
Manutengdo Movimentagde Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda
12.890.8 Definir empresa

Contas a Receber
Contas a Pagar
Autorizagdo de Pagamento r
e
e

Langamentos Bancarios r

Geragdo de Provisdes

Duplicatas Descontadas r
Controle de Cheques Cheques Preé Datados r i
Renegociagdo r Cheques Devolvidos | Cadastra

independente de qual forma (por cheque ou por conta) vocé tenha utilizado para o cadastro dc
cheque. Vocé deverd digitar na aba Dados Gerais as informacgdes de identificacdo do cheque
como no pré datados.

M | Cheques Devolvidos - Inclusdo

IDadus GErais | Ocorréncas
—Identificacdo do C ue
«a heq Data Cadastro
~Tipo de Conta
" 4 Pagar ¥ 3 Receber |u;r;11;m23 j
i o [T Encerrado
Cdd. Banco Agénda Conta Corrente Histarico
oo - |001 = |oo1 [ |
Mo. do Chegue Data Depaosito Valor I
|m11 |30le2023 = | R$ 1.000,00 |
—Documentos relacionados a este chegue —Dados p/ Baixa
Mamero |Saldn | ;ﬂ“;:ﬁ Acéngia
» 10 Re1000,00 |unll B |ug111 o
Conta Corrente Histérico
[t111 SIS
Data Lancto.
[V Lancado I I
Adiantamento
@ | Valor Histérico
| 0,00 | -]
—Contas
Data Lancto.
Total L ancado: R$ 1.000,00 ¥ Lancado | I H
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Caso controle o cadastro de cheques pré datados, o sistema carregara automaticamente a

grade de contas a receber/pagar, e solicitara a digitacdo do cédigo do histérico para
lancamento bancario. Se nado controlar os cheques pré datados, e ao ter efetuado a baixa deste

cheques na movimentacao de contas a receber/pagar ou no movimento bancario vocé informou o
banco e a agéncia deste cheque, o sistema também terd como localizar estas informacoes €

carregar a grade de contas a receber/pagar.

Na aba Ocorréncias vocé podera preencher uma descricdo sobre a situacao atual do cheque
devolvido, para isso preencha uma Data e selecione uma Situacao disponivel, em seguidz
preencha a descricdo da ocorréncia.

ﬂ Cheques Devolvidos - Inclusdo

Dados Gerais Ccorréndas

Ocorréncias
Data |Sit|_,|a|;§|]| Descricdo das Ocorréncias:
T|oi/12/2023 | 2 Cheque devolvido e ndo reapresentado no banca

=)
EC

Quando vocé devolve um cheque, as baixas das contas a receber/pagar e as movimentacoes
bancarias geradas pelo lancamento do cheque nao sao excluidas. O sistema gerard movimentos
de acréscimo de DVCH (Devolucao de Cheque) com o valor que tinha sido baixado para as

contas a receber/pagar, e gerarda uma movimentacao bancaria com o tipo de lancamento inverso

ao movimento originalmente gerado pelo lancamento do cheque, caso vocé utilize o controle de
movimento bancario.
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ﬂ| Movimentos de Conta a Receber

—Identificacdo
Mro. Documento Tipo Cliente Fane:
one:
| 100 -] &+ CNPJ [11.111.111/1111-11 B
Murmn. Motz Série Mod. Qrigem " cpF Razdo Sodal
| 100 |1 |[,LJtm Ll " Qutros IEMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA |
—Informacies do Documento =
Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes =
| RS 1.000,00 |30/11/2023 | R$ 1.000,00 | R$0,00 | R$ 0,00
Tipo Mov. |D|:lerag?'o |Daiﬁ Maovimento |Eanco |Agéncia|Cor113 Corrente |Histérico | Valor |Nr. d
BXVD Baixa 30/11/2023 ool 0111 1111 2 RS 1.000,00 001
l DVCH Acréscimo 08/12/2023 ool 0111 1111 22 RS 1.000,00 001

@ M8 B O

O campo encerrado neste caso, sera assinalado quando vocé realizar uma movimentacao para &

conta a receber / pagar relacionada a este cheque, neste momento o sistema ird perguntar se

esta movimentacao encerra as operacdes do cheque devolvido lancado para esta conta. Do

contrdrio vocé poderda assinalar este campo no momento em que esta conta a receber/pagar for

quitada.

Para reverter a situacao do cheque, basta na tela de manutencao de cheques devolvidos clicar no

botdo Elimina.
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™| Cheques Devolvidos

k<=0 gl@lo] 0B @ »>Xx|®
Banco Agéncialcfc_/' |cthUE_CEdente INnmedn Cedente |T||:|0|Dt. Cadastro/Lcto
» 001 dot 001 Cedente D 08/12/2023

Ao editar um cheque devolvido somente sera permitido alterar as informacbes da aba

Ocorréncias, a aba Dados Gerais estara desabilitada para alteragdes.
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