Movimentando/Baixando as
Contas a Pagar

Para que vocé consiga fazer a movimentacao de um Contas a Pagar, a mesma devera estar
cadastrada no menu Manutengao>Contas>A Pagar

ﬂ| Contas a Pagar - Inclusdo
IInForma:;EES Principais | Informactes Adicionais | Desdobr. Despesas/Centro de Custo | Ocorréndas | Inform: 4 I }I
—Identificacdo
Tipo Emitente
Nro. Documento  Origem # CNPl C CPF ( Outros |00.000.000/0000-00 =
I 101 IDutrus ;I Razdo Social
IFurne::edur ll
—Informagoes Principais —Impostos retidos na fonte
Mrao, Mota Fiscal Valor do Documento PIS COFINS C5L
| 101 | R$ 1.000,00 | R$0,00 | R$0,00 | R$0,00
T
- Juros IRRF INSS 155
@ % O Valor 0,00 | R$0,00 | R§0,00 | RS 0,00
—Datas
Cadastro Emissao Vendmento Entrada Transmissdo
[03/11j2023 | fo3/11j2023 ] |30/1/2023 -] | [ | -]
Anexos |
Tipo de Documento—————— . )
* Definitivo " Provi=3o [~ Documento Provisionado mensalmente [T Pagamento Autorizado %

Basicamente o sistema financeiro trabalha da seguinte forma quanto a movimentacao e baixa das

contas:

A conta é cadastrada na tabela de Contas a Receber ou a Pagar, com o seu valor original. Veja

mais informacdes em Cadastrando Contas a Receber e Cadastrando Contas a Pagar.

Na tela acessada pelo menu Movimentacao>Contas a Pagar
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M | Controle Financeiro - Versao 3.904

Manutengdo Movimentagde Relatdrios  Utilitdrios A
12.890. Definir empresa

Contas a Receber

Contas a Pagar

Se nos Parametros Adicionais da Empresa vocé definiu que ird utilizar Autorizacdo de Pagamento,
antes de realizar as movimentacoes na conta deverd autoriza-la.

Informagdo

@ Documento nio autorizado para pagamento.

(.

Vocé informard as ocorréncias de cada conta, isto é:

e Acréscimos
e Descontos
e Lancamentos de baixa

Verifique que, uma vez cadastrada a conta com seu valor original, este nunca sera alterado, o que
ocorrem sao lancamentos que acrescem ou abatem o valor do saldo devedor da conta que
inicialmente é igual ao Valor Original da mesma

™| Movimentagdo de Contas a Pagar

~Identificacao
CHPJ
Mro. Documento IUU.UUU.UUUIUUUU—UU _I
I 101 j Razdo Socal
IFurnecednr ll
~Informacies do Documento
Saldo Adiantamento q
Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes até data atual —
| R 1.000,00 |3u;11,.r2023 | R 1.000,00 | R&0,00 | RE0,00
Tipo Mw.leerag?'u |Da13 Movimento |Banm IAgéncia |Cnn13 CurrenﬂHist&riml Valor INr. Chegue  [Bco. Chequelﬁg. ¢

| *

@ M B

Vocé informard os seguintes dados:
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Numero do Documento: Informe o Niumero da Conta. Se vocé estiver movimentando uma Conta
a Receber, o sistema ira, automaticamente, carregar o cliente e as informacdes da conta.

| Movimentagdo de Contas a Pagar

~Identificacdo
CMPJ
Nro. Documento |00.000.000/0000-00 =l
I 101 j Razdo Sodal
IFurnecednr ll
—Informagies do Documento
Saldo Adiantamento q
Valor Criginal Vendmento Saldo Cheques Pendentes até data atual —
| R$ 1.000,00 |3u;11,.r2023 | RS 1.000,00 | RS0,00 | R& 0,00 @
Tipo Muu.leerag?'u |Da13 Movimento |E|am:o I.ﬁ.géncia |Cnr113 CurrenﬂHist&riml Valor INr. Chegue  |Bco. Chequelﬁ.g. i

| *

@ M B

Se a conta informada for um Documento de Provisdo, o sistema ird questionar se deseja
transforma-la em Documento Definitivo. Caso a resposta seja negativa, nao sera possivel
prosseguir com a movimentacao da conta.

Confirmagao

@ Mao € possivel movimentar Documento de Provisde. Deseja transformar o documento e Definitivo?

Informacoes do Documento: O sistema ird demonstrar o Valor Original, Vencimento e Saldo
Devedor. Essas informacdes nao podem ser alteradas.
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Tipa CHPJ
Mro. Documento ¥ CNPI IUU.UUU.UUUIUUUU—UU _I
" cpF Razdo Sodal

" Outros IFurnecednr ll

—Informacgbes do Documento
Saldo Adiantamento q

Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes até data atual —
| RS 1.000,00 |3uf11,.r2023 | RS 1.000,00 | RS0,00 | R 0,00 lj
Tipo Mw.leerag?'u |Da13 Maovimento |E|anm I.ﬁ.géncia |Cnr113 CurrenﬂHist&riml Valor INr. Chegue  [Bco. Chequel.ﬁ.g. ¢

| *

® |

B ©

Grade: Nela serao informadas todas as ocorréncias da conta, como baixas do valor principal,
acréscimo de juros, baixa de juros, descontos, etc.

™| Movimentagdo de Contas a Pagar

—Identificacdo
Tipo CHPJ
Nro. Documento & CNP) |00.000.000/0000-00 El
I 101 j " cpF Razao Social
" Outros IFurnecednr ll
—Informacgbes do Documento
Saldo Adiantamento q |
Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes até data atual
| R 1.000,00 |3u,r11,.r2023 | R 1,000,00 | R&0,00 | RS 0,00 lj |
Tipo Mcv.IDperag?'c IDa13 Movimento IElan::o I.ﬁ.géncia IComﬁ CcrrenﬂHisﬁrimI Valor INr. Chegue IEh::c. Chequel.ﬁ.g.ld

| *

@ M B

Tipo de Movimento: Vocé informara a sigla do Tipo de Movimento que foi cadastrado no menu

Manutencao/Tabelas/Tipos de Movimento. Veja mais informagdes em Cadastrando Tipos de

Movimentos. Vocé devera utilizar os documentos cadastrados para gerar as movimentacdes da
conta, mas deve considerar que existem alguns tipos de movimentos pré-definidos no sistema para
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alguns tipos de operacao. Eles nao podem ser alterados e sempre que essas operacdes ocorrerem,
eles devem ser obrigatoriamente informados:

| Movimentagio de Contas a Pagar

~Identificagdo
Tipa CMP1
Mro. Documento ' CNPI Inn,nm,uuumooo.uo _I
I 101 j C cpr Razdo Sodal
IFornecedor ll
~Informagdes do Documento
Saldo Adiantamento q |
Valor Criginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes ate data atual
| RS 1.000,00 |30f11;2023 | RS 1.000,00 | RS 0,00 | R 0,00 5 |
Tipo Moy, | Operacao IDaiﬁ Movimento IBanco IAgéncia ICon'ﬁ CnrrenﬂHistériooI Valor INr. Chegque  |Bco. Chequel.ﬁ.g. {
* =
™| Tipos de Movimentc
Pesquisa par Chave
|T||:lo Mo, LI ||
v Pesq.somente iglicio da palavra I Pesquisa

Cobranca Bancaria
| |BXAC Baixa Adiant Cliente
BXAF Baixa Adiant Fornec.
| |BXCH Baixa Ch. Pré Datado
| |BXDN BX Docto em Dinheiro

S 'IE:E;MW. IDescri:ﬁo I | @ B % m

D & B

BXVD: Identifica sempre um movimento de Baixa do Valor Original, total ou parcial. Esse tipo de
movimento é padrdo e apenas ele identifica a baixa do valor original.

DEVD: Identifica sempre uma Devolucao do Valor Original, total ou parcial.

DVCH : Identifica a Devolucao de um Cheque Pré Datado, que tenha gerado baixa anteriormente
para a conta. Este movimento é gerado, automaticamente, no cadastro de um cheque devolvido.

Veja mais informacdes em Devolvendo os Cheques.
DESC.: Identifica o movimento de Desconto concedido ou obtido para a conta.

BXAC: Identifica sempre um movimento de Baixa do Valor Original, total ou parcial utilizando o

saldo disponivel de Adiantamento de clientes, veja detalhes em Baixando Adiantamento a

Fornecedores

BXCH: Identifica sempre um movimento de Baixa do Valor Original, total ou parcial efetuado
através de cheques recebidos de terceiros. Este tipo de movimento somente é utilizado em uma

baixa para contas a pagar e se nos Parametros da Empresa estiver assinalado que baixa Contas a

pagar com cheques recebidos de terceiros, veja detalhes em Baixando Contas a Pagar com
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Cheques Terceiros.

DVBX: Identifica o0 movimento de Devolucao manual do documento, total ou parcial.

k<> Del o @A~ X ®

Tipo Doc. |Descricio |F6rmula |

pEECO Cobranca Bancaria
| |BXAC Baixa Adiant Cliente
BXAF Baixa Adiant Fornec,
BXCH Baixa Ch. Pré Datado
| |BXDN BX Docto em Dinheiro
B¥VD Baixa Valor do Docto
CART Cartario

cc Despesa Taxa CC

|| DESC Descontos

DEVD Devolucdo do Docto
DVEX Devol, Manual Docto
DWVCH Cheque Devolvido
JUR Juros varl02=var009*varing
|| MULT Multa

ouT Outros

RECT Renegociacdo

Operacao: Este campo identifica se 0 movimento é de Acréscimo ou de Baixa. Vocé podera lancar
uma operacao de baixa apenas se a operacao de acréscimo correspondente ao tipo de Movimento
estiver cadastrada.

Alguns movimentos tém tratamento diferenciado, como por exemplo, BXVD, DEVD, DESC que
serdo sempre movimentos de Baixa, o DVCH e o DVBX que sera sempre um movimento de
Acréscimo,

isto significa que estes tipos de movimentos nao necessitam de um lancamento anterior de
acréscimo, pois interferem diretamente no saldo devedor da conta. Os demais movimentos
deverao ser lancados sempre com um movimento de acréscimo antes, para posteriormente serem
baixados no momento do pagamento deste valor.
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_*'-‘*_: Movimentacdo de Contas a Pagar

—Identificagdo
Tipo CMP]
Nro. Documento ' CNPI |00.000.000/0000-00 El
I 101 j " cpF Razdo Sodal
" Qutros IFurnecednr ll

—Informacoes do Documento

5 0 q
Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes a —
| R 1.000,00 |30,r11,.r2023 | R 1.000,00 | RE0,00 | R 0,00 B
Tipo Mov]|Operaco  |Data Movimento |E|am:o I.ﬁ.géncia |Cnr113 CurrenﬂHist&riml Valor |Nr. Chegue  |Bco. Chequel.ﬁ.g. ¢
¥ BXVD iaixa | b 001 0111|1111 1

@ 0B B O

Banco/Agéncia/Conta Corrente: Estes campos sao obrigatérios em movimentos de baixas e,

indicam a conta corrente destino da movimentacao, isto se vocé informou nos parametros

adicionais da empresa que utilizara o Controle de Movimento Bancario. Através desses campos, em
conjunto com os campos Historico e Cheque, o sistema pode vincular as movimentacoes das
contas as movimentacbes bancarias, sendo que o campo histdrico apenas estara disponivel
se vocé informou nos parametros adicionais da empresa que realizara movimentacao
bancaria apds as baixas de contas a pagar ou a receber.

Caso vocé nao informe o histérico o sistema perguntard e deseja continuar com a operacao, em
caso afirmativo, o sistema entendera que nao devera gerar movimentacao bancaria para esta
operacao.

Nos movimentos de acréscimo, esses campos nao terdao informacdes. O campo cheque, identificara
o cheque pré datado que gerou esse movimento, caso a baixa da conta tenha sido originada por
ele. Do contrario vocé podera utilizar esse campo para complementar suas informacdes.
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M| Movimentagdo de Contas a Pagar

~Identificacao
Tipo CHPJ
Mro. Documento ¥ CNPI IUU.UUU.UUUI{JUUU—UU _I
I 101 j " cpF Razdo Socal
" Outros IFurnecednr ll
~Informacies do Documento
Saldo Adiantamento q
Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes até data atual —
| RS 1.000,00 |3u;11,.r2023 | RS 1.000,00 | RS0,00 | R 0,00
Tipo Mw.leerag?'u Data Movimento  §Banco IAgéncia |Cnn13 CurrenﬂHist&riml Valor INr. Chegue |3::o. Chequelﬁg. i
=[BXvD  aixa ] 001 | 0111 1111 1

@ M B

Valor : Nesse campo vocé informara o valor da operacao. Se vocé cadastrou férmulas para um
determinado Tipo de Movimento, no momento do lancamento se vocé deixar o valor em branco, o

sistema calculard o valor aplicando a férmula.

M| Movimentagdo de Contas a Pagar

~Identificacao
Tipo CHPJ
Mro. Documento o CNPI IUU.UUU.UUUIUUUU—UU _|
I 101 j " cpF Razdo Socal
" outros IFurnecednr ll
~Informacies do Documento
Saldo Adiantamento q
Valor Original Vendmento Saldo Cheques Pendentes ate data atual —
| RS 1.000,00 |3u;11,.r2023 | RS 1.000,00 | RS0,00 | R 0,00
Tipo Mw.IDperag?'c Data Movimento IBan::c IAgéncia ICcrﬂa CcrrenﬂHisﬁrim Valor Mr. Cheque IB::c. ChequeIAg. d
=[BXvD  aixa ] 001 | 0111 1111 1
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Ch. Pendentes: Nesse campo vocé informard o valor total de cheques pendentes.
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™| Movimentagdo de Contas a Pagar

~Identificagdo
Tipo CMP]
Nro. Documento & CNPJ |00.000.000/0000-00 [=
I 101 j " cpF Razdo Sodial
" Outros IFurnecednr ll

~Informacbes do Documento

Saldo Adiantamento q
Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes ateé data atual —
| RS 1.000,00 |3n,r11,.r2023 | R$ 1.000,00 | RS0,00 | R$0,00 lj
Tipo Mov. IDperag?'o Data Movimento IBanm I.ﬁ.génda ICorﬂB CorrentniHistéricoI Valor INr. Cheque IBt:o. Chequel.ﬁ.g. ll
% BXVD  jaixa | 001 | 0111 |1111 1

@ M B @

Numero/Banco/Agéncia/Conta Corrente do Cheque : Estes campos sao opcionais.

Quando a baixa for gerada por um cheque pré datado previamente cadastrado no sistema, estes
campos serao preenchidos com as informacgdes do cheque no momento da baixa do mesmo.

Porém se nos parametros adicionais da empresa vocé assinalou que nao utilizara o
controle de cheques pré datados, vocé podera informar manualmente estes campos nos
movimentos de baixa de um documento que tenha relacao com um cheque.

Com isso, caso este cheque seja devolvido e vocé deseje cadastra-lo em Movimentacao/Controle
de Cheques/Cheques Devolvidos, o sistema poderd localiza-lo para que vocé tenha menos
trabalho ao digitar os dados referentes ao cheque no que diz respeito a conta a receber/pagar ou
em qual banco ele foi depositado se for o caso.

Observacao:

Caso vocé possua um leitor de cheques via teclado ou USB compativel com o layout CMC7, ele
podera ser utilizado no campo Nr. Cheque. Ao utiliza-lo, o sistema trara automaticamente as
informacdes dos demais campos referentes ao cheque.
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Tipo CHPJ
Nro. Documents * CNPI |00.000.000/0000-00 =]
I 101 j " cpF Razdo Socal
" Outros IFurnecednr ll
~Informacies do Documento
5 Q,
Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes a ta atual —
| RS 1.000,00 |3u;11,.r2023 | RS 1.000,00 RS0,00 | R 0,00 B
Valor INr. Chegque co, Cheque'.ﬁ.g. ChequelCIC Chegue [Observacio |
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Baixas Parciais
Pode haver a necessidade da realizacao de baixas parciais, para isso vocé cadastrara varios
movimentos de baixas, com as datas das ocorréncias, até que o saldo devedor seja zerado.

| Movimentagdo de Contas a Pagar

—Identificacio
CMPJ
Nro. Documento |00.000.000/0000-00 El
I 101 j Razdo Sodal
IFurnecednr ll
—Informagoes do Documento
5 Q
Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes ate dat —
| R$ 1.000,00 |3u;11,.r2023 | RS 300,00 | RS0,00 | R& 0,00 B
Tipo Mov, |Operacio  |Data Movimento  |Banco  |Agénda |Conta Corrent{Histdrico| Valor Inr. Cheque  |Beo. Chequelag.
| BxVD Baixa 25/11/2023 001 0111 | 1111 i R.5 200,00 oo1 0111
%/ BXVD  Baixa 28/11/2023 ool | 0111 1111 1 RS 150,00 | 001 0111
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Agilizando a baixa do documento

Quando vocé possuir diversos movimentos em aberto para uma conta a pagar, ou seja, valor
original, juros, despesa bancaria, etc., que resultam num determinado montante, vocé podera
fazer uma baixa, de uma Unica vez, lancando um movimento BXVD do valor total pago e o sistema
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se encarrega de distribuir os valores correspondentes a cada movimento em aberto gerando suas
respectivas baixas.

Se na situacao descrita no paragrafo anterior o valor pago for menor gue o saldo devedor, o
sistema dard prioridade para os movimentos a serem baixados de acordo com a especificagao nos

Parametros Adicionais da Empresa (ver item Parametrizando a Empresa), onde vocé pode definir
se o valor original ou os outros movimentos de acréscimo tem prioridade na baixa.

Tratamento para Desconto Condicional

Se vocé cadastrou um desconto condicional para uma determinada conta, no momento da baixa o
sistema consistira essas informacdes. Se a data da movimentacao for menor ou igual a data do
vencimento do desconto e o valor do movimento for menor que o valor principal, o sistema ira
gerar um movimento de desconto para a conta, certificando que ele nao exceda o valor que vocé
definiu como desconto.

Banco/Agéncia/Conta Transitério para movimentos de baixa no Contas a Receber /
Pagar: Campos com preenchimento obrigatério, onde o sistema ira atribuir por padrdo os valores
desses campos aos campos Banco/Agéncia/Conta no movimento de baixa no Contas a Pagar ou
Receber gerados a partir de uma inclusao de cheques pré-datados modo desvinculado.

]
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| Movimentagdo de Contas a Pagar

—Identificacao
Tipo CMP]
Nro. Documento & CNP) |00.000.000/0000-00 El
I 101 j " cPF Razdo Sodal
" Outros IFurnecednr ll

—Informacgbes do Documento

5aldo Adiantamento q
Valor Criginal Vencmento Saldo Cheques Pendentes até data atua —

| RS 1.000,00 |3u,r11,r2023 | RE 300,00 | RS0,00 | R$ 0,00 B
Tipo Muv.IDperag?'u |Da13 Movimento ||Banco  |Agénda [Conta Corren istéri::ol Valor INr. Chegue IEh::o. Chequel.ﬁ.g. ¢
| BXVD Baixa 25112023 001 0111 |1111 1 R.& 200,00 o001 0111
| *] EXVD Baixa 28/11/2023 001 0111|1111 i R5 150,00 001 0111

@ M B O
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