Movimentando/Baixando as
Contas a Receber (CR)

Veja também os Itens:

Cadastrando Tipos de Movimentos

e Cadastrando Histéricos Bancarios

e Cadastrando as Contas Correntes e seus saldos

e Cadastrando Contas a Receber

e Cadastrando Saldo das Contas Corrente

e Movimentando/Baixando as Contas a Receber

e Consultando Contas a Receber

e Controlando Movimentacao Bancaria

e Emitindo Relatdrios Bancarios

e Imprimindo Fluxo de Caixa - Modelo 1

e Imprimindo Fluxo de Caixa - Modelo 2

e Emitindo Nota de Débito (Contas a Receber)

e Imprimindo Recibo de Débito (Contas a Receber)

e Imprimindo Carta de Cobranca (Contas a Receber)

e Cadastro de Bancos

e Consulta de Duplicata a Pagar

e Imprimindo Duplicata a Receber

e Imprimindo Boleto Bancéario do Contas a Receber

e Emitindo Relatdrio de Contas a Receber

e Baixas com varios documentos (Contas a Pagar e Contas a Receber)

Para que vocé consiga fazer a movimentacao de um Contas a Receber, a mesma deverd estar
cadastrada no menu Manutencao>Contas>A Receber
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ﬂ| Contas a Receber - Inclusdo

IDocumento | Desdobr. Receitas/Centro de Custo ‘ Ocorréncias
Identificacdo

Tipo Fone:
Mro. Documento Mod. Origem " CNP] i~ CPF = Qutros Eax:
| 100 |Dutro ;I Cliente Razdo Social
f11111.11/1111-11 | |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +]

IInFormaz_:&'es Principais | Informagfes Adicionais |

—Informactes Principais Impostos retidos na fonte por regime de caixa

Mota Fiscal Serie VIr Nominal do Titulo  Taxa de Juros | |5 u.a’ori ﬁ;ﬁ%ﬂ;@wgﬁﬁ,@%& a v.?:hr

I 100 |1 I R$ 1.000,00 I 2,00 | | o sefa, o valor fotal da NF subtraindo os impostos refidos na fonte.
Maov. pf Baixas do Valor Principal PIS COFINS csL

IBX\:‘D _I IBaixa Valor do Docto I RE0,00 I RS 0,00 I R%0,00
Datas Tipo de Documento

Cadastro Emiss3o Vendmento & Definitivo ™ Provisdo

[03/11/2023 =] [03/1/2023 | ™ ¢/ Apresentacs |304’11.|’2023I ~]

o } o [~ Doc Provisionado mensalmente

[t, Reneoodzcao  Disponibilidade [ Dugl Descontada

I —I I —I [~ Duplicata Protestada ®

=
- B

Basicamente o sistema financeiro trabalha da seguinte forma quanto a movimentacao e baixz
das contas:

A conta é cadastrada na tabela de Contas a Receber ou a Pagar, com o seu valor original. Veja

mais informacdes em Cadastrando Contas a Receber e Cadastrando Contas a Pagar.

Na tela acessada pelo menu Movimentacao>Contas a Receber

“*I Controle Financeiro - Versdo 3.904

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitdrios 2
12.890. Definir empresa

’ L‘ Contas a Receber

Vocé informard as ocorréncias de cada conta, isto é:

e Acréscimos
e Descontos
e Lancamentos de baixa

Verifigue que, uma vez cadastrada a conta com seu valor original, este nunca sera alterado, ¢
que ocorrem sao lancamentos que acrescem ou abatem o valor do saldo devedor da conta que
inicialmente é igual ao Valor Original da mes
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P Movimentos de Conta a Receber

—Identificagdo
Nro. Documento Tipp—— 1 Cliente Bz
| 100 -] * CNPJ [11111111/1111-11 | Fax:
Mum. Mota Série Mod. Crigem " cpF Razdo Sodal
| 100 1 |outro +|||| € outres | |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA ]
~Informagies do Documento :
Saldo Adiantamento
valor Qriginal Vendmento Saldo Cheques Pendentes ate 03/11/2023
| R 1.000,00 30/11/2023 | R$ 1.000,00 | R 0,00 | R$0,00
Tipo Mav. IDperag?'o IDaE Movimento |E|ar|-::o I.ﬁ.géncial[:on'ﬁ Corrente |Histéri-::o I Valor |Nr. Cheque IB-::cl
*

@ M B O

Vocé informara os seguintes dados:

Numero do Documento: Informe o NUmero da Conta. Se vocé estiver movimentando uma
Conta a Receber, o sistema ird, automaticamente, carregar o cliente e as informacdes da conta.

™| Movimentos de Conta a Receber

—Identificacdo
MNro. Documento Tipo CNP] Er=
ane.
| 100 -] & CNPJ [11.111. 1117111111 | Fax:
Mum. Mota Série Mod. Origem " cpF Razdo Sodal
| 100 f1 |outro | " Outros | |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +]

—Informagoes do Documento :
Saldo Adiantamento
Valor Original Vendmento Saldo Cheques Pendentes ate 03/11/2023

| R& 1.000,00 |3c|,f1 1/2023 | RS 1,000,00 | R£0,00 | R&0,00

Se a conta informada for um Documento de Provisao, o sistema ird questionar se desejz
transforma-la em Documento Definitivo. Caso a resposta seja negativa, nao serd possivel
prosseguir com a movimentacao da conta.

Confirmagao

@ Mao € possivel movimentar Documento de Provisde. Deseja transformar o documento e Definitivo?
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Informacoes do Documento: O sistema ird demonstrar o Valor Original, Vencimento e Saldo
Devedor. Essas informacdes nao podem ser alteradas.

M Movimentos de Conta a Receber

~Identificacio
MNro. Documento Tipo CMP] S
one.
| 100 -] * CNPI [11.111. 1117111111 [=]| = -
Mum. Nota Série Mod. Crigem C cpF Razdo Sodal
| 100 1 foutro ~] || © outros | [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA ]
~Informacgies do Documento
Valor Original Vendmento Saldo Chegues Pendentes ate 03711/
| R£ 1.000,00 |3|:|,f1 1/2023 | R& 1.000,00 | RE0,00 | RE 0,00

Grade: Nela serdo informadas todas as ocorréncias da conta, como baixas do valor principal,
acréscimo de juros, baixa de juros, descontos, etc.

| Movimentos de Conta a Receber

—Identificagcdo
Nro. Documento Tipo CHPJ Fane:
| 100 -] &+ CNPJ [11.111.111/1111-11 [=]| = ..
Mum. Mota Serie Mod. Crigem " cpF Razao Sodal
| 100 |1 |Dm ;| i Qutros IEMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +|
—Informagies do Doecumento
Valor Qriginal Vendmerta Saldo Chegues Pendentes
| RS 1.000,00 307112023 | R$ 1.000,00 | RS 0,00 | R$ 0,00
Tipo Mov.IDpera:ﬁn |Da’ﬁ Movimento |Ean::o IAgéndaICan Corrente IHistérico | Valor INr. Cheque IElccl
-

@ M B O

Tipo de Movimento: Vocé informara a sigla do Tipo de Movimento que foi cadastrado no menu

Manutencao/Tabelas/Tipos de Movimento. Veja mais informacdes em Cadastrando Tipos de

Movimentos. Vocé deverd utilizar os documentos cadastrados para gerar as movimentacoes da
conta, mas deve considerar que existem alguns tipos de movimentos pré-definidos no sistema
para alguns tipos de operacao. Eles nao podem ser alterados e sempre que essas operacgoes
ocorrerem, eles devem ser obrigatoriamente informados:
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™| Movimentos de Conta a Receber

Identificacdo
Mro. Documento Tipo CNPJ Erre
one:
| 100 [ &+ CNP] |11.111.111,r1111-11 [=| ==
Mum, Nota Série  Mod. Origem  cpF Razdo Social
| 100 |1 |0utm =] " Qutros IEMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA |

Informacgites do Document 0 >
Saldo Adiantamento

Valor Criginal Vencimento Saldo Cheques Pendentes ate 03/11/2023
| R£ 1.000,00 |3E|f11f2|323 | RS 1.000,00 | RS0,00 | RS 0,00
Tipo Mov. Operacdo |Daiﬁ Movimento IBanco IﬂgéndaIConE Corrente IHistérico I Valor INr. Ched
=
Pesquisa par Chglie

I'I'lpo Mow, ;I
¥ Pesq.somente inicio da palavr I Pesquisa
o
~ @ M B ©
Tipo Mov. |Descri¢?o I

p|ECO Cobranga Bancaria |
_|BXAC Baixa Adiant Clients

BXAF Baixa Adiant Fornec.

|_|BXDN EX Docto em Dinheiro

BXVD Baixa Valor do Docto

D | & B

BXVD: Identifica sempre um movimento de Baixa do Valor Original, total ou parcial. Esse tipo de
movimento é padrdo e apenas ele identifica a baixa do valor original.

DEVD: Identifica sempre uma Devolucao do Valor Original, total ou parcial.

DVCH : Identifica a Devolucdao de um Cheque Pré Datado, que tenha gerado baixa anteriormente
para a conta. Este movimento é gerado, automaticamente, no cadastro de um cheque devolvido.

Veja mais informacdes em Devolvendo os Cheques.

DESC: Identifica o movimento de Desconto concedido ou obtido para a conta.

BXAC: Identifica sempre um movimento de Baixa do Valor Original, total ou parcial utilizando o

saldo disponivel de Adiantamento de clientes, veja detalhes em Baixando Adiantamento de

Clientes

BXCH: Identifica sempre um movimento de Baixa do Valor Original, total ou parcial efetuado
através de cheques recebidos de terceiros. Este tipo de movimento somente é utilizado em uma

baixa para contas a pagar e se nos Parametros da Empresa estiver assinalado que baixa Contas a

pagar com cheques recebidos de terceiros, veja detalhes em Baixando Contas a Pagar com

Cheques Terceiros.

DVBX: Identifica o0 movimento de Devolucao manual do documento, total ou parcial.
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<A DT @F HX ®

Tipo Doc, |Desn:ri|;§|:| |F|:'|rmula
BIBECO i Cobranca Bancdria

BXAC Baixa Adiant Cliente

BYAF Baixa Adiant Fornec.

BXCH Baixa Ch. Pré Datado

BXDM BX Docto em Dinheiro

BXVD Baixa Valor do Docto

CART Cartario

CC Despesa Taxa CC

DESC Descontos

DEVD Devolucdo do Docto

DVEX Devol. Manual Docto

DVCH Chegue Devolvido

JUR Juras warf02*var009%variog
MULT Multa

ouT Outros

RECT Renegociacio

Operacao: Este campo identifica se o movimento é de Acréscimo ou de Baixa. Vocé poderd
lancar uma operacdo de baixa apenas se a operacao de acréscimo correspondente ao tipo de
Movimento estiver cadastrada.

Alguns movimentos tém tratamento diferenciado, como por exemplo, BXVD, DEVD, DESC que
serdo sempre movimentos de Baixa, o DVCH e o DVBX que serd sempre um movimento de
Acréscimo,

isto significa que estes tipos de movimentos nao necessitam de um lancamento anterior de
acréscimo, pois interferem diretamente no saldo devedor da conta. Os demais movimentos
deverao ser lancados sempre com um movimento de acréscimo antes, para posteriormente
serem baixados no momento do recebimento deste valor.
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™| Movimentos de Conta a Receber a E B
TIdentificacao

Mro. Documento Tipo Cliente Fane:
100 ' CNPJ [11.111,111/1111-11 | Fax:
Mum. Mota Série Mad. Origem " cpF Razdo Sodial
[ 100 1 [outro ~]||| © outros [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA *|
Informagoes do Documento
Valor Original Vendmento Saldo Chegues Pendentes
RS 1.000,00 |30/11/2023 RS 1.000,00 | RS 0,00 | RS 0,00
|T||:u::u Maw, |Operau;§o Data Movimento |Bancn |.ﬁ.génda|Cnn13 Corrente Histdrico | Valor Mr. Cheg
*| BXVD Baixa | d 001 0111 1111 2
|Acréscima

@ & B @

Banco/Agéncia/Conta Corrente: Estes campos sdao obrigatérios em movimentos de baixas e,
indicam a conta corrente destino da movimentacao, isto se vocé informou nos parametros

adicionais da empresa que utilizard o Controle de Movimento Bancario. Através desses campos,

em conjunto com os campos Historico e Cheque, o sistema pode vincular as movimentacdes
das contas as movimentacOes bancarias, sendo que o campo histéorico apenas estara
disponivel se vocé informou nos parametros adicionais da empresa que realizard
movimentacao bancaria apds as baixas de contas a pagar ou a receber.

Caso vocé nao informe o histdrico o sistema perguntard e deseja continuar com a operacao, em
caso afirmativo, o sistema entenderd que nao devera gerar movimentacao bancaria para estz
operacao.

Nos movimentos de acréscimo, esses campos nao terdo informacdes. O campo cheque,
identificard o cheque pré datado que gerou esse movimento, caso a baixa da conta tenha sidc
originada por ele. Do contrario vocé poderad utilizar esse campo para complementar suas
informacoes.
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™| Movimentos de Conta a Receber

—Identificacdo
Mro. Documento Tipo Cliente Fane:
one:
| 100 -] &+ CNPI [ENEERTIEEIRT! [= | =
Mum. Nota Série Mod. Crigem ' cPF Razdo Sodal
| 100 1 foutro ~] || © Outros | |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +]
Informagies do Documento :
Sal_du:. ﬁdla!wtamento
Valor Qriginal Vendmento Saldo Cheques Pendentes ate 03/112023
| R% 1,000,00 307112023 | R$ 1.000,00 | R$0,00 | R$0,00
Tipo Mov, |Dperag'?'n Data Movimento IEam:o |A.gér1cia|Ccn13 Corrente |Histéri::o | Valor |Nr. Che
%/ BXVD Baixa Bl [ o1 | 011 (1 2

@ M B @O

Valor : Nesse campo vocé informard o valor da operacdo. Se vocé cadastrou férmulas para um
determinado Tipo de Movimento, no momento do lancamento se vocé deixar o valor em branco, c
sistema calculard o valor aplicando a férmula.

| Movimentos de Conta a Receber

~Identificacdo
Mro. Documerto Tipo Cliente Fone:
ane:
| 100 -] * cNPI [ENEERTETEEEEEI = | =
Mum. Mota Série Mod. Crigem « cpF Razdo Sodal
[ 100 [t [outre -] " Outros | |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +|
—Informagdes do Documento :
Saldo Adiantamento
Valor Qriginal Vendmento Saldo Cheques Pendentes ate 03/11/2023
| R& 1.000,00 |3|:|,f1 12023 | R 1.000,00 | RE 0,00 | RE0,00
Tipa Mov. |Dperag'§'n Data Movimento |Banco |Agér1cia|Con13 Corrente |Hist6rico Valor fur. Checl
#| BxvD Baixa ] 001 | o111 |1111 2

@ M B @

Ch. Pendentes: Nesse campo vocé informara o valor total de cheques pendentes.
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M| Movimentos de Conta a Receber s E a
TIdentificacao

Mro. Documento Tipo Cliente Fone:
100 * CNPJ 11111, 111/1111-11 [=| =
Mum, Nota Série Mod. Crigem " cpF Razdo Socdial
| 100 B |outro ~|||| € outros | |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +|
Informagcies do Documento
Valor Original Vendmernto Saldo Cheques Pendentes
Rs 1.000,00 30/11/2023 | Rs 1.000,00 | Rs 0,00 RS 0,00
|Con13 Corrente |Hist6ri|:o | Valor |Nr. Cheque Bro. Chequel.ﬁ.g. Cheque|C,.'C Chegue |Ohservacio
* 1111 2

@ &M B @

Numero/Banco/Agéncia/Conta Corrente do Cheque : Estes campos sao opcionais.

Quando a baixa for gerada por um cheque pré datado previamente cadastrado no sistema, estes
campos serao preenchidos com as informacdes do cheque no momento da baixa do mesmo.

Porém se nos parametros adicionais da empresa vocé assinalou que nao utilizara o
controle de cheques pré datados, vocé podera informar manualmente estes campos nos
movimentos de baixa de um documento que tenha relacao com um cheque.

Com isso, caso este cheque seja devolvido e vocé deseje cadastra-lo em
Movimentacao/Controle de Cheques/Cheques Devolvidos, o sistema podera localiza-lo para
gue vocé tenha menos trabalho ao digitar os dados referentes ao cheque no que diz respeito a
conta a receber/pagar ou em qual banco ele foi depositado se for o caso.

Observacao:

Caso vocé possua um leitor de cheques via teclado ou USB compativel com o layout CMC7, ele
podera ser utilizado no campo Nr. Cheque. Ao utiliza-lo, o sistema trara automaticamente as
informacdes dos demais campos referentes ao cheque.
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‘-‘*: Movimentos de Conta a Receber

—Identificacio
Mro. Documento Tipo Cliente Fane:
| 100 -] * ChPI [11.111.111/1111-11 | Fax:
Mum. Mota Série Mod. Crigem " cpr Razdo Sodal
[ 100 [t [outre -] " Outros | |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +|
—Informacoes do Documento
Valor Original Vendmento Saldo Chegues Pendentes
R$ 1.000,00 30/11/2023 | R$ 1.000,00 | RS 0,00 R&0,00
Conta Caorrente IHistéri-:o I Valor INr. Chegue Bro. Chegue|Ag. Cheque|C/C Cheque §Observacdo
i 1111 2
Baixas Parciais

Pode haver a necessidade da realizacdao de baixas parciais, para isso vocé cadastrara

varios

movimentos de baixas, com as datas das ocorréncias, até que o saldo devedor seja zerado.

™| Movimentos de Conta a Receber

~Identificacio

Mro. Documento

Mum, Mota

Serie

Maod, Qrigem

|1nu

|1

B

IDutro

Cliente

Fone:
|11. 111.111f1111-11

_I Fax:

Razao Sodal

IEMPRES#. MODEL 2 - INDUSTRIA

~Informacgdes do Documento

5

Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes at

| RE 1.000,00 |3|:|f1 1/2023 | R$ 150,00 | RS 0,00 | R& 0,00
Tipa Maov. |Dperag’?o IDEE Movimento |E|anco |Agéncia|Cor113 Corrente |Histérico | Valor |Nr. d
EXVD Baixa 25/11f2023 o1 0111 1111 2 R.& 350,00
BXVD Baixa 2a/11/2023 o1 0111 1111 2 RS 500,00

Agilizando a baixa do documento
Quando vocé possuir diversos movimentos em aberto para uma conta a receber, ou seja, valor
original, juros, despesa bancaria, etc., que resultam num determinado montante, vocé poders
fazer uma baixa, de uma Unica vez, langando um movimento BXVD do valor total recebido e c
sistema se encarrega de distribuir os valores correspondentes a cada movimento em abertc

@ @M B @
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gerando suas respectivas baixas.
Se na situacao descrita no paragrafo anterior o valor recebido for menor que o saldo devedor, ¢
sistema dard prioridade para os movimentos a serem baixados de acordo com a especificagac

nos Parametros Adicionais da Empresa (ver item Parametrizando a Empresa), onde vocé pode
definir se o valor original ou os outros movimentos de acréscimo tem prioridade na baixa.

Tratamento para Desconto Condicional

Se vocé cadastrou um desconto condicional para uma determinada conta, no momento da baixa
o sistema consistira essas informacdes. Se a data da movimentacdo for menor ou igual a data dc
vencimento do desconto e o valor do movimento for menor que o valor principal, o sistema ird
gerar um movimento de desconto para a conta, certificando que ele ndo exceda o valor que vocé
definiu como desconto.

Banco/Agéncia/Conta Transitério para movimentos de baixa no Contas a Receber
Pagar: Campos com preenchimento obrigatério, onde o sistema ird atribuir por padrao os valores
desses campos aos campos Banco/Agéncia/Conta no movimento de baixa no Contas a Pagar ou
Receber gerados a partir de uma inclusao de cheques pré-datados modo desvinculado.

ﬂ Movimentos de Conta a Receber
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