Trabalhando com Arquivo
Morto

O ideal é que vocé antes de enviar as informacoes para o Arquivo Morto, faca uma coépia
de seguranca de todas as informacoes do Sistema, para isso acesse o0 menu

Utilitarios>Ferramentas do Sistema>Copia de Seguranca.

Com o passar do tempo os arquivos de movimentacao do sistema tornam-se sobrecarregados de
informacobes, o que poderd ocasionar lentidao no sistema. Para evitar este tipo de problema, os
dados de anos anteriores podem ser enviados para o Arquivo Morto, liberando o arquivo principal
destas informacdes que nao sao frequentemente acessadas.

Para isso, acesse o menu Utilitdrios>Arquivo Morto

1) TRANSFERENCIA

Para realizar a transferéncia para o Arquivo Morto acesse o menu Utilitarios>Arquivo
Morto>Transferéncia
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Defina se vocé ird realizar o Fechamento Mensal ou Anual

Lembrando que a data definida é a data final, desta forma sera enviado para o Arquivo Morto as
informac0Oes cadastradas e movimentadas até a data informada.

e Mensal defina 0 més e ano que sera enviado para o Arquivo Morto
e Anual defina o ano que serd enviado para o Arquivo Morto
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F | Transferéncia de Dados Arquivo Morto

Este procedimento limpa os arquivos de Movimentacies Bancarias,

Contas a Pagar e a Receber, Cheques, Duplicatas Descontadas, Autorizacdo de pagamento
e tabelas relacionadas, até a data informada, guardando os dados em um Arguivo Morto
que podera ser acessado somente via consulta.

Fechamento
* Mensal Més Ano
et jpez  >|  |2023 [2]

@ B

Quando o sistema finalizar a transferéncia do periodo definido para o Arquivo morto serd
apresentada a mensagem que a Transferéncia foi Concluida.

do

@ Transferéncia Concluida.

2) RESTAURACAO

Se for necessario fazer a restauracao do Arquivo Morto, acesse o menu Utilitarios>Arquivo
Morto>Restauracao
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Lembrando que esse periodo é o periodo inicial, o sistema ird restaurar todas as informacoes
do periodo informado até a data final do arquivo morto

e Mensal defina 0 més e ano que sera restaurado do Arquivo Morto
e Anual defina o ano que serd restaurado do Arquivo Morto

| Recuperagdo do Arquivo Morto

Este procedimento ird recuperar os arguivos de Movimentacies Bancarias,
Contas a Pagar e a Receber, Cheques, Duplicatas Descontadas, Autorizagao de pagamento
e tabelas relacionadas a partir da data informada, guardando os dados

em seus Arguivos Originais.

Recuperagdao |
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@ Transferéncia Concluida.

3) MANUTENCAO>CONTAS A RECEBER
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™| Contas a Receber

legdo
—Pesguisa por Cliente —Pesquisa por Grupo de Client
Muimero Grupa
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—Pesquisa por Identificacdo do Documento —Pesquisa por Valor ——
Documento Inical Documento Final Dt. Emissao Inical  Dt. Emissao Final —Contas
I I I N =l I I | | € Em Aberto valor Tnicial

{” Renegodadas I RS 0,00
Mota Fiscal Inical Mota Fizcal Final Mad. Origem SErie .
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I I I ;I I & Todas Valar Final
| R£0,00
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| | = = —-
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= == s ® @ | ®
Mumero Dummentolcliente |F‘.az§n Sodial |Nume Fantasia |Mod. DrigemlNumerc da N013H
b 100001 89.731.825/0001-13 ESCOLA SANTA CATARIMA, Outro 1000 |
aa 215,338.826-73 JOSE DE OLIVEIRA Outro aa
000000 1,/00 154.781.568-09 LULZ SANTQS NARCISO ME 103
REC1 26.365,515/0001-25 | COMERCIAL PORTO ALEGRE LTD# Outra 1000
REC2Z 26.365,515/0001-25 | COMERCIAL PORTO ALEGRE LTD# Outra 1001
REMEG 11.111,111f1111-11 | EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA  EMPRESA MODEL 2 Outro 123
Total Valor: | R&11,250,00  Total Valor Recebido: | R£11,350,00 Total Saldo a Receber: | R$0,00
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4) MANUTENCAO>CONTAS A PAGAR
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0000099/01 | 00.155,652/0001-10 | Fornecedor Tk 29 10/07/2023 | 10/07/2023 RS 2.500,00 R§ 2.500,00 R50,00 09/08/2
0000099/01 | 11,111,111/1111-11 | FORMECE TUL 99 30/05/2023 | 30/05/2023 RS 1.000,00| RS 700,00 R.§ 300,00 29/06/21
E700011023 100 Salarios a Pag 700 28/08/2023 | 28/08/2023 RS 2,584,00 RS 2.534,00 RE0,00 31f10/2
Total Valor: RE5.984,00 Total Valor Pago: RS 8.684,00 Total Saldo Devedor: I R 300,00

5) MOVIMENTACAO BANCARIA
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6) DUPLICATAS DESCONTADAS
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8) CHEQUE POR CONTA A PAGAR/RECEBER
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9) CHEQUE DESCONTADO
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10) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO
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4) ELIMINA
Se for necessario vocé poderd eliminar todo arquivo morto do Banco de Dados da Empresa

SEMPRE FACA COPIA DE SEGURANCA DO SISTEMA ANTES DE REALIZAR ESSE
PROCEDIMENTO, POIS ATRAVES DO SISTEMA NAO SERA POSSIVEL RECUPERAR ESSAS
INFORMAGOES.
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Sempre que vocé fizer Copia de Seguranca ou Restauracao de Dados, peca para que seja incluido

0s arquivos existentes no Arquivo Morto da Empresa.
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