Utilizando Autorizacao de
Pagamento (Contas a Pagar
- CP)

Veja também os Itens:

e Cadastrando Tipos de Movimentos

e Cadastrando Histéricos Bancarios

e Cadastrando as Contas Correntes e seus saldos

e Cadastrando Saldo das Contas Corrente

e Cadastrando Contas a Pagar

e Controlando Movimentacao Bancaria

e Emitindo Relatdério de Contas a Pagar

e Emitindo Relatdrios Bancarios

e Imprimindo Fluxo de Caixa - Modelo 1

e Imprimindo Fluxo de Caixa - Modelo 2

o Utilizando Autorizacao de Pagamento

e Cadastro de Bancos

e Consulta de Duplicata a Pagar

e Imprimindo Autorizacao de Pagamento (Contas a Pagar)

e Renegociando as Contas a Pagar

e Eliminacao de Renegociacao do Contas a Pagar

e Movimentando/Baixando as Contas a Pagar

e Baixas com varios documentos (Contas a Pagar e Contas a Receber)

Se vocé parametrizou que a empresa ira utilizar Autorizacao de Pagamento para Contas a Pagar


https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/cadastrando-tipos-de-movimentos
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/cadastrando-historicos-bancarios
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/cadastrando-as-contas-correntes-e-seus-saldos
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/cadastrando-saldo-das-contas-corrente
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/cadastrando-contas-a-pagar-cp
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/controlando-movimentacao-bancaria-contas-a-receber-e-contas-a-pagar
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/emitindo-relatorio-de-contas-a-pagar
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/emitindo-relatorios-bancarios
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/imprimindo-fluxo-de-caixa-modelo-1
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/imprimindo-fluxo-de-caixa-modelo-2
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/utilizando-autorizacao-de-pagamento-contas-a-pagar-cp
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/cadastro-de-bancos
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/consulta-de-duplicatas-a-pagar-cp
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/imprimindo-autorizacao-de-pagamento-contas-a-pagar-cp
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/renegociando-as-contas-a-pagar-cp
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/eliminacao-de-renegociacao-do-contas-a-pagar-cp
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/movimentandobaixando-as-contas-a-pagar-cp
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/financeiro/page/baixas-com-varios-documentos-contas-a-pagar-e-contas-a-receber

ﬂ| Pardmetros Adicionais da Empresa

I Informactes Gerais Movimentagdo Bancaria/Adiantamentos Cheques Pré Datados
Estrut. Receita, C.Custo e Despesa/Bol. Cobranca Integracao Integragdo - Parte 2 Integracdo - Parte 3
¥ Controla Contas & Pagar [ Controla Contas a Receber [ Utilizar Desconto Condidonal de acordo com o vendmento
I v Utiliza Autorizac3o de Pagamento para Contas a Pagar I [+ Exibir tela com as contas vendidas na definicio da Empresa
—Desdob. Contas a Pagar — |  Desdob. Contas a Receber——— IV Exibir contas em atraso
¥ Despesas W Centros de Custo ’]7 Receitas W Centros de Cusko [V Utilizar convers3o para moeda estrangeira nos relatérios
MNome da Moeda

~Tipos de Mov. utilizados nas movimentagies IDo|a|-

Célculo de Juros Célculo de Multa Desp. Bancéarias

¥ Considerar Prioridade a Baixa do Valor Principal

frur = ot | jpco = o
[ Permitir data de baixa anterior 3 emiss3o

Desp. Cartério Descontos Quiras Despesas o
7 - . - .

ICART _I IDESC _I ICIUT _I Imprimir Mota/Recbo de débito apés Baixa das Contas
r Consolidar s duplicatas de SubContratos nos Contratos Principais

. de Turos para a Exportacao para Eancos,
Didria I 2,000 " Considerar o saldo devedor dos documentos na Exportacdo para
Bancos

 Data Ativa para Lancamentos V¥ Considerar o saldo devedor dos documentos na Emissdo de Boletos

[¥ Controla Data dos Lancamentos
W Exibir tela com os dientes que devem receber retorno na definicio da

Informe os dias de toleréncia para lancamentos com Iﬁ
data anterior a Data Ativa definida = Empresa

v Desconsiderar Sabados, Domingos e Feriados no cdlculo da Data de

¥ Atualiza data ativa automaticamente com a data atual Disponibilidade

v Utilizar orcamento de Previsio para Receita e Despesa.
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O sistema ird permitir a movimentacao das contas a pagar apenas se elas possuirem autorizagac
de pagamento aprovadas.

Acessando o menu Movimentacao/Autorizacao de Pagamento/Manutencao

“*! Controle Financeiro - Versdo 3.904

Manutencdo Movimentagde Relatérios  Utilitdarios  Ajuda
12.890. Definir empresa

Contas a Receber

Contas a Pagar

Autorizagdo de Pagamento Cadastra

Vocé podera visualizar as autorizacdes ja realizadas


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/5J7image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/T20image.png
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Autorizacdo |Mimero da DuplimbIEmitente IAutorizaduIDt. Venc. Duplicata
4 1:0000099/01 11,111,111/1111-11 5 29/06/2023
2 500001 11.111.111/1111-11 S 29/06/2023
3 6000/01 12.325.641/0001-12 | S 29/06/2023
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E também, cadastrar novas autorizacbes , e autorizar o pagamento.

Para cadastrar uma nova autorizacao, clique no botao novo

| Autorizagdo de Pagamento
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Autorizacdo |Mumero da Duplichta [Emitente Autorizado |Dt, Venc, Dupli
i} | Autorizagdo Jde Pagamento - Inclusdo

—Identificacao
Mro. Duplicata i’l
| =
Ti
fl?pocmpj Mumera
EE—
.
°F Razao Sodal
i Qutros I ll

Informacgies Adicionais
Observactes

[T Autorizado



https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/wP2image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/P9Ximage.png

Pesquise pelo Contas a Pagar e informe uma observacao se desejar - salve o cadastro

M| Autorizagdo de Pagamento

<> Dee A@

A X ®

—Identificacdo
Mro. Duplicata -
[pooooss/o1 = ﬂ
EPOCNPJ Mumera
|00.156.652/0001-10 ]
" CPF
Razao Sodal
" Outros [FoRNECE TUDO LTDA. |

Informacoes Adicionais
Ohservactes

IAutorizag?'u de Pagamento a Pedido do Setor de Compras

[T autorizadao
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Saindo da tela vocé ira verificar o cadastro feito, clique na linha do mesmo e em seguida no botao

A ,_0 sistema ird apresentar uma tela para que vocé possa aprovar os pagamento das Contas
a Pagar.

Vocé deverd selecionar as contas que deseja aprovar e alterar o Status para "Aprovada". Clicandc
no botao OK, o sistema ird atualizar a informacao destas contas para autorizadas.
Lembrando que este recurso pode ser controlado por senha de usuario.

Selecione Autorizado e cligue em OK


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/FxLimage.png
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M| Autorizagdo

de Pagamerito

Autorizacdo |Numero da DuphﬁiﬁlErnlte |Autor|zadc|Dt. Venc, Duplicata
L 1 DUUUUSS'!UI 1111 111 11 |5 29/08/2023
5000/01 1.111.1111111-11 |5 29/06/2023
G000/01 12,325.6 o01-12 5 29/06/2023
4 UUUUU‘B‘BIUII 00,156.6§2/0001-10 M 03/08/2023

=l

INL’Jm. Autorizacio de Pgto

ostrar apenas autorizacies de pagamento

" Autorizados % Todos
Il " Mao Autorizados
—_— Pesguisa
I Num. AP II Mumero Doc. I Valor Doc. | Data Venc. I Num.Fornecedor Razdo Sodal
""" |7 1 000009301 Rg 1,000,00 29/06/2023 11,111,111/1111-11 FORMNECE TUDO LTDA,
tatus
% Autorizado " N3o Autorizado
IMPORTANTE

Sé serd possivel cadastrar autorizacao de pagamento para contas ainda ndao movimentadas
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