Altera Arquivo de Férias

Este menu contém o histérico de informacdes de todos os periodos aquisitivos de férias dos
funcionarios.

Definir empresa l MODELD | MODELD SIMPLES
Rotinas Mensais Holleriths Funcionarios r o
Rotinas Anuais r Holleriths Sécios/Autdnomos r
Gerenciamento de Transmissdo e5ocial Aviso Prévio Trabalhado r
Controle de Pendéncias e5ocial Receita Bruta - Desoneragdo r

Aquisigdo de Produgdo Rural r

Comercializagdo de Produgdo Rural r

Rateic Folha por Centro de Custo

Simulador de Fénias, 13° e Rescizdo

-

Manutengdo/Geracdo de Dados GPS

Alteracdo de Bases r

Altera Arquivo de Férias Cadastra

Célcule de Dissidio Manutencio |
Alteracdn Salarial |

Quando o Funcionario é cadastrado no Sistema, automaticamente esse menu é alimentado, pois o
primeiro periodo aquisitivo inicia-se na data de admissao do mesmo.
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| i 01/01/2019 31122019

01/01/2020 31/12/2020

01/01/2021 | 31/12/2021

01012022 31j12j2022

01/01/2023 | 31/12/2023

01/01/2024 | 31/12/2024
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Nessa tela é possivel fazer alteracdes e gerenciamento das informacdes das férias dos
funcionarios.
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Inicio Per. Agquis. Final Per. Aquis. Inicio Gozo Férias Final Gozo Férias
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A tela apresenta:

e a) Cédigo e Nome do funciondério

e b) Inicio e Final do Periodo Aquisitivo

e C) Inicio e Final do Periodo de Gozo de Férias

e d) Data de Pagamento

e e) Dias de Direito de férias - Quando o funcionario possui faltas suficiente para perder
direito a dias de férias, o Sistema ird apresentar neste campo, a quantidade de dias ja
descontando a perda de dia estipulada pela legislacao.

o f) dias de gozo de Férias

e g) Dias de Abono de Férias

e h) Dias Restante de Férias

e i) selecao para definicao se as férias gozadas foram coletivas

Atencao: Sempre que for gerada as férias através do menu de Geragao de Holleriths, o
Sistema preenchera automaticamente os campos referente as férias do funcionario por isso
é importante que a manutencdo dos periodos ocorra exclusivamente neste menu. Caso
contrario na geracao das férias serd apresentado o periodo aquisitivo errado e nao sera
possivel alterar diretamente no menu gerador e vocé tera de refazer as informacdes do
Altera Arquivo de Férias.
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Lembrete:Quandoofuncionarioseafastadaempresaporumperiodosuperioral80dias,

o Sistema questiona se vocé deseja alterar o periodo aquisitivo de férias pois, a Legislacao
determina que neste caso o funciondario perde o direito adquirido de férias e o novo periodo
aquisitivo sera contado a partir da data de retorno ao trabalho.

Importante: Quando vocé comecar a utilizar o Sistema e cadastrar os funcionérios, o
Sistemas ird gerar uma linha para cada periodo aquisitivo de férias, deste a data de
admissdo do funciondrio até a data atual. Neste caso tera de ser feita a manutencao da tela.

1) Vocé podera excluir os periodos aquisitivos de férias anteriores ao periodo que ainda
estd em aberto, isso fard com que o sistema nado tenha o histérico de férias gozadas pelos
funcionarios.

2) Vocé podera editar a tela e preencher manualmente todas as informagdes de cada
periodo aquisitivo de férias, com as informacdes corretas de cada funcionario, desta forma,
vocé consequird utilizar o préprio sistema para pesquisa de informacdes, pois haverd o
histérico de férias de cada funcionario.

Programacao de Férias: Nesta mesma tela temos também a possibilidade de incluir a
Programacao de Férias,
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Quando preenchido os campos referente a programacdo de férias serd possivel acessar o menu
Relatdrios > Relatdrios Auxiliares > Programacao de Férias;
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“’ Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda
43.715.391/0001-33 Folha de Pagamento »

Resurno Folha de Pagto.
Holleriths L

Demonstrativo de Calcule de Pagamento

Relatdrios Auxiliares Retengdo de INSS / Analitico GPS

Guias de Recolhimento L4 Relagdo FGTS

Emissdo de Docurnentos L4 Relacdo de Retencdo IR

Emissdo de Documentos Cooperativa L4 Relatario de Imposto Por Filial

Controle de Horarios L4 Relagdo de Adiantamento

Emissdo de Cheques L4 Relagdo de Salaric Base

Relacdo Bancaria L4 Relacdo de Segurados

Previsdao de Férias Relagdo Auxiliar para CAGED

Relatorio Férias - MP 927/2020 - 1/3 de Férias Mapa de Motas

Provisdo L4 Relagdo de Salarios de Contribuicdo

Planilha de Pagamento Relagdo de Cheques Emitidos

Planilha Contabil Relagdo de Transportes Utilizados

Direitos por Usudrio Demonstrative Detalhade de Rescisdes

Controle de Acesso ao Sistema Resumo de Impostos e Contribuigdes

Gerador Relagdo de Aniversariantes / Tempo de Trabalho na empresa

Gerador de Relatdrios (Wowva Versdo) L4 Relagdo de Salarios Liquidos

Informe de Rendimentas » Relagdo de Funciondrios por Obra

Relagio 13° Salario Folha de 5alarios e Encargos p/o Simples Nacional

Valores Acumulados Conferéncia Dirf

Bl e » Relatério Auxiliar para o [BGE

Declaracio Impostos e Contribuigdes para Domésticas
Programacdo de Férias I

| Programacdo de Férias

—Funcionarios
Inicial Final
= I -
—Periodo Programacido de Férias
Inicial Final
[o1jos/2023  ~|  [Brjos/ozz -]
—Selegd Centro de Custo
' Consolidado I —I
—Orde
" Centro de Custo || ©* Cédigo
" Mome
" Obra " Program. Férias
—Configuracies —
r Mmin_lstrﬂﬁw lmpmrﬂ |

r Lmﬁl%n‘_le apenas fundonarios com programacio
e férias
[T Inicia nova Pagina a cada quebra

r Demonstrar apenas o primeiro periodo
aquisitiva em aberto

@ X B e
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Informe o més que deseja verificar se existem férias Programadas e se desejar preencha as demais
informacdes da programacao de férias. O Sistema iréd apresentar o Relatério com os dados
conforme a imagem abaixo:

Relatério de Programagao de Férias de Funcionarios ~ Paginaf de 1
Data de emissé&o: 27/04/2023

CNPJ: 43.715.391/0001-33
Total de Per. Aquisitivos: 1

Empresa : EMPRESA MODELO
Endereco: RUA 5, 875

Funcionario Data Periodo Aquisitivo Dias de Data Programagao das Férias Férias
Cadigo Nome Admissdo Inicio Fim Direito Limite Inicio Fim Abono 13°
5 Nome do Funcionario 02/04/2012 | 02/04/2022 | 01/04/2023 30 20/02/2024 | 01/05/2023 | 30/05/2023 N N

Veja também os Itens:

e Férias em Dobro a Vencer

e Gerando Pagamento de Férias

o Altera Arquivo de Férias

o Altera Arquivo de Férias
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