Cadastrando Centros de
Custo

Verifique junto a sua equipe de Contabilidade antes de realizar a parametrizacao
na Folha de Pagamento, inclusive sobre o preenchimento dos niveis, pois uma vez
que marcado e salvo nao é possivel reverter a parametrizacao!

1° Passo) Parametros 3

O primeiro passo é informar no menu Manutencao > Empresas > Parametros Adicionais da
Empresa > Aba Parametros 3 > Uitliza Centro de Custo:

il Parametros Adicionais da Empresa

Parimetros 1 Parimetros 2 | Pardametros 3 | Caged / Simples Nacional

Banco/C.Sind Patronal  EGTS  DIRF/ MANAD | G.P.S. | Rais | Integracio eSocil

—Funcionario Tarefeiros
[~ Possui fundonarios tarefeiros
[T Considera piso salarial para calculo do salario caso o walor seja inferior
[T Grava valor base da karefa como salario do funcionrio

—Casas dedmais para fundonario horista

{* 2 casas {" 3casas {" 4casas
—Centro de Custo —Cartdo de Ponto———
\ [] viiiiza Centro de Custo [~ Deseja utilizar

Nivei Digitos por Nivel
T . el 3 {" Cadigo do Funcionario
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—Hollerith

Mensagens para serem impressas no hollerith

Salvar os holleriths enviados 305 Diretdrio para salvar os holleriths
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2° Passo) Cadastro do Centro de Custo

Apds a alteracao nos Parametros 3, serd habilitado o menu Manutencao > Funciondrios >
Tabelas> Centro de Custo para cadastra-los.

"‘_: Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagdo Relatorios  Utilitarios  Ajuda

Empresas r i

Funcionarios Manutengdo de Funcionarios L

Beneficidrios de Pensdo Alimenticia  * Alteragdo Cadastral r

Dependentes L Previdéncia - Valores Complementares  *

Planos de Saldde L Referéncias fixas L

Eventos r Atualizacdo de Carteira r

Tabelas L Vale Transporte L

Sindicatos L Tabelas Centro de Custo Cadastra

Informe o Cédigo, Descricao e Local:

Pl Centros de Custo - Inclusio

Cadigo
||

Descricdo

Local
| Q)

[ Imprime prodabore e remuneracio de autdnome para este Centro de Custo H

=

Imprime pro-labore e remuneracao de autonomo para este Centro de Custo: Vocé deve
assinalar esta opcdo apenas para o centro de custo ao qual devera ser atribuidos os valores dos
sécios e dos autbnomos. Por exemplo, os valores de prd-labore e remuneracao de sécios sé sao
integrados a Contabilidade pelo centro de custo que estiver com esta opcao assinalada. Para evitar
duplicidade de valores nos calculos da GPS e na integracao com o Sistema de Contabilidade é
necessario que apenas um centro de custo esteja com esta opcao assinalada.

IMPORTANTE: Caso vocé tenha informado que trabalhard com o centro de custo em
niveis, isto ¢, com mais de um nivel, no momento da selecao do parametro "utiliza centro
de custo" nos parametros adicionais da empresa, o cadastro do centro de custo no sistema
obedecerd a estrutura definida de acordo com os niveis que vocé especificou. Além disso
bloqueara o cadastro de centro de custo que nao tem o nivel anterior cadastrado.

Por exemplo: Se a estrutura do centro de custo foi definida em 3 niveis, sendo que o primeiro
nivel tem 1 digito, o segundo nivel tem 1 digito e o terceiro nivel tem 3 digitos, o cadastro ficaria
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da seguinte forma:

A)l..
B) 1.1.
C) 1.1.001
D) 1.1.002

E vocé ndo conseguira cadastrar a estrutura do centro de custo C antes do centro de custo B, e
assim sucessivamente.

Caso vocé tenha optado por trabalhar com apenas um nivel de centro de custo, ndo utilize
qualquer separacao entre os digitos no momento do cadastro (como "/", "-", ".", etc), pois se
for necessario, o correto é vocé optar pela utilizacdo de niveis e cadastra-los de acordo com
a "mascara" que o sistema montara em funcao dos niveis informados nos parametros da
empresa, como no exemplo acima.

3° Passo) Vincular os Funcionarios aos Cédigos cadastrados

Acesse 0 menu Manutencdao > Funciondrios > Manutencao de Funcionarios edite os
funcionarios ja cadastrados e, na aba Informacoes Contratuais > Informacoes para Calculo,
informe o cédigo do centro de custo ao qual o Funcionério pertence.



| Funcionarios - Edigdo - Mome do Funcionario

Identificacio Informagdes. Contratuais |gegc'x;ao_.fAfastamentos e Transferéncia/Beneficio Extraordinario Mensal| [ | r

Informacdes do Contrato | Tipos de Contrato | ElnFormagEes para Calculoi | Estagiario | Trabalhador Temparario

Sindicato / FGTS | a0

—Informacdes Salariais - - = :
—Descricao do Salario por Tarefa ou nao Aplicavel
Tipo de Saldrio  Saldrio Base Saldrio Anterior A
Mensal ~| | R§13.200,00 | R$ 12.000,00
L

—Vinculos

SLIED Horas Regime Revezamento  Periodo de Trabalho

I 1 —I Didrias Semanais Mensais I I

Tumno | 73333 | 42| 22032

5 [~ Confrato a tempo Pardal {referente & Jornada Parcial)

v Presta servigo em Obra de Constr.

odigo da Obra—
E

ntro de Custo-|
=

[~ Recolhe GRCI trimestralmente

Civil
—Configuracoes
Holleriths Padrdes Forma Pagto
Adiantamento Mensal ’717 Mensal ™ Quinzenal ™ Semanal
[aD1anT |  |pabraot |
Adiant, 130 132 Salario
[ap1anT13 | |13salario |
% Adiantamento Salario 0,00

[~ Aliquota de SAT Diferendada (Insalubridade)

Indicativo Pensdo Alimentida - FGTS

v Comissionista
IU - Mo existe pensao alimenticia

Percentual . - B T
% Pensao Alimenticia Valor Pensso Alimenticia

I 10 | 30,00

Obs: Ao incluir ou alterar um Centro de Custo para o Funcionario, sera criado automaticamente um

V- RINON T

registro na tabela de Alteracdes Cadastrais, registrando assim um histérico de Centro de Custro

para o Funcionario.
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¢ | Alteragdo Cadastral - Inclusdo

—Funcionario

Cadigo Maome

I = || ]
Més Ano Tipo de alteragao

vai  ~| Jo023 (3] | |
Contetido anterior do campao
|

Move contelddo do campo

® B

Veja também os itens:

e Trabalhando com Centro de Custo

e Cadastrando Centro de Custo

e Rateio da Folha de Pagamento por Centro de Custo

e Gerando Valores de Custo/Hora para Mao de Obra de Funcionarios
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