Cadastro, Convocacao e
Geracao de Hollerith de
Funcionario Intermitente

Veja também os Itens:

e Convocacao de Intermitente

e Cadastro de Funcionario Intermitente

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios

e Gerando Pagamento de Férias

e Gerando Adiantamento Salarial

e Gerando Pagamento de Rescisao Contratual

e Gerando Pagamento de Adiantamento de 132 Saléario

e Gerando Adiantamento Salarial para Sécios

e Gerando Pagamento de 132 Salario - Parcela Final

e Gerando P.L.R. - Participacao nos Lucros e Resultados

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios Domésticos

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios - Professores

e Gerando Pagamento dos Funciondrios - Locacdo de Mao de Obra e Construcao Civil

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios - Contrato Determinado

e Gerando Pagamento dos Funciondarios - Estagiarios

e Gerando Folha de Pagamento Complementar

e Gerando Adiantamento Salarial para Autbnomos

e Gerando Folha de Pagamento de Sécios e Autbnomos

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios Mensalistas

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios - Horistas

e Gerando Holleriths de Funcionarios

e Gerando Holleriths de S6cios e Autbnomos

e Gerando Rescisao por Motivo de Acordo
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Gerando Folha de Pagamento de Meses Anteriores

Geracao de Férias Coletivas

Cadastro, Convocacao e Geracao de Hollerith de Funciondrio Intermitente

Memoria de Célculo dos Eventos na Tela de Geracao

Alterando os Valores Gerados nos Pagamentos

Excluindo Geracdes

Inconsisténcias e Erros no envio do evento S1200 para o Portal do eSocial

Inconsisténcias e Erros no envio do evento S1210 para o Portal do eSocial

Para cadastrar o Funciondrio intermitente, acesse o menu Manutencao>Funciondrios
>Manutencao de Funcionarios>Cadastra

*| Folha de Pagamento

Manutengdo  Movimentagdoe Relatérios  Utilitarios  Ajuda

Ernpresas L |
Funcignarios Manutengdo de Funciondrios Cadastro Preliminar
Beneficidrios de Pensdo Alimenticia P Alteracdo Cadastral r Cadastra

a) Na aba: “Informacoes Contratuais”, sub aba: “Tipo de Contrato” o campo: “Categoria de
trabalhadores” deve estar preenchido com a categoria: 111 - Empregado - Contrato de
trabalho intermitente.
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* | Funcionarios - Inclusdo

Identificacio Informacdes. Contratuais | Rescisio/Afastamentos e Transferéncia/Beneficio Extraordinario Mensal | | *
Informacdes do Contrato ‘ |‘|_'|pos de Contrato | Informacdes para Célculo | Estagiario ‘ Trabalhador Temporério ‘ Sindicato [ FGTS ‘ 'l | ;l

~Tipo de Contrato
Tipo de admissdo para o eSocial

ﬂi de riime Previdendiario

Indicativo de Admiss3o Mimera Processo Trabalhista  Vinculo Trabalhista

Categoria de trabalhadores

111 - Empregado - Contrat
Tipo de regime da Jornada

Tipo de Contrato de Trabalho (Homologhet [ eSocial) Zusula Assec.—] Objeto Determinante - Contratacdo por Prazo

servacies do contrato de trabalho

Tipo de admissdo

Atividade Simples Macional
" Anexos I, II, Il eV " Anexo IV " Concomitante

Atividade para a GPS

| =

®[E

b) Ainda na aba Informacoes Contratuais, sub aba Informacdées para Calculo, o Campo:
“Tipo de Salario” deve ser informado, “Hora” ou “Diario”
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P | Funcionarios - Inclusdo

Identificacio Informacdes. Contratuais | Rescisio/ Afastamentos e Transferéncia/Beneficio Extraordinario Mensa|| i1 | 'I

Sindicato | FGTS | >l

Informacdes do Contrato ‘ Tipos de Contrato | I Informacies para Calculo

Estagiario ‘ Trabalhador Tempaorario

Informagoes Salariais - p— - .
—Descricao do Salario por Tarefa ou nao Aplicavel—
Tipo de Saldrio  Saldrio Base Saldrio Anterior A
Eono [ meom [ msoo
L
Regme Revezamento  Periodo de Trabalho
Semanais Mensais I I
| 7 | szl 2
[~ Contrato a tempo Parcial {referente & Jornada Pardial)
’—({'uligu Lotagdo | ’—(‘Anh‘o de Custﬂ—‘
—Conftiguracoes
Holleriths Padroes Forma Pagto
Adiantamento Mensal ’7(' Mensal " Quinzenal " Semanal
[AD1ANT | |MENsALsTA |
Adiant. 132 132 Saldrio
[AD1ANT13 | |13saLario |

%% Adiantamento Salario

[T Recolhe GRCI trimestralmente

[~ Aliquota de SAT Diferendada (Insalubridade)

0,00
[~ Comissionista

Percentual

o

Indicativo Pensdo Alimenticia - FGTS

% Pensdo Alimentica Valor Pensao Alimenticia

| 0,00 |

RS 0,00

c) Informar Turno e Carga Horaria corretamente

Poderda selecionar o cédigo da Carga Horaria e do Turno através do icone 3 pontinhos, onde seréd
apresentados os cddigos que ja existem cadastrados ou clique no icone novo para criar conforme

seus critérios

* | Funcionarios - Inclusdo

® B

Informagtes do Contrato | Tipos de Contrato | I Informacies para Caloulo | Estagiario | Temporario f Aprendiz

Identificacio Informagtes Contratuais | Dependentesl Qbsewagﬁ-es' Rescisio/ Afastamentos e Transferéncia/Bene_* | '|

Sindicato | FGTS | o]

—Informagbes Salariais - P - p
—Descricdo do Salario por Tarefa ou ndo Aplicavel—
Tipo de Saldrio  Saldrio Base Saldrio Anterior a
[Hora | | R$ 0,00 | R$ 0,00
v

—Vinculos

Carga Horara Horas Regime Revezamento  Periodo de Trabalho

Digrias Semanais  Mensais I I
Turno | 7.3333 | %j| 220 4]
[~ Contrato a tempo Pardal {referente & Jornada Pardal)

’—(éulign Lotagio
|

ntro de Cust
i

—ranfinuracfoc
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Exemplo:

* | Funcionarios - Inclusdo

Identificacio Informacdes Contratuais | Dependentes | Observacdes | Rescisio/ Afastamentos e Transferéncia/Bene_* [ »

JFaTs | ciq |

Informacdes do Contrato ‘ Tp

| Pesquisa de Carga Horaria

—Informacoes Salariai e Chave

Tipo de Salio  Salarig |Codigo =11 a
IHDI’H vI I I :

[T Pesq.somente inicio da palasyra Pesquisa L
~Vinculos -
- Cédigo|Dominge  [DSR|Sequnda  |DSR|Terca |psr|quarta  |DsR|quint2
Carga """E'”E'_l_l,,}r M1 7,3333 |5 7,3333 N 7,3333 N 7,3333 N 7
Didrias 2 &,0000 |5 &,0000 | N &,0000 | N &,0000 | N &
Turno 7,
—Configur: .
— lcone para cadastrar Moo
Holleriths Padrbes — Y D %
’iﬁ.dian’ﬁmentﬂ
| J— —_— [| e ™

A jornada de trabalho é o total de horas que um empregado deve trabalhar em um periodo
determinado (geralmente um dia ou uma semana). A jornada padrdao é de 8 horas diarias e 44
horas semanais, mas pode variar dependendo do contrato de trabalho ou das convencdes
coletivas. o DSR também serd considerado conforme as horas informadas no dia especificado como
DSR tanto na Carga Horaria quanto no cadastro do Turno:

Se precisar cria-lo, informe o a Descricao como preferir para identifica-lo na selecao, informe o Tipo
de Jornada e cligue nos icones de 3 pontinhos para selecionar as Jornadas que sdo cddigos
cadastrados conforme os horarios de Entrada, Saida e intervalo para informar em cada dia da
semana:
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Cadigo Descrigao

I 4 Intermitente 3

Tipo de Jornada

~Turno i —Intervalos
Dia |Céd. Jornada “ Hora Inicial |Hora Final | Hara Inicial Hora Final |Desd
P Segunda | - 00:00 00:00 Y
| Terca 00:00 00:00 B
Quarta 00:00 00:00
Quinta 00:00 00:00
o Sexta 00:00 00:00
Sabado 00:00 0000
Domingo 00:00 00:00
Varigwvel 00:00 00:00 @ ‘
Total de Horas Semanais: 0,00 [~ Horério Varidvel [~ Possui Adidonal Moturno

—Descricao da jornada

Na selecdo da jornada também podera utilizar o icone criar novo:

Pesquisa por Chave
ICéd. Jornada ;I ||
1 [~ Pesg.somente inicio da palavra I Pesquisa
Céd. Jornada |Hor. Entrada Her. Saida |
M1 08:00 18:00
2 0300 12:00
3 0730 14:00
4 0715 12:00

D 0 ®mB
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| Jornada - Inclusdo

f —Identificacdo
Codigo Tipo de Jornada Codigo eSoda
110 =l
] Descricio do tipo de Jornada
1|1
| —Horario ariacoes Entrada/Saida
. Entrada Saida Entrada {min.) Saida (min.)
1 00:00 00:00 | |
) Intervalo
3 Duracao
Tipa Entrada Saida Intervalo(Min.)
. | x| [oo:00 00:00
H | |
4 [T Permite Horario Flexivel
ol __|

Informe o cédigo das jornadas em cada dia da semana inclusive o DSR que se encontra avancando
para a direita na barra de rolagem

Codigo Descricdo
f I 4 Intermitente &

M Tipo de Jornada

| =

~Turno ~Intervalos
Hora Inicial |Hnra Final |Tu13| Horas I]SF‘. Hora Inidal Hora Final  |Des
| Qd:00 00Q:00 MNEo [ 2
| Qo:00 00:00 MNEo
| Qo:00 00:00 MEo
|| 00:00 0000 MNEo
|| 00:00 0000 MNEo
|| 00:00 0000 MNEo
L Qd:00 00:00 0,000 §Sim
00:00 00:00 3 \2*’

F =1+ — @‘

Total de Horas Semanais: 0,00

[~ Horério Varidvel [~ Possui Adicional Moturno

—Descricao da jornada

Do ™ B



https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-08/AoJimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-08/snOimage.png

d) Se o “Tipo de Salario” for hora, o campo: “Base Célculo” deverd estar com a opcdo: “Horas
diarias” selecionado.

F* | Funcionarios - Inclusdo

Identificacio Informacdes. Contratuais | Rescisdo/ Afastamentos e Transferéncia/Beneficio Extraordinario Mensal | i1 | "I

Informactes do Contrato | Tipos de Contrato Informactes para Calculo | Estagidrio | Trabalhador Temporario Sindicato / FGTS 4l
1 COES pa

—Informacoes Salariais - - = p
—Descricao do Salario por Tarefa ou nao Aplicavel—
Tipo de Saldric |Salério Base Saldrio Anterior A
Hora | R$ 0,00 | R 0,00
L4
%
—Vinculos \\
EEIE Hora._;\ Reqime Revezamento  Periodo de Trabalho
Digrias \Semanais Mensais I I
Turno | 73333 4 3 | 20 3}
-3 [~ Contrato a tempo Pardal (referente & Jornada Pardal)
Y

odigo Lotagiio——— ntro de Cust
) e

—Configuracoes ‘\

Holleriths Padroes Forma Pagto

Adiantamento Mensal \ ’71'-' Mensal " Quinzenal " semanal
INTERMIT

I _I I _h Base Calculo

Adiant. 132 13% Salario

I _I IlSSALAR_ID _I |l'3' Horas Didrias " Horas Semanais " Horas Mensais

L
2% Adiantamento Salario 0,00

™ Comissionista Indicativo Pensdo Alimenticia - FGTS

I Recolhe GRCI trimestralmente - |
[~ Aliquota de SAT Diferendada (Insalubridade) Percentual %, Pensdo Alimentica Valor Pensdo Alimentica

I 0 | 0,00 | RS 0,00

® B

e) No Campo Holleriths Padrbes defina:

Adiantamento: Deixar em Branco*
Adiant. 132: Deixar em Branco*
Mensal: INTERMIT

13° Saldrio : 13SALARIO
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**| Funcionarios - Inclusdo

Identificacio Informaces. Contratuais | Rescisio/Afastamentos e Transferéncia/Beneficio Extraordinario Mensal | <] *

Informacies do Contrato | Tipos de Contrato | I Informactes para Caloulo

Estagiario | Trabalhador Temporario

Sindicato [ FGTS | ]

—Informacoes Salariais - P = p
—Descricao do Salario por Tarefa ou nado Aplicavel——

Tipo de Saldrioc  Salirio Base Salario Anterior &

[Hora  ~| | R 0,00 | RS 0,00
L J

—Vinculos

EEIEL Horas Reqime Revezamento  Periodo de Trabalho

Digrias Semanais  Mensais I I
Turno 7,3333 44 220
I d I ﬁ I ﬁ [~ Contrato a tempo Pardial (referente & Jornada Pardal)
’—({iuﬁgn Lotagdo | ’—mnh‘o de Custﬂ—‘

—Configuracoes

—Holleriths Padries —Forma Pagto

Adiantamento Mensal " Mensal " Quinzenal " Semanal

[ | JINTERMIT = -

—Base Calculo

Adiant. 132 132 Salario

I = IlESALAR_[D -] ¥ Horas Didrias " Haoras Semanais " Haras Mensais

2% Adiantamento Salario 0,00

™ Comissionista Indicativo Pensdo Alimenticia - FGTS

™ Recolhe GRCT trimestraiments - |

[~ Aliquota de SAT Diferenciada (Insalubridade) Percentuizl % Pensao Alimentida Valor Pensdo Almentida
I ! | 0,00 | R§0,00

EAL-NONE

Cadastre Convocacao antes de gerar o Holerith

a) No menu Utilitarios>Configuracoes do Sistema>aba preferéncias 1

Quando estiver habilitado o campo "Geracao do codigo de convocacao intermitente

automatico”, ao cadastrar convocacdo sistema preenche o campo automaticamente com a

préxima numeracao disponivel.
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| Configuragdes do Sistema

Sistema ‘ I Preferéndias 1 | Preferéndas 2 | Codigos de Recolhimento 1

[~ Escritdrio [ Empresa personalizado

Codigos de Recolhimento 2 | Dados do Responsavel pela Escrituracio

ersonalizacio
Mome da Empresa

Telefone

Texto a ser impresso na Ultima linha do hollerith

¥ Geracio do cédigo do fundondrio automéatico.

v Aceitar funciondrios com PIS invalido.

[ Imprimir Saldo do FGTS no hollerith em formuldrio pré-impresso.

Iv Gerac@o do cédigo do sécio/autinomo automatico. [ Imprime mensagem de 'Feliz Aniversario' no hollerith.
¥ Recriar cargas do eSodial ao Definir Empresa

[~ Alterar o tipo de contrato de experiénda de Determinado para Indeterminado no més de vendmento

[~ Geracdo do cadigo de convocacdo intermitente automatico

—Férias
[~ Informa fundondrio com férias vencidas.
[~ Exibe fundonérios com 22 férias a vencer,

Meses anteriores ao vendmento ID

[+ Consulta cargas do eSodal em processamento automaticamente [ Enviar eventos inidas automaticamente

alario Contribuicdo

{* Total remuneracio

™ Limite maximo

ormuldrio para Rescsdo |

{% Branco

" Pré-mpresso

—Formato de impressao da referéncia

o salario base dos func. horistas

os eventos informados em hora Imorimi o8 Evento
mprimir os Eventos )
(~ Dedmal (¥ Hora r e018 e e055 em hara (¢ Decimal

{~ Hora

= @ 0 B

b) Cadastrar a Convocacao do funcionario

Acesse 0 menu Movimentacao>Rotinas Mensais>Convocacao Intermitente>Cadastra.
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Movimentagde  Relatdrios  Utilitarios  Ajuda

Definir empresa l

Rotinas Mensais Holleriths Funcionarios r \

Rotinas Anuais r Holleriths Sécios/Auténomaos r

Gerenciamento de Transmissde eSocial Aviso Prévio Trabalhado 4

Controle de Pendéncias eSocial Receita Bruta - Desoneracdo »
Aquisicdc de Produgdo Rural r
Comercializagdo de Produgdo Rural L
Rateio Folha por Centro de Custo

O Simulador de Férias, 13° e Rescisdo

Ceonvocagdo Intermitente | Cadastra
Manutencio/Geracdo de Dados GPS P| Manutengdo
Alteragdo de Bases L
Altera Arquivo de Férias r

Calculo de Dissidio

Alteragdo Salarial

Redugdo de Saldric e Jornada

Cartdc de Ponto 4
Afastamentos k

Valor Base para Comissdo

Diatas de Pagamento L
Acumulados r
Impostos Apurados ’

Fechamento de Periodo

Somente os funcionarios com Categoria 111, estardo visiveis para cadastro da convocacao.

O cédigo da convocacao nao pode ser repetido, ndo pode cadastrar o mesmo cédigo de
convocacao para funcionarios diferentes.
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** | Trabalhador Intermitente - Inclusdo

—Convocacio
Cadigo de Convocacao: I 01
Cadd. Fundonario Mome
Data de Inido Data de Término Previsdo de Pagamento

| = = =

Jornada de Trabalho (Cod. E-Sodal)

| =

Descricdo das Jornadas

—Local de Trabalho

Indicativo do local de prestacdo de trabalho

IPresEﬁu de servicos no estabeledmento do praprio empregador ;I

Local de Trabalho H

| =

Geracao do Holerith de Pagamento Intermitente.

a) Acesse o0 menu Movimentacao>Rotinas Mensais>Hollerith Funcionario>Geracao

| Folha de Pagamento

Manutengdo  Movimentagdo Relatorios  Utilitanios  Ajuda
0o.000. Definir empresa i

ag | Rotinas Mensais | Haolleriths Funcionarios Geragdo

|

b) Selecionar o modo de geracao Intermitente
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_“'*_: Hollerith Mensal - Empresa < <MODELO > »

Lancamento por | Lancamento por
funcionario Evento
odo de Geragao
Geragao Alteracdao Elimina
Mensal j
Complemento Mensal
Complemento Férias
Complemento Rescisan
Adiantamento 137 Salario —Documentos
132 Salario
PLR.

C to 132 Salari - =
Mﬂm Emen 22 Impressao de| [Impressao da| |[Resumo Folha
Hollerits Folha de Pgto

® Q

c) Defina os funcionarios e clique em OK

_"*_: Hollerith Intermitente - Empresa < <MODELO> >

—Funcionarios

Inicial Final

I - —

odo de Geragao
<= [~ Escolher cédigos alternados
Intermitente ﬂ ‘PO =€ @
Tipo de salario Forma de pagamento
ITudus ;I IMEHsaI ;I

@
®

O Sistema apresentara a tela com as informacdes da geracao do hollerith, clique em OK
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ﬂ Selego de Convocagdo

Fundonario

Paulo Santos

Convocacies

Perindo Compreendido: 01/05/2023 - 05,/05/2023

|C|:||T-.-'|:u:a|_:é|:|: 01 | Periodo: 01/05/2023 - 05/05/2023 | Prev. Pgto: 10,/05/2023

Duracdo da Convocacdo (em horas)

Cadigo da Convocacdo Data de Pagamento; Carga Horaria
| 01 [/os/2023 El 1 |2 | 29,3332

=

Demonstrativo de Pagamento de Salario

MODELD SIMPLES HACIOMAL 12.890.8070001-28 Periada = 01052023 a 31052023

1, 1 Ceriro

RID CLARDISPE 05013

Coadiga Mome do Funcondria CBO Funcaa Local S Acmi==3a  FL
4 Pkl o Camipces S21110 Veradeator ADRAPEETRACAD (e L) 1

Cad. Dhessericaia Rasfardricia Wercirnesrics Dresscowiices

an Salarin Boase 12467 654,52

005 | Sodrio Decimo Terceimo 1,00 64,17

a3 Férizs Mormais 8417

18 D.5R. 22,00 115,50

04 113 de Férias 21,39

% i} M55 7.50 B4 18

303 Resterizia der INSS s 130 7.50 4,81

Total de Vencimesios

Total de Desconios

919,75 88,97
Valor  Liquids —f 850,78
Saldrio Base B4l Corwr. INSS Baze Cale. FETS FGTE do Més Base Cdlc. IRRF Faixa IRRF
323 PH 919,75 914,745 73,58 850,748 9,04

DATA

DECLARD TER RECEBIDO A IMPORTANCIA LIOUIDA DISCRIMINADA MESTE RECIED

Asmimatra do Fundondrio

Exemplo de geracao/Calculo dos eventos:

e €001 - Saldrio Base: Horas da Convocacao x Salario Hora
(124:67 horas *5,25 = 654,52)
e €018 - D.S.R.: Horas DSR x Salario Hora
(22:00 horas DSR * 5,25 = 115,50)
e €005 - Saldrio Décimo Terceiro: Valor gerado no e001 + valor gerado no e018 /

12 meses

(654,52 + 115,50/ 12 = 64,17)
e €013 - Férias Normais: Valor gerado no e001 + valor gerado no e018 / 12 meses
(654,52 + 115,50/ 12) = 64,17
e €044 - 1/3 de Férias: valor do e013 /3

(64,17/3 = 21,39)

e €301 - INSS: e001 +e018 + e005 + E044 = Base x aliq tabela (- deducao, se



https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683579370212.png
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tiver)
(654,52 + 115,50 + 64,17+ 21,39 = 855,58 * 7,5% = 64,16)

e €303 - INSS 132 Salario: Valor gerado no e005 x aliq.Tabela INSS
(64,17 *7,5% = 4,81)
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