Controlando Fechamento de
Periodo

Se assinalado, ativa a possibilidade de fazer fechamento de meses para evitar que dados de um
determinado més / ano de referéncia ja recolhidos impostos e contabilizados, sejam alterados
equivocadamente..

Primeiramente acesse Manutencao > Parametros Adicionais da Empresa > Parametrosl e
marque o parametro "Controlar Fechamento de periodo"

‘arametros Adioonds a4 Empresa

Parimaetros Pardmetros 2 Pardmetros 3 Caped | Simples Nacional

Banco/C.S5nd Patronal FGTS DIRF / MANAD G.P.5. Ras Integracio a5ocal
Tigss de Ermpress Forma de Pagamento
" Construgho Cra ™ Temporérion
" Locaclo MBo Clra & Ouls " Semanal  Quinzenal ~ Mensal
IrForme A% CHO Informe At CAEPF [+ Miesmo oriténn pars oos os funoondeoss.
I | I
I =l I 2l

|' 3 [T Pagamenic no més de referéncs

Admntamento Salaral

Furncaars: |'

[+ Mesma porcentagem paras todos Parc.

[T Restringr & meses com rumers minims de das rabalhados L
[ uUslizar horas més como base de clloulo - Honstas

[T Géra Adiantaments pars Afastamenion Licencs Malermidade

[T Gera Adiantaments no més do retorno do afastamento de Licenga Maternicdade

Q sk E de s afs jos para & geracio do Adantamentio 1
—= =]
¥ Gera Adiantarments Sebersl
[ PAESME P CEFTSZErn DS oo P, 0
P ———— @
[ Gera Adian tarenbo Sl
[ BAESITA Pl CET EMJER PEMS s Pare, “0 B
—= [T Contolar fechaments de pericda || [] campos obrigatdrios / eSodal

Com essa parametrizacao realizadam acesse o menu Movimentacao > Rotinas Mensais >
Fechamento do Periodo
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Clique na opcao "NOVQ" e informe o periodo (més/ano) a ser fechado

Fechamento de Periodo

Data Fechamento Usudrio do Sistema
26/05/2023 = [SUPERVISOR

®

™ B

Se houver a necessidade de reabrir o periodo fechado, basta acessar Manutencao > Rotinas
Mensais > Fechamento de Periodo, definir o periodo desejado, clicar na opcdo "Elimina" e
confirmar a reabertura:
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» 1 Fechado 26/05/2023 16:22:48 SUPERVISOR 2023 05

@ Confirma a reabertura do registro?
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Observacao:

a) A partir do momento que o periodo é fechado, ndo sera possivel realizar inclusdes, alteracdes ou
exclusées em nenhum menu do Sistema.

b) O envio de holleriths por email sera possivel ser for realizado com o login Supervisor.
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