Gerando Adiantamento
Salarial

1° Passo) Informar o percentual% para geracao

Para gerar um Adiantamento Salarial é necessério informar o percentual do adiantamento onde
existem duas formas:

e Mesmo percentual para todos: Informar nos Parametros da Empresa
e Percentual Variavel: Informar individualmente no cadastro do Funciondrio na aba
Informacodes para Célculo, mantendo desmarcado o campo nos parametros da empresa

a) Na aba Parametros 1 do menu Manutencao > Empresas > Parametros Adicionais da
Empresa, informando que sera calculada a mesma porcentagem para todos os funcionarios e em
seguida digitando o percentual.



£| Parametros Adicionais da Empresa

I Pardmetros 1 |

Banco/C.Sind Patronal

Pardmetros 2 |

EGTS DIRF / MANAD |

Pardmetros 3

Tipo de Empresa
™ Construcdo Civil * Temporérios

" Outra

" Locacio M&o Obra

Informe n® CEI Informe n® CHNO Informe n® CAEPF

Tipo CAEPF

! ]

Informe n® Registro Trabalho Temporario - MTE

| Caged / Simples Macional

G.P.S. | Rais | Integracio eSocal
—Forma de Pagamento
i Semanal Quinzenal % Mensal

¥ Mesmao critério para todos os funciondrios.

Informe a Sermana Informe a Quinzena

[ o [ o

[~ Pagamento no més de referénda
[v Mesmo critério para todos os fundonarios

"S-d-cios,-' Autdnomos

[~ Pagamento no més de referénda

—Adiantamento Salarial
Funcionarios:

[ _Mesma porcentagem para todos

Parc. I w

[~ Utilizar horas més como base de caloulo - Horistas

Socios:
[~ Gera Adiantamento Salarial
[~ Mesma porcentagem para todos

Autonomos:
[ Gera Adiantamento Salarial
[~ Mesma porcentagem para todos

[~ Resfringir @ meses com nimero minime de dias rabalhados |

[T Gera Adiantamento para Afastamentos Licenca Maternidade
[T Gera Adiantamento no més do retorno do afastamento de Licenca Maternidade

Quantidade méxima de dias afastados para a geracéo do Adiantamento

1

I 15
Parc. I o
Parc. I 0

¥ Controlar fechamento de perioda

[ ] campos obrigatérios / eSodial

®EQ M

b) Se nao for a mesma porcentagem para todos os Funciondrios, vocé deverd informar a
porcentagem para cada Funcionario, no menu Manutencao > Funciondrios - aba Informacoes

Contratuais > Informacoes para Calculo.
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£| Funcionarios - Edigdo - Nome do Funcionario

Identificacio Informacdes. Contratuais | Rescisio/ Afastamentos e Transferéncia/Beneficio Extraordinario Mensal | | *

Sindicatn / FGTS | i

Informacdes do Contrato | Tipos de Contrato | I Informacdes para Calcule | Estagirio | Trabalhador Temporario
—Informagoes Salariais - - - .
—Descricdo do Salario por Tarefa ou ndo Aplicavel——
Tipo de Saldrio  Saldrio Base Saldrio Anterior A
Mensal ~| | R§12.000,00 | RS 0,00
v
—Vinculos
B Horas Regime Revezamento  Periodo de Trabalho
I 1 —I Didrias Semanais Mensais I I
Turno [ 73333 | 43| 2203
5 [~ Contrato a tempo Pardal (referente 3 Jornada Parcial)

¥ Presta servigo em Contratante ’_I(

Gdigo Contratante ntro de Cust
= T

[~ Recolhe GRCI trimestralmente

[~ Aliquota de SAT Diferendada (Insalubridade)

02 =l
—Configuragies
Holleriths Padries Forma Pagto
Adiantamento Mensal ’7(“ Mensal {" Quinzenal " Semanal
[AD1ANT | |paDrao: ]
Adiant. 13 13 Salario
|aD1anT13 | |13sALaRIO -]
% Adiantamento Salario 40,00
Indicativo Pens3o Alimenticia - FGTS

IU - Mo existe pensao alimentica

% Pensdo Alimenticia Valor

| 30,00

U [B Q0

2° Passo) Verificar Holerith Padrao

Ainda no cadastro do Funcionario, o Hollerith Padrdo do Adiantamento deve estar corretamente
cadastrado. O Sistema possui muitos Holleriths Padroes pré cadastrados e para o Adiantamento

Salarial podera ser utilizado ADIANT ou ADIANTS/IR

Mome Descrican
ADIAMT Adiantamento Salario
| |ADIANT13 Adiantamento Salario 13% Salério
| |ADIANTALT Adiantamento Pagamento Autdnomo
| |ADIANTALT1 Adiantamento Pagamento Autdnomo Sem IR
|| ADIANTINSA Adiantamento Salario com Insalubridade
| |ADIANTPRO Adiantamento Prolabore Sécio
ADIANTPRO1 Adiantamento Pro-Labore Sécio Sem IR
ADIANTS/IR Adiantamento Salario Sem IR

o ADIANT - Adiantamento de Salario para empresas que efetuam pagamento no 5 ° dia

atil;

Possui os eventos e011 - Adiantamento Salarial e e300 - IRRF
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| Hollerith Padrao - Alteragdo

Mome do hollerith Descricio
I.-!'.DIANT |Adian13mento Salario
Cédigo do evento |DESCRICAO |
L elll Adiantamento de Salério
| |e300 IRRF

2V PETON

* | Holleriths - Adiantamento Salarial

—Funcionario
Cadigo Mome Salario Base
! = ||Paule santos | | re4.000,00
EuentoIDescrig?'u IP'rm-.,."Desc. IF'.EFeréncia I'u'alur
Ble011l  Adiantamento de Saldrio Provento 40,00 RS 1.500,00
e300 |IRRF Desconto 7,50 R$25,71
Total de Proventos Total de Descontos
Elimina | Altera | | R$ 1.600,00 | | RS 25,71
Base do INSS Base do IR Base do FGTS Depdsito do FGETS Salario Liguido
R§0,00 | R§261529 | R§0,00 | R$ 0,00 | R$ 1.573,29

No Holerith MENSALISTA contém o €304 para Desconto do Adiantamento Salarial no Holerith
Mensal.
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“* Hollerith Padrdo - Alteracdo

Mome da haollerith Descricio @
d [MENsALISTA |Gera:;’?a Hollerit Funcionario Mensalista|
1 | |cédiao do evento|DESCRICAD | @
| |=001 Salario Base
| |e003 Salario Familia <:
| e300 IRRF
301 INSS H
e304 Desconto Adiantamento Salarial I
=333 Desconto Contribuicao Sindical %
es01 Depésito do FGTS [
| : £330 Vale Transporte :> :
| | |=086 Media de DSR. s{ Horas Extras @ [
| Halleriths - Mensal
—Funcionario
Codigo Mome Salario Base
| 1 | [Paulo Santos | | rs4.000,00
EuentolDescrig?'u |Pruu‘.fDesc. |F‘.eferér1cia |'I.|'alur |
l e001 | Saldrio Base Provento 30,00 RS 4.000,00
e301 | INSS Desconto 12,00| R$§ 378,81
£304 Desconto Adiantamento Salarial Desconto 0,00 RS l.EUU,UUI
| |e348 Flano de Salde Desconto 0,00 FR% 150,00
Total de Proventos Total de Descontos
Elimina | Altera | | R§4.000,00 | | R$ 2,128,681
Base do INSS Base do IR Base do FGTS Depdsito do FGTS Salario Liguido
R§4.000,00 | R$1681,60 | R$4.000,00 | R 320,00 | RS 1.871,19
@ < ® =

o ADIANTS/IR - Adiantamento de Salario sem IR, utilizado por empresas que efetuam o
Pagamento dentro do més de referéncia(dia30). O IR sera gerado normalmente no Mensal
gue deverd ser alterado também o padrdao do Mensal para MENSALIST1
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| Funcionarios - Edigdo - Paulo Santos

Informacdes do Contrato | Tipos de Contrato | I Informacies para Calculo | Estaaiério | Temporério /[ Aprendiz

Identificacio Informacdes Contratuais | Dependentesl thewagﬁes' Rescisdo/ Afastamentos e Transferéncia/Bene_* | »
Sindicato / FGTS | Can]

No Holerith Padrdao ADIANTS/IR contém o evento e809 para calculo na geracao do

Adiantamento Salarial;

| Hollerith Padrio - Alteragdo

Mome do hallerith Descricio

—Informagbes Salariais - - = p
—Descricdo do Salario por Tarefa ou ndao Aplicavel
Tipo de Sal@rio  Saldrio Base Saldrio Anterior &
Mensal ~| | R$4.000,00 | R$3.800,00
v
~Vinculos
Carga Horara OFas Reame Revezamento  Periodo de Trabalho
I 1 —I Digrias Semanais  Mensais I I
Turno | 7333 | 44j| 220 %|
1 [~ Contrato a tempo Pardial (referente & Jornada Pardal)
’—(édigu Lotagio— ’—Centro de Custc—‘
—Configuragbes
Forma Pagto
Holleriths Padries ’7':‘ Mensal " Quinzenal {" Semanal
Adiantamento Mensal
|aD1anTs IR «|  |MENSALIST1 -
Adiant. 132 132 Salario
[ADIANT 13 | |13saLariol -]
o¢, Adiantamenia SalEno 0,00 I~ Comissionista Indicativo Pensao Alimenticia - FGTS
[T Recolhe GRCI trimestralmente I':J - NZo existe pensdo alimenticia
[~ Aliquota de SAT Diferendiada (Insalubridade) SECE % Pensdo Alimenticia Valor Pensdo Alimenti
r Utiliza dedugdo mais benéfica para compasigio I 0 I 0.00 I
da Base de Calculo do IRRF :

1 |aD1anTs/IR |Adian13mento Salério Sem IR

Cédigo do evento |DESCRICAO

=809 Adiantamento de Salario

]
@
—
el
Ec)
=

L

u

E no Holerith Padrao Mensalistl o e355 para Desconto Adiantamento Salarial na geracao do

mensal.

- RN ON T
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£| Hollerith Padrao - Alteragao

Mome do hollerith Descricio

=
{ [MENsALISTY | Geraco Hollerit Funcionario Mensalista Sem IR
1 | |cédigo do evento|DESCRICAD | @
| |e340 Pensao Alimentica
|_|e003 Salario Familia <:
| |e300 IRRF
e301 INSS H
£355 Desconto Adiantamento Salarial
| |e333 Desconto Contribuicao Sindical %
es01 Depdsito do FGTS [
4 : £330 Vale Transporte :> :
1 elas Media de DSR. s/ Horas Extras @ [

Saiba mais sobre Hollerith Padrao

4° Passo) Verificar as Incidéncias

No menu Manutencao > Eventos > Manutencao abra e verifique na aba Informacdes eSocial
se 0 0 €011 e 0 e304 (ou €809 e e355 se for 0 padrao sem IR no Adiantamento) de acordo com a
tabela abaixo ;

Eventos Descricdo Matureza INSS IRRF FGTS
Ribricas

011 ‘Adiantamento de Salario’ 5501 oo 11 oo

£304 ‘Desconto Adiantamento Salaral’ 2200 oo 11 oo

es0g ‘Adiartamento de Salano’ 2501 0o o9 oo

e355 ‘Desconto Adiantamento Salarial’ 8200 oo 09 oo

5° Passo) Geracao do Adiantamento e impressao da Folha de Pagamento

Para gerar o Adiantamento vocé entrard em Movimentacao > Rotinas Mensais > Holleriths
Funcionario > Geracao, devera selecionar a opcao Adiantamento Salarial e em seguida clicar
no icone Geracao:


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-05/KWzimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/folha-de-pagamento/page/padronizando-os-holleriths-0Si
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-05/H6Uimage.png

| Hollerith Adiantamento - Empresa <<MODEL> >

Lancamento por Lancamento por Ratei
funcionario Event ateio
Modo de Geracao
Geracao Alteracao Elimina
Adiantamento -
—Documentos

Impressdao de [Impressdoda|Resumo Folha
Hollerits Folha de Pgto

©)
®

Dica: Existe a possibilidade de gerar o adiantamento em “Grupo”. O sistema gerara para
todos os funciondrios, de todas as empresas pertencentes ao grupo e que estejam
parametrizada para a geracao do adiantamento salarial. Basta cadastrar o grupo no menu
Utiltarios : Grupo de Empresas e seleciona-lo no momento da geracao.

Saiba mais sobre Grupo de Empresas
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* | Empresas

" Individual
{* Grupo

[~ Informa faixa de Funcondrios?

Mome do grupo

| Grupos de Empresas

Pesquisa por

@ B

Sendo individual, informe o cédigo inicial (Cédigo do funcionario que iniciard a geracdo) e o cddigo
final (Cédigo do ultimo Funcionario que tera seu adiantamento gerado); se a geracao for para todos
os funcionarios, simplesmente deixe esses campos em branco e clique em OK.

| Hollerith Adiantamento - Empresa <<MODEL> >

ndo de Geracdo

Adiantamento

—Funciondrios
Inicial Final
I =l =
[~ Escolher codigos alternados
Tipo de selegdo
Tipo de salario Forma de pagamento

ITudus j IMensaI j

©)
®

c) O tipo de salario: todos (mensal, quinzenal, semanal, diarista, horista, tarefa)
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| Hollerith Adiantamento - Empresa <<MODEL> >

Funcionarios

Inicial Final

| = | =

odo de Geragdo
& [T Escolher cédigos alternados

Tipo de selecd
Adiantamento ;I S “

|I'|po de salario Forma de pagamento
Todos - IMensaI ;I

Mensal
Quinzenal

Semanal
Diarista ®

Harista

Tarefa

@

d) Clicando em "OK" o sistema apresentara outra tela, esperando que vocé informe as datas de
pagamento para cada forma de pagamento a ser gerada dentro do que vocé parametrizou para
sua empresa:

* | Hollerith Adiantamento - Empresa <<MODEL= »

Funcionarios

Inicial Final

| = | =

odo de Geracdo
- [T Escolher cédigos alternados

Tipo de selecdo

Adiantamento ;I

Tipo de salario Forma de pagamento

ITudus ﬂ IMensaI ﬂ

©)
®

O Sistema sempre ird sugerir uma data baseado no que foi definido nos Parametros Adicionais da
Empresa e vocé podera alterar se for preciso.
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| Datas de Pagamento MODEL

—Funcionarios Semanais
Pagto dentro da semana Pagto fora da semana

—Funcionarios Quinzenais

Pagto dentro da quinzena Pagto fora da guinzena

—Funcionarios Mensais

Pagto dentro do més Pagto fora do més

@

[T Utiliza mesma data para kodas as empresas?

Atencao: As datas informadas para pagamento é que determinarao também as bases do

Imposto de Renda. Se as datas forem informadas incorretamente ou nao correspondendo a

verdade dos fatos, isso prejudicard o bom funcionamento do sistema e consequentemente a
geracao incorreta dos impostos. Estas datas poderao ser editadas e visualizadas acessando
o0 menu Movimentacao > Rotinas Mensais > Datas de Pagamento

| Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitarios  Ajuda

Definir empresa i
Rotinas Mensais Holleriths Funcionarios L
Rotinas Anuais L4 Holleriths Sécios/Autdnomos = @
Gerenciamento de Transmissdo e5ocial Aviso Prévio Trabalhado L
Receita Bruta - Desoneracdo L4
Aguisicdc de Produgdo Rural L
Rateio Folha por Centro de Custo
Manutencdo/Geragdo de Dados GPS #
Alteracdo de Bases L4
Altera Arquive de Férias L4
Calcule de Dissidio
Alteragdo Salarial
Redugdo de Salario e Jornada
Cartdo de Ponto L4
Afastamentos L4

Valor Base para Comissdo

Datas de Pagamento Funcionarios Cadastra

Acumulados L Socios L4 Manutengdo
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| Datas de Pagamento - Funcionarios

k>3 Dasde|d| |~ X ®
Cadigo |Més|.ﬁ.m |Sem,.fQuinz. |Da13 Pagto. |I"-"Iudn|
5 11 2021 0 30/11/2021 17:15:36 M
3 02 | 2022 0 15/02/2022 10:42: 56 AD
3 02 2022 0 28/02/2022 10:44:35 M
5 04 2022 0| 30,04/2022 08:33:40 PLR.
5 04 2022 0| 30/04/2022 10:52:37 M
3 03 | 2022 0 30/09/2022 15:03:42 M
3 11 2022 0 29/10/2022 16:54:46 F
5 12 2022 001122022 15:19:55 13
5 01 2023 0| 06,/02/2023 17:09:58 M |
M....5....103 208 0 06/04/2023 13:37:03 M
< ®

e) Cligue em “OK” e a geracao sera efetuada pelo sistema e sera retornada tela inicial da geracao
de Holleriths, clique em OK.

*| Empresas

& Individual Mome do grupo

i~ Grupo I _I

[T Informa Faixa de Funcionrios?

f) defina novamente o Modo de Geracao Adiantamento. A partir da geracao concluida vocé podera,
nesta mesma tela:

Visualizar as informacdes geradas, para isso, basta clicar no botdao Alteracdo e em seguida definir
o funcionario e dar "enter"
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*| Hollerith Adiantamento - Empresa <<MODEL> »

odo de Geracao
Geragdo Alteracao Elimina
Adiantamento ;I
—Documentos
mpressao de| Impressaodal |[Resumo Folha

** | Holleriths - Adiantamento Salarial

—Funcionario
Cadigo

Maorme

Salario Base

| 5

IINomE do Fundionario

| | Rrs12.00000

Evento |Descricdo |P'rnu'.;"Desc. |F‘.Eferér1::ia |'I.|'alur |
3 Adiantamento de Salario Frovento 40,00 R%4.800,00
e300 |IRRF Desconto 27,50 R& 1.140,78
Total de Proventos Total de Descontos
Elimina | Altera | | R§ 4.800,00 | | RS 1.140,78
Base do INSS Basze do IR Base do FGTS Depasito do FGTS Salario Liquido
R§0,00 | R$7.53%,68 | R$0,00 | R$ 0,00 | RS 3.659,22

<=

Ou Imprimir o Hollerith dos Funcionarios:

®
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| Hollerith Adiantamento - Empresa <<MODEL> >

odo de Geracdo

Geracdo Elimina
Adiantamento LI J {

® Q@

| Mome do Formulario

Mome do formuldrio
PADRAO ;I

& ®
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""’: Impressdo de Holleriths - Tipo PADRAO

~Selecdo | [ Condicdo onfiguracibes |
{* Faixa de Cadigos || Codigo inidal .
. Impressora
" Escolher Cédigos I 5 [ —
¢ Faixa de Nomes Cédigo final ormulario (col.)
50 {13z
 CentrodeCusto ||| 5 [
—Forma Pagto,——  Formulario——— Layout—— Vias Data de emissdo
i* Mensal + Branco Grafico | Mormal 2 |
= Quinzenal " Pré - Impresso .
" Semanal " Branco texto " Estendido| Assinatura
I.ﬂ.ssinatura do funcionario ;I

Modo———— | Ordem de Impressdo
onfig. Convocacao

|adiantaments  »| || & Cédigo " Mome " CCusto
IT-:u:Ias Convocacies [Scumab:'ﬂ

[~ Imprimir periodo? [~ Imprimir logotipo?
[~ Imprime Agénda e Conta Corrente em observacies.

Descricao cabecalho - grafico.
IDemonstraﬁuo de Pagamento de Salario

Descrigdo rodapé - grafico.
IDECLARD TER RECEBIDO A IMPORTANCIA LfQUIDﬁ. DISCRIMIMADA MESTE RECIBO

Espacamento entre holleriths
Enviar holleriths

I 1,26 on [ Espacamento padrio [™ para os emails dos
funcionarios

| Empresas

* Individual L e
" Grupo _I
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Demonstrativo de Pagamento de Salario
EMPRESA MODELO 43.715.391/0001-33
RUA 5, 875 Vila Garbi
RIO CLARO/SP 04/2023
ICadigo Nome do Funciondrio CBO Funcédo Local Secdo Admissdo FL
5 Nome do Funcionario 411005 Socio 02/04/2012 1
Cod. Descrigédo Referéncia Vencimentos Descontos
011 |Adiantamento de Salario 40,00 4.800,00
300 |IRRF 27,50 1.140,78
mensagem para todos os holerites Total de Vencimentos Total de Descontos
4.800,00 1.140,78
Valor Liquido  —™ 3.659,22
Saldrio Base Sal. Contr. INSS Base Célc. FGTS F.G.T.5. do Més Base Calc. IRRF Faixa IRRF
12.000,00 0,00 0,00 0,00 753668 27 50
DECLARO TER RECEBIDO A IMPORTANCIA LIQUIDA DISCRIMINADA NESTE RECIBO
/ /
DATA Assinatura do Funcionario

E Imprimir a Folha de Pagamento:

ﬂ Hollerith Adiantamento - Empresa < <MODEL> >

Lancamento por | Lancamento por
funcionario Evento
Modo de Geracdo
Geracao Alteracdo Elimina
Adiantamento ﬂ
Documentos

pressio de mpressiodal [Resumo Folha
Hollerits Folha de Pgto

&
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| Impressdo da Folha de Pagamento

lecio ———— | Centro de Custo fModo —Configuractes —
" Texto {+ Consolidado I _I Adiantamentos j o ra
™ Centro de Custo | Mivel de = -
 Contratant detalhe 1 |-+{ (Ordem rientacdo
* Grafico e - . @ Alfabética (¥ Retrato
) Al nicia nova pagina a N  pai
riiniskr akivio r Cada quebra ‘w0 Paisagem
[~ Imprime bases de IR, e e
[T Imprime zero para bases de IR negativa &
r Imprime somente fundondrios com contrato por prazo * Mensal
determinado (Lei 9601 - 21,/01/1995) & Cuinzenal
I Estagidrios " Semanal
[T Domésticos o
[T Imprime Sécios [ Auténomaos
D tal to
[~ Imprime linha para assinatura -
[~ Imprime M@ de Dep. para IR e Sal, Familia I
[~ Imprime hora da impress3o Secdo

[~ Imprime Informacdes sobre Afastamento dos Fundonarios I
[~ Imprime o valor total dos depdsitos de Fgts

[T Imprime funcionarios por Stividade para Simples Macional
[T Imprime funciondrios Ativos e Inativos separados

[T Imprime Rescisdo Complemnentar de Meses Anteriores
[~ Imprime Eventos Informativos

[ Imprime somente fundondrios com contrato por prazo determinado (Lei 9601 - 21/01/1998)

Imprime Resumo de Impostos e Cantribuictes:

Imprime Resumo da Folha de Pagamento:
[ Por Quebra v Geral

[ Por Quebra v Geral

_hn.-
| Empresas
* Individual i L 2L
" Grupo _I

& [®)
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Folha de Pagamento Pagina: 1
Adiantamentos - Més: 04/2023 Data de emissao: 26/04/2023
Empresa: EMPRESA MODELO CNPJ:43.715.391/0001-33
Enderego: RUA 5, 875 - Vila Garbi - RIO CLARO - SP

Folha de pagamento consolidada:

5 Nume do Funcionario

Dt. Admissdo: 02/04/2012 Cargo: Sécio Salario base: 12.000,00
Proventos Descontos Bases

e011 ADIA.SALAR 40,00 4.800,00 | e300 IRRF 27,50 1.140,78

Total de Proventos: 4.800,00 | Total de Descontos: 1.140,78 | Total Liquido: 3.659,22

Resumo Geral

Proventos Descontos Bases

e011 ADIA SALAR 4.800,00| e300 IRRF 1.140,78 e602 BASE-IR 7.536,68

e611 BASIR-DED 263,32
Total de Funcionarios na Folha: 1 Total de Funcionarios Admitidos: 0 Total de Funcionarios Demitidos: 0
Total de Proventos: 4.800,00 | Total de Descontos: 1.140,78 | Total Liquido: 3.659,22

Observacao: Se sua empresa for Construcao Civil ou Locacao de Mao de Obra, e
estiver parametrizada que Rateia o Adiantamento Salarial nos Parametros Adicionais
da empresa > Parametros 2, verifique se o funcionario prestar servico em Tomador, pois
serd necessario informar o cédigo no cadastro do funcionario, aba informacoes para
calculo ou informar no menu gerador mesmo, no icone Rateio a distribuicao de dias
trabalhados em cada tomador antes de clicar no icone da geracao.
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