Gerando Pagamento de
Férias

Para gerar férias é importante que vocé faca a manutencao dos Periodos Aquisitivos em aberto, no
menu Movimentacao > Rotinas Mensais > Altera Arquivo de Férias verifigue se o periodo
aquisitivo para o qual vocé deseja gerar férias para o funciondrio esta registrado corretamente e se
estd tudo correto em relagao aos gozos de periodos anteriores.

Para férias que, ainda serao gozadas, nunca insira o periodo nesse menu, as datas de gozo
serdo preenchidas pelo sistema no momento da geracdo das férias no menu Gerador de Holeriths
em relacao ao préximo periodo aquisitivo em aberto;

£| Férias - Inclusdo

—Funcionario
Codigo Mome
[ =] ]
—Referéncia
Inicio Per. Agquis. Final Per. Aquis. Inicio Gozo Férias Final Gozo Férias
Data Pagamento Dias Direito Dias Gozo Dias Abono Dias Restantes
[ = o o | o | 0
[ Coletiva
—Programacdo de Férias
Inicio Gozo Férias Final Gozo Férias
Hollerith
IFERNDRMAIS _I [~ Abono Pecunidrio [T Adiantamento 13° salério

H M B

2° Passo) Aba Informacoes Adicionais no Sindicato

E importante que vocé verifigue, no menu Manutencdo/Sindicatos, se foi definido o critério para
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média de eventos do funcionario e o periodo que deve ser considerado: com base nos meses do
periodo aquisitivo ou com base nos meses anteriores ao gozo. Essas informacdes sao
fundamentais para o correto calculo dos valores.

| Sindicatos - Alteragdo

Inform. Gerais ||Ir1ﬁ:rm. Adicionais [ Observacies | Estabilidade |

—Critério para média de eventos do fundonario——— [ Eventos para o Sindicato——
[T 3meses [ &meses [v 12 meses Evento IMés |.ﬁ.nu I
[T 4meses [T 9meses [T Maior Média b e

—Periodo para caloulo das médias de férias
¥ Com base nos meses do periodo aquisitivo
™ Com base nos meses anteriores a0 gozo

—Calculo das médias do 13 salario

f Sempre por 12
" Até o més anter. ao periodo de refer. (Parc Final) Elimina |
—Desconsidera na contagem dos dias de férias qdo func. em férias coletivas
[~ dia 24/12 [ dia 2512 [T dia31f12 v dia01foi
—Desconsidera na contagem dos dias de férias individuais
[~ dia24/12 [~ dia 25/12 [~ dia31/12 [~ dia01/01
Ohservacies

[~ Desconsiderar fundondrios demitidos na geracdo do PLR

UB[E N QI

3° Passo) Definir O més de referéncia deve ser aguele em que se iniciarao as férias.

4° Passo) Caso a sua empresa estiver parametrizada que Rateia as Férias e o 132 Salério, e se o
funciondrio prestar servico em Obra, sera possivel (ou obrigatdério, caso nao esteja informada uma
Obra padrao no cadastro do funcionario) a entrada de informacdes referentes ao rateio deste

modo. Para maiores informacdes sobre o rateio dos funcionario veja o item Rateando Eventos para

Diversos Tomadores.

Feita a conferéncia, acesse o menu Movimentacao > Rotinas Mensais > Holleriths
Funcionarios, selecione o modo de Geracao Férias, e em seguida clique no botao Geracao.

"’ Folha de Pagamento

Manutengdo  Movimentagdo  Relatdrios  Utilitarios  Ajuda
43.715. Definir empresa i

. Rotinas Mensais ‘ Haolleriths Funcionarics Geragdo
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f* | Empresas

Maome do grupo

% Individual
= Grupo _I

[T Informa Faixa de Funcionarios?

® ®

""*: Hollerith Férias - Empresa < <MODEL> »

Lancamento por| Lancamento por Ratei

funcionario Evento arem
—Modo de Geracdo
Geracao Alteracao Elimina
Ferias -
—Documentos
Imnprﬁsnazede Impressdao da| Resumo Folha
. Folha de Pgto
Férias

@

Informe o funcionario ou a faixa de funciondrios para os quais deseja gerar as férias.

e Férias Coletivas: Assinalando esta opcdo o sistema ird gerar férias coletivas para os
funcionarios e, aqueles admitidos durante o ano de geracao, o sistema ird calcular o
nimero de dias das férias coletivas de acordo com o que o funcionario tem direito
conforme sua data de admissao. Para os funciondrios enquadrados nesta situacao, o
sistema ird gerar um novo periodo aquisitivo a contar da data final de gozo das férias
coletivas. Ja os funciondrios com mais de um ano de tempo de servico, o sistema apenas
ird gerar um registro com os dias restantes de férias a serem gozadas pelo funcionario
dentro do periodo aquisitivo que ele tem direito. Informada as opcdes desejadas, cligue
em “OK".
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**| Hollerith Férias - Empresa <<MODEL> »

Funcionarios

Inicial Final

I | E—

odo de Geracdo
& [~ Escolher cédigos alternados

;I Tipo de selecdo

Férias
Tipo de salario Forma de pagamento

ITudus ﬂ ITudas ﬂ

[~ Férias coletivas

@
®

Observe que, na p ‘roxima tela o sistema traz o nimero de faltas do periodo se houver, a média de
horas extras no periodo e valores acumulados no periodo se houver. Isso significa que todos os
eventos para os quais vocé informou o parametro que seriam acumulados e incorporados para
férias (no menu manutencao > eventos > manutencao) sendo considerados no cdalculo; tanto os
eventos em horas como em valores. A média de horas trabalhadas é calculada e se torna
disponivel para alteracao se o funcionario for horista e o sistema estiver parametrizado para
considerar a média de horas trabalhadas no célculo das férias, 132 salario e saldrio maternidade
dos funciondrios horistas.

Informe, entao:

e 0 inicio e o final do periodo de gozo

e data de pagamento das férias

e Informe também caso ocorra, o nimero de dias de abono pecunidrio.
obs: Caso esteja gerando férias coletivas, observe que o sistema ird mostrar as
informacao do sindicato do funcionario, como o nome e os dias a serem desconsiderados
na contagem dos dias de férias coletivas.
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| Dados para férias

Funcionario
5 - Home do Funcionario
—Informacies do Sindicato para férias
SEECONT - SINDICATO DOS EMPREG.EM.EMP.DE COMP.VEN.LOC.E ADM.DE
Dias desconsiderados na contagem dos dias de férias
oletivas Individuais
[T diaz4/12 [T diazsi12 M dia 2412 [T diazsiiz
[T diazifiz [T diaoijol [T diazifiz [T diaoi/ol
Inicio Per. Ag. Final Per. Ag. Faltas no Periodo =
H
[pz/04/2021 =] Joroayzoz2 =] [ 73 (ém Horas) | 0,00
Média de Comissdo Média Horas Média Valores Acumulados
no Periodo Extras no Periodo no Periodo
|| | 85,33 | R 0,00
Inicio do Periodo Gozo Final do Periodo Gozo Data de Pagamento
[oyjosj2023 - |24f05/2023 -] |22j04j2023 -] ®
Dias de Direito Dias de Direito Dias de Gozo Dias de Abono
Geral Restante de Férias Pecunidrio
| 24 | 24 | 24 | 10 %

OBS: Para desconsiderar os atrasos como Falta em horas no periodo, acesse o menu Manutencao
> Eventos > Manutencao e desmarque a opcdo Considera para céalculo dos dias de Férias. Apds
desmarcar, elimine as férias e gere novamente.
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| Eventos - Alteragdo
Iguento | Rateio/Fdrmula | Informacdes eSocial

Cod.Evento  Descricao Abreviado
|e326 |atrasos |aTRASOS
A guantidade devera
" Provento = Informativa ser informada em Referénca
¥ Desconto " Informativa Dedutora IHuras LI I 0

Informacao referente a Sindicatos utiliz. na geracdo da Rais
INE:: € evento vinculado a sindicato LI

Dedaracdo do imposto sobre a renda retida na fonte
| =]

F Considera para calculo dos dias de Férias |
[T Incorpora o walor para Férias, 132 Salario, Sal. Maternidade e Aviso Prévio

Valor a ser multiplicado pelo Salario Hora do Fundonario I 0

[~ Incorpora evento nas deducfes do Imposto de Renda (DIRF)

[~ Recaloula evento ao final da geracdo dos holleriths

v Reprocessa evento através da férmula guando no més ndo consta no hollerit

—Em periodo de Férias ou Afastamento o evento deve ser calculado
¥ Integralmente " Proporcionalmente i~ N3o calcula

—Incidéncias
[ RAIS Ad.13® [+ RAIS [ RAIS 13@ [~ Sal. Familia [~ Vale Transp.

[] campos obrigatérios / eSodial

®[E t O

Ao clicar em “OK”, na tela que se abrir, informe o hollerith que o sistema deveré utilizar para gerar
as férias.

Informe o hollerith de acordo com as formas de pagamento de férias:

| Dados para Férias

—Hollerith Padrao para Férias

I::ERAEDND [

[~ Mesmo padrio para todos os fundondrios?

B ® e
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e>ADsde @ |~ X|®

Mome Descrigao

k[ FERABONO Férias com Abono Pecunidrio
FERIASAD13 Férias com Adiantamento de 130
FERMORMAIS Férias Mormais

< ®

o Férias normais: Para gerar férias normais, ou seja, férias de 30 dias acrescentando o
pagamento de 1/3 do saldrio, existe no sistema o hollerith FERIAS1 que contém os
eventos: e013 (férias normais), e044 (1/3 de férias), €301 (INSS), e306 (retencdo de IR
sobre férias) e e601 (depdsito do FGTS).

» Férias com abono pecuniario: Vocé escolherd o hollerith FERIAS2 para gerar 20 dias de
férias (descansadas) e pagar 10 dias de abono pecuniario. Esse hollerith contém os
eventos e023 (abono pecuniario) , e061(férias com abono pecuniario), e064 (1/3 de
férias), e078 (1/3 de abono pecunidrio), e 301 (INSS), e 306 (retencao de IR sobre férias) e
€601 (depdsito de FGTS);

o Férias normais com antecipacao do pagamento do 132 saldrio: Nesse caso vocé
utilizard o hollerith FERIAS3. Esse hollerith contém, além dos eventos do hollerith
FERIAS1, os eventos e012 (adiantamento 132 saldrio) e o evento €302 (retencdo de IR
sobre 139 saldrio) e e609 (depdsito de FGTS sobre 132 salario).

Esses holleriths sdo os ja existentes no sistema mas vocé pode criar outros holleriths de acordo

com a sua necessidade. Para visualizar como cadastrar Hollerith Padrao cligue aqui. Uma vez
definido qual o hollerith que o sistema utilizara para gerar as férias basta clicar em “OK".


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-07/VZYimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/folha-de-pagamento/page/padronizando-os-holleriths-0Si
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/folha-de-pagamento-geral/page/padronizando-os-holleriths-0Si

AVISO E RECIBO DE FERIAS

CAPITULOVI-TITULONODACL.T.
DEC.-LEIN°53452DEQL)5/1843, COMAS AL TEFACOESDO DEC.-LEIN®1. 335 DE 13/04/1877

AVISO PREVIO DE FERIAS
DEACORDOCOMOART. 135 DAC.L.T.:PARTTC[PANINJNOMOCOMBDDLEEDEANTECEDENGA

NOTIFICACAD
Mo MismedoFuncionsrio I o
P Rl s 5 I'\l cart. Proa DIEETT IEc-'c- 0zz I=.'c:n:h Socio I Diaka Admiss2e 0204/ 2012
PERIODOS
Dafuydsiclo da 02 de Bl da 20 z o1 e Aol (==« ]
D gozo o fdas da o aa Mo da P03 z 24 e Pellzi o de  2OEE

BASE PARA CALCULO DA REMUNERACAO DAS FERIAS

Faltas Ealddo B o O
o s 10 — 12.000,00 o 16.681,64

023 Abomo Pecuniario 10, 00 5 .5ED0, 5308 Ec-’ber.l;in de IR =phre Farias 27,50 E.E-EE,E-q
05l Férias com Abono Pecumidrio 24,00 13.345,31]243 Pen=ioc Alimenticia =/ Férias 30, 00 B.552,83
064 142 de Périas 4448, 34]253 INSS Ferias 13,00 BT, 23
078 142 de Abomo Pecumidrio 1.B53, 52
085 Férias em Dobro 14,00 laE. 681,64

Total de Proventos 41._885%, 46 Total de Descontos 15.356, 0.3

Pelopresentecomunicamas-lheque, descordocomale, ser-he-Soconcedidasfenasrelativassopen odoacima
descritveasua disposipio ficaaimportancia fquidade RS 26 453,44

YALORPOR |VINIE E SEIS MIL QUATBOCENTOS E WOVENTA E TBES BERIS E QUABENTA
EXTEM SO E  QUATED CENTEVOSA A& Ak kb dh b hddd b dd b hd b d kb kb kA h i hkd

sserpagasdiantadamants.
RIO CLARD, 3103 /2023
LOCALEDATA
Nomedor uncionans EMPRESASOLELD

CNPJCHEE. T15.391/0001-33

RECIBO DE FERIAS
DEACORDOCOMOPARAGRAFOTUNICODOARTIGD 145DACL.T.

RecebidaempresaEMPRESAMODELD CNPJ/CEL:43.715.351/0001-23, estabelecidanaR LA,
ETSemRIOCLARD
aimportancia de RS 26,493 44

VALORPOR |VINTE E SEIS MIL QUATROCENTOS E WOVENTA E TBES BERIS E QUABENTA
EXTENSO B QUATRD CERTAVESS &L A L&Ak kbbb bk b bbb kb d b bbb kbbb

que me & paga antecipsdaments por motivo das minhas férias regulares, ora concedidas, & que vou gozar de
aordo com a descripgie acima, tudo conforme o aviso que recebi em tempo, no qual dei o meu "CIENTE”.
Para clareza & documento, firmeo o presenta recibo, dando 3 empresa plena e geral quitagao.

RIO CLARO, 25/04/72023
LOCALEDATA NomedoE mnconand

E importante ressaltar que, se as férias geradas tiverem o periodo dividido em meses de
competéncia diferentes, por exemplo de 15/11 a 14/12, quando vocé gerar o hollerith mensal do
funciondrio, o sistema fard, automaticamente, a divisdo dos periodos das férias. O hollerith
referente ao més de novembro conterd 16 dias de férias e o hollerith referente ao més de
dezembro contera os ultimos 14 dias. Portanto, vocé nao precisa se preocupar em fazer o rateio
para que o hollerith seja gerado corretamente e os seus encargos calculados de acordo com a
competéncia dos valores pagos.
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Lembrete: Para afastamentos superior a 180 dias dentro do mesmo periodo aquisitivo ocorre a
perca do direito e remanejo do periodo através do questionamento apresentado pelo sistema, no
momento de salvar o cadastro do Afastamento:

Confirmagdo

Com a gravagdo deste afastamento, tornou-se necessaric o
remanejamento dos periodos aquisitivos de férias.
Deseja realiza-lo?
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