Gerando pagamento mensal
dos funcionarios -
Domeésticos

Para vocé cadastrar um empregado doméstico no sistema, vocé deve cadastrar a empresa, ou
seja, o empregador com CPF.
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Somente pessoas fisicas podem cadastrar empregados domésticos.
Na aba “Tipos de Contrato” do cadastro do funciondrio o sistema disponibilizard o campo para vocé
informar se trata-se de empregado doméstico.
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Na aba Informacdes para Calculo, ainda do cadastro do funcionario, no campo Hollerith Padrao,

informe no campo Mensal DOMESTICO, ou se preferir, cadastre um novo Hollerith Padrao para esse
funcionario
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No restante o tratamento é o mesmo que para o funcionario mensalista.

a) Acesse o menu Movimentacao/Rotinas Mensais/Holleriths Funcionario/Geracao
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Caso vocé faca a opcao por geral os holleriths por grupo de empresas, o Sistema ird habilitar o

campo para que vocé defina qual é o grupo de geracao dos holleriths
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Selecione o Modo de Geracao Mensal e clique no botao Langamento por funcionario ou Langamento

por evento e efetue os lancamentos de todos os eventos “extras”, ou seja, aqueles eventos que

nao fazem parte do hollerith padrdo mensal do funcionario e que deverdo entrar na folha de

pagamento, como por exemplo: horas extras, algum prémio que o funcionario tenha ganho no
Nao ha a necessidade de lancar os eventos ja cadastrados

més, desconto de farmécia, etc...

através do médulo de referencias fixas, pois estes o sistema trara automaticamente. Apds realizar

os Lancamento clique para Salvar a informacao e saia da tela de lancamentos.
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b) Em seguida clique no botao Geracdo e no botdo “OK” e sua folha de pagamento serd gerada.
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A geracao sendo individual, informe o cddigo inicial (cédigo do funcionario que iniciard a geracao) e
o cddigo final (cédigo do ultimo funciondrio que terd seu adiantamento gerado); se a geracao for
para todos os funcionarios, simplesmente deixe esses campos em branco e cligue em OK.

| Hollerith Mensal - Empresa <<MODEL> >

Funcionarios
Inicial Firal
ndo de Geracdo
<= [~ Escolher codigos alternados
Tipo de selega
Mensal LI s <
Tipo de salario Forma de pagamento
ITodos j IMensaI j

®

®

Vocé podera também definir o tipo de saldrio: todos, mensal, quinzenal, semanal, diarista, horista,
tarefa (se ndo quiser separar a geracao fica mais pratico optar por “todos”).
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