Gerando pagamento mensal
dos funcionarios - Horistas

Para funcionarios horistas com DSR separado, segue parametrizacao:
1° Passo) Parametros Adicionais da Empresa

Se vocé possui funcionarios horistas e deseja pagar o “Descanso Semanal Remunerado”
separadamente das horas trabalhadas, acesse 0 menu Manutencao > Empresas > Parametros
Adicionais da Empresa > Parametro DSR:

ﬂ Parametros Adicionais da Empresa
Pardametros 1 | Parametros 2 | Pardmetros 3 |I Pardmetros DSR I| Caged / Simples MNacional
Banco/C.Sind Patronal | EGTS | DIRF/MANAD | GP.S. | Ras | Integracio eSocal

Tabela de DSR
[¥ DSR separado para func. horista

[~ Considera DSR independente de func, em Férias | Afastamento

Tabela D5R. utilizada
% Dias ™ Horas

—DSR de Funcionario Intermitente

i* Considera DSR sobre dias lteis
" Considera D5SR 1/6 do salirio

" Considera DSR mais benéfico ao funciondrio

- EONE

2° Passo) Tabela de DSR
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No menu Manutencao > Tabelas > DSR > Manutencao podera verificar a Quantidade de Dias
DSR e Dias Trabalhados considerados no calculo:

"_"I DSR - Visualizagao

Més Sabados Domingos Feriados Semanas
Ano OISR Dias Trabalhados

024 3] ||| 6 [ 2a

—Detalhamento

Digs da semana Feriados
Semana.lDt. Inicial | Data. |
1 01/09/2024 M 07092024
|2 08,/09/2024
HE 15/09/2024
|4 22/09/2024
HE 29/09/2024

_peleta | _peleta |

U® N

3° Passo) Informacoes para Calculo

No cadastro do funciondrio acesse a aba Informacdes Contratuais > Informacdes para Calculo e
informe:

e Tipo de Salario: Hora;

e Valor do Salério Base;

Carga horaria;

Turno;

Horas Diarias, Semanais e Mensais;

Holerith Padrao: Horista;

Base de Cdélculo Horas didrias ou Mensais (orientacao abaixo sobre o impacto no e018)
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Identificacio| Informacdes Contratuais Dependentes| thewagﬁesl Rescisdo/Afastamentos e Transferéncia/Bene ! | ¥
Informacdes do Contrato | Tipos de Contrato I Informacdes para Caloulo | Estagidrio | Tempordrio [ Aprendiz | Sindicato [ FGTS | Ct 4 | pI
—Informacbes Salariais ~ - = -
—Descricao do Salario por Tarefa ou ndo Aplicavel
Tipo de Saldrio  Saldrio Base Saldrio Anterior a
lHt}rE vI I RE Q,UCII I R% 8,84
v
—Vinculos
E ' Horas Regime Revezamento  Periodo de Trabalho
Il_J Diarias Semanzis  Mensais I I
Turna 7,3330 44 220
1 I ! I ﬁ I j [~ Contrato a tempo Pardial (referente & Jornada Pardial)
’—({‘idigu Lotacdo ’—Centro de Custc—‘
—Configuractes
—Forma Pagto
Holleriths Padries " Mensal " Quinzenal " Semanal @
Adiantamento Mensal —
| ] | [orisTa B | b ®
Adiant. 13© 13@ Saldrio % Horas Didrias " Horas Semanais ” Horas Mensais
[aD1anT13 | |13saLero = =
o, Adiantamento Saldrio 0,00 I Comissionista Indicativo Pensdo Alimentida - FGTS B
[~ Recolhe GRCT trimestralmente IEJ -N&o existe pensdo alimentida LI
[~ Aliquota de SAT Diferendada (Insalubridade) e % Pensdn Alimenticia Valor Pensgo Alimenticia %
Utiliza deduc3o mais benéfica para composicdo I 0 0.00
4 da Base de Célculo do IRRF I !

OBS: Sobre a Base de Calculo:

e Se marcado "Horas Diarias", o sistema considerara as horas trabalhadas por dia para
célculo dos eventos, sendo necessario informar o evento €018 no hollerith padrao.

e Se marcado "Horas Mensais", o sistema considerard o total de horas trabalhadas no
més informadas na manutencado do funcionario, sendo assim o evento e018 ndo deverd
ser incluido no hollerith padrao.

No demais, o procedimento serd idéntico ao da geracdo para funciondrios mensalistas. O préprio
sistema, de acordo com a quantidade de sadbados, domingos e feriados da Tabela DSR conforme
mencionado acima, onde separara as horas Uteis das horas de DSR.

4° Passo) Conferir Turno e Carga Hordria
Acesse 0 menu Manutencao > Funcionarios > Tabelas > Carga Hordaria e verifique se a

Carga Horaria informada no cadastro do funciondrio tem definicdo do dia de DSR e informada a
guantidade de horas para célculo:
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| Carga Horaria de Funcionarios - Alteragdo

P = |

—Carga Horaria |

Domingo Quinta @ 4

m ¥ DSR 8,0000 3| [ psr

Sequnda Sexta <:

| 8,0000 3, [~ DsR 8,0000 % [~ Dsr

Terca Sabado H

| 8,0000 3, [~ DsR | 4,0000 37 i

Quarta %
80000 3| | psr Carga Horsria Total: 44,0000 = |

' }

5° Passo) Geracao do Holerith

A partir do cadastro feito corretamente, acesse 0 menu Movimentacao > Rotinas Mensais >
Holleriths de Funciondrios> Modo Mensal e clique no icone "Geracao" para calculo dos
holleriths.

""*: Folha de Pagamento
Manutengio Mowvimentagdo Relatorios  Utilitarios  Ajuda

43.715. Definir empresa i

. Rotinas Mensais ‘ Holleriths Funcionarios Geragdo

Defina se a geracao sera individual ou em Grupo e cligue em OK:

f* | Empresas

upo

o

{* Individual

" Grupo ‘ _I

[T Informa Faixa de Funcionarios?

a) Se necessario, lancar os eventos antes do calculo para que as bases fiquem corretas ao realizar
a geracao:

Selecione o Modo de Geracao Mensal e clique no botao Lancamento por funcionario ou Lancamento
por evento e efetue os lancamentos de todos os eventos “extras”, ou seja, aqueles eventos que
nao fazem parte do hollerith padrdo mensal do funcionario e que deverdo entrar na folha de
pagamento, como por exemplo: horas extras, algum prémio que o funciondrio tenha ganho no
més, desconto de farmdcia, etc... Nao ha a necessidade de lancar os eventos j& cadastrados
através do mdédulo de referencias fixas, pois estes o sistema trard automaticamente. Apéds realizar
os Lancamento clique para Salvar a informacao e saia da tela de lancamentos.
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** | Hollerith Mensal - Empresa < <MODEL> >

odo de Geracao

Mensal ;I

—Documentos

mpressao de mpressao da| |Resumo Folha

| Langamentos de Hollerith - Mensal

Cadigo do Fundonario

3 _I fome do Funciondrio

Ee2>2DE MO ®
Admissao Salario Funcao
|DEJ'04I2012 | R$ 12.000,00 |séu'u
EVEHWIDESUiﬁD |F‘.eferér1cia |'I.|'alur (5 |
| |e300 IRRF 0,00 R&0,00
| |e301 nss 0,00 R$0,00
| |e304  Desconto Adiantamento Salarial 0,00 R<0,00
| =330 Vale Transporte 0,00 R<0,00
| |e333  Desconto Contribuican Sindical 0,00 R<0,00
| |e340 Pensao Alimentida 0,00 R&0,00
| |e601 | Depésito do FGTS 0,00 R 0,00
e604 Base do FGTS 0,00 R&0,00
*| e057 Horas Extras 100% lUl RE U,UU'

b) Em seguida clique no botao Geracdo e no botdo “OK” e sua folha de pagamento serd gerada.
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¥ | Hollerith Mensal - Empresa <<MODEL> >

Lancamento por| Lancamento por
— E "

funcionario
—Modo de Geracdo
Geracao Alteracao Elimina
-
—Documentos
mpressao de| Impressaodal |Resumo Folha
Hollerits Folha de Pgto

@
®

A geracao sendo individual, informe o cédigo inicial (cédigo do funcionario que iniciard a geracao) e
o cddigo final (cédigo do ultimo funciondrio que terd seu adiantamento gerado); se a geracao for
para todos os funcionarios, simplesmente deixe esses campos em branco e cligue em OK.

| Hollerith Mensal - Empresa <<MODEL> >

Funcionarios
Inicial Firal
ndo de Geracdo
<= [~ Escolher codigos alternados
Tipo de selega
Mensal LI s <
Tipo de salario Forma de pagamento
ITodos j IMensaI j

®

®

Vocé poderd também definir o tipo de salario: todos, mensal, quinzenal, semanal, diarista, horista,
tarefa (se ndo quiser separar a geracao fica mais pratico optar por “todos”).
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¢ | Hollerith Mensal - Empresa <<MODEL> >

~Funciondrios

Inicial Final

| = | =]

odo de Geracdo
= [~ Escolher cédigos alternados

LI ~Tipo de selegao

Mensal

Tipo de salario Forma de pagamento

B ®Q

Veja também os Itens:

e Gerando Holleriths de Funcionarios

e Memdria de Célculo dos Eventos na Tela de Geracao>Alteracdo do Hollerith
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