Gerando pagamento mensal
dos funcionarios -
Professores

1° Passo) Cadastrar o funcionario normalmente nas seguintes configuracoes
a) Holerith Padrao

O Sistema tem configurado o hollerith “PADRAOAULA” para geracao do pagamento mensal de
professores.

ﬂ Hollerith Padrdo - Alteragdo

Mome do hollerith DescricSo @
IPADRAOAULA |Gerag§o Hallerit Professor
Cédigo do evento |DESCRICAD | ®
| J Hora Aula 1
| |=304 Desconto Adiantamento Salarial <:
| |=073 Hora Aula 3
| |e093 Horas Extras Intervalo Jornada H
| |=072 Hora Aula 2
| |=003 Salario Familia %
| |=074 Salario Aula
| |e075 D.5.R. sobre horas aula :>
_|=078 Hora Atividade @
e300 IRRF %
2301 INSS
e330 Vale Transporte :>
Depdsito do FGTS @

Nesse hollerith estdo os eventos Salario Aula (e074), DSR sobre Horas Aula (e075) e Hora Atividade
(e076).
Portanto, quando vocé cadastrar um professor, através do menu

Manutencao/Funciondrios/Manutencao de Funcionadrios, nao se esqueca de que o hollerith

padrao mensal a ser colocado no seu cadastro, aba Informacdes Contratuais > Informacdes para
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Calculo” Informacoes Internas” serd PADRAOAULA.

| Funcionarios - Edigdo - Funcionario Horista

Identificacio Informagdes. Contratuais |Ee9cis§o,'Afastamentos e Transferéncia/Beneficio Extraordinario Mensall [ | 4
Informagtes do Contrato | Tipos de Contrato | I Informacdes para Calculo | Estagidrio | Trabalhador Temporario Sindicato [ FGTS | 4 I > I
—Informagoes Salariais - — = p;
—Descricdo do Salario por Tarefa ou ndo Aplicavel———
Tipo de Sakrio | Saldrio Base Saldrio Anterior a
| v[ | R$ 30,00 | R$ 25,00
v
—Vinculos
Ea oras Regime Revezamento  Pericdo de Trabalho
I 1 —I Didrias Semanais  |Mensais I I
Tumo I
I 1 I [~ Contrato a tempo Pardal {referente & Jornada Parcial)
—Cédigo Lotagio | ntro de Cust
| = e
—Contiguragoes
—Holleriths Padrdes Forma Pagto
Adiantamento Mensal ’71’ Mensal " Quinzenal " Semanal @
japzanT | |[pacraceua -
Adiant. 132 132 Saldrio @
|aDIANT 13 | |13sALaRID =
%% Adiantamento Salario 0,00 <:
I~ Comissionista Indicativo Pensdo Alimenticia - FGTS
[T Recolhe GRCT trimestralmente IU - Mo existe pensao alimentica LI B
[~ Aliquota de SAT Diferenciada (Insalubridade) Percentual o Pens3o Alimentcia Valor Pensao Alimentica %
I o | 0,00

b) Para que vocé obtenha o resultado desejado é importante que, na aba “Informacdes
Contratuais”, vocé informe que o tipo de saldrio é Tarefa e o Salario Base sera o valor hora/aula
do professor. Informe, ainda, o niumero de “horas semanais” que deve ser o numero de
horas/aula dadas pelo professor em uma semana. E o mais importante: nao se esqueca de

cadastrar a tabela de DSR.

c) Importante: Para que o sistema calcule o hollerit corretamente quando o funcionario gozou
férias no més, é necessario que os eventos e074, e075 e e076 estejam configurados de forma

correta, ou seja, é necessario entrar em Manutencao/Eventos/Manutencao e no campo "Em

periodo de Feérias ou Afastamento o evento deve ser calculado" seja
"Proporcionalmente" e cada um deles .

informado

Preenchidos esses requisitos, basta gerar o hollerith mensal. O sistema gerard como pagamento do
professor:

a) Valor do Total de Horas/Aula no més;
b) Valor do DSR sobre as Horas/Aula no més;
c) Valor da “Hora Atividade” representado por 5% sobre o Valor das Horas/Aula no més, somado ao


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682513407044.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/folha-de-pagamento-geral/page/tabela-de-dsrsemanas-bj1
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/folha-de-pagamento-geral/page/tabela-de-dsrsemanas-bj1
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/folha-de-pagamento-geral/page/criando-e-alterando-eventos-h2d

Valor do DSR do més;
d) os descontos de INSS e IRRF.

Acesse 0 menu Movimentacao > Rotinas Mensais > Holleriths Funcionario > Geracao

| Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagao Relatorios  Utilitarios  Ajuda
43.715. Definir empresa i

. Rotinas Mensais ‘ Heolleriths Funcionarios Geragao

Defina se a geracao serd individual ou em Grupo e cligue em OK:

f* | Empresas

"upo

i

{* Individual

" Grupo ‘ _I

[T Informa Faixa de Funcionarios?

Caso vocé faca a opcao por geral os holleriths por grupo de empresas, o Sistema ird habilitar o
campo para que vocé defina qual é o grupo de geracao dos holleriths

¢ | Empresas

| Grupos de Empresas

Mome do grupo Pesquisa por Chave

:.: gﬂ:}dual Iﬁ IGrupo j ||
[~ Informa faixa de Funcondrios? \ [V Pesq.somente inicio da palavra I 1=
E Grupo |ﬁ
plo1 AL |
01 Al
01 Ay
01 BEA
01 EL
01 Ck
01 CI
01 CI
01 Ch

@ B

Selecione o Modo de Geracao Mensal e clique no botao Lancamento por funciondrio ou Lancamento

por evento e efetue os lancamentos de todos os eventos “extras”, ou seja, aqueles eventos que
nao fazem parte do hollerith padrdao mensal do funcionario e que deverdao entrar na folha de
pagamento, como por exemplo: horas extras, algum prémio que o funcionario tenha ganho no
més, desconto de farmdcia, etc... Ndao ha a necessidade de lancar os eventos j& cadastrados

através do médulo de referencias fixas, pois estes o sistema trara automaticamente. Apds realizar

os Lancamento clique para Salvar a informacao e saia da tela de lancamentos.
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** | Hollerith Mensal - Empresa < <MODEL> >

odo de Geracao

Mensal ;I

—Documentos

mpressao de mpressao da| |Resumo Folha

| Langamentos de Hollerith - Mensal

Cadigo do Fundonario

3 _I fome do Funciondrio

Ee2>2DE MO ®
Admissao Salario Funcao
|DEJ'04I2012 | R$ 12.000,00 |séu'u
EVEHWIDESUiﬁD |F‘.eferér1cia |'I.|'alur (5 |
| |e300 IRRF 0,00 R&0,00
| |e301 nss 0,00 R$0,00
| |e304  Desconto Adiantamento Salarial 0,00 R<0,00
| =330 Vale Transporte 0,00 R<0,00
| |e333  Desconto Contribuican Sindical 0,00 R<0,00
| |e340 Pensao Alimentida 0,00 R&0,00
| |e601 | Depésito do FGTS 0,00 R 0,00
e604 Base do FGTS 0,00 R&0,00
*| e057 Horas Extras 100% lUl RE U,UU'

b) Em seguida clique no botao Geracdo e no botdo “OK” e sua folha de pagamento serd gerada.


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682508221600.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682508271291.png

¥ | Hollerith Mensal - Empresa <<MODEL> >

Lancamento por| Lancamento por
— E "

funcionario
—Modo de Geracdo
Geracao Alteracao Elimina
-
—Documentos
mpressao de| Impressaodal |Resumo Folha
Hollerits Folha de Pgto

@
®

A geracao sendo individual, informe o cédigo inicial (cédigo do funcionario que iniciard a geracao) e
o cddigo final (cédigo do ultimo funciondrio que terd seu adiantamento gerado); se a geracao for
para todos os funcionarios, simplesmente deixe esses campos em branco e cligue em OK.

| Hollerith Mensal - Empresa <<MODEL> >

Funcionarios
Inicial Firal
ndo de Geracdo
<= [~ Escolher codigos alternados
Tipo de selega
Mensal LI s <
Tipo de salario Forma de pagamento
ITodos j IMensaI j

®

®

Vocé poderd também definir o tipo de salario: todos, mensal, quinzenal, semanal, diarista, horista,
tarefa (se ndo quiser separar a geracao fica mais pratico optar por “todos”).


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682508473477.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682508592751.png

# | Hollerith Mensal - Empresa <<MODEL> >

—Funcionarios

Inicial Firal

| = | =]

odo de Geracao
= [~ Escolher cadigos alternados

;I ~Tipo de selegao

Mensal

Tipo de salario Forma de pagamento

B ®Q

Veja também os Itens:

e Gerando Holleriths de Funcionarios

e Membdria de Calculo dos Eventos na Tela de Geracao>Alteracao do Hollerith
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