Imprimindo a Folha de
Pagamento

O Relatério Folha de Pagamento lista os proventos, os descontos e as bases dos funcionarios,
sécios e autdbnomos realizadas na competéncia atual. Os lancamentos sdo impressos agrupados
por funcionarios (ou sdcios/autbnomos) e no final da impressao, é impresso um resumo, com a
somatéria geral dos valores dos eventos.

Para imprimir a Folha de Pagamento dos Funciondrios, acesse Relatdérios > Folha de
Pagamento > Funcionarios.
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A listagem pode ser realizada com agrupamento por Centro de Custo, Obras

Dependendo da escolha em Selecdo. a opcao Administrativo imprime apenas os funcionarios que
nao prestam servico em obras.

Se vocé deseja o agrupamento por Centro de Custo ou Obras, vocé poderd especificar uma
determinada Obra ou Centro de Custo. Se vocé utiliza niveis para o Centro de Custo, é também
possivel especificar o nivel de detalhe para que a listagem seja condensada em centros de custo
sintéticos.

Vocé pode optar também por iniciar uma nova pagina a cada quebra, ou seja, cada
agrupamento de Centro de Custo ou Obra sera impresso em uma pagina.
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Vocé também pode escolher qual o modo, a forma de pagamento e a ordem dos funcionérios para
a geracao.
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Se nao estiver assinalada Imprime bases de IR, somente serd impressa as bases de IR e as bases
de deducao de IR para os funcionarios que recolheram IR.
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As opcoOes Estagiarios, Funciondrios por tempo determinado e Domésticos sao mutuamente
exclusivas, ou seja, somente uma das opcdes pode ser assinalada e, os funcionarios que nao
enquadram na opcgao é ignorado.
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A opcao Imprime Sdécios/Autonomos imprimira juntamente com os funciondarios os valores dos
proventos e descontos dos Sécios e Autébnomos, inclusive somando esses valores aos eventos no
Resumo Final.
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A opcao Imprime Informacoes sobre Afastamentos dos Funcionarios imprimira no final do
relatério os detalhes sobre os funcionarios afastados, tais como, data do afastamento, data do
afastamento sobre responsabilidade do Inss, nimero de dias afastados e data de retorno.
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A opcdo Imprime o valor total dos depdsitos de FGTS imprimird a soma dos depdsitos do
FGTS e o valor da diferenca de proventos e descontos que incidem FGTS para funcionarios

afastados por acidente de trabalho que recolhem FGTS integral mas nao tem salario no periodo.
Essa opcao é utilizada apenas para conferéncia.
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A opcao Imprime funciondrios por Atividade para o Simples Nacional, imprimira os
funciondrios separados por atividade, se a empresa estiver parametrizada que utiliza o Simples
Nacional e for Atividade Concomitante.



https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682686505546.png

| Impressdo da Folha de Pagamento

Geral
ndelo legido — | Cod. Obra ~Modo Configuragtes |
€ Texto " Consolidado I _I IMensal ﬂ Imp '
i Centro de Custo | Mivel de : -
& detalhe |3 |#| Ordem rientacio
() Grahen | || ForOlxa . - & Affabética ® Retrato
" Administrativo nicia nova pagina a . " Paisagem
I cada quebra " Numérica =20
[~ Imprime bases de IR e e
[T Imprime zero para bases de IR negativa &
r Imprime somente fundondrios com confrato por prazo * Mensal
determinado (Lei 9601 - 21,/01/1998) " Quinzenal
I Estagidrios " Semanal
[~ Domésticos tro

r Impr!me ?o::ms I.ﬁ.utor?omns Departamenta
[~ Imprime linha para assinatura
[~ Imprime M2 de Dep. para IR & Sal. Familia
[~ Imprime hora da impress3o
[~ Imprime Informacdes sobre Afastamento dos Fundondrios
[~ Imprime o valor total dos depdsitos de Fgts

Imprime Funcionarios por Akividade para ﬁmples macional |
[~ Imprime fundondrios Ativos e Inativos separados
[~ Imprime Resdsdo Complementar de Meses Anteriores
[~ Imprime Eventos Informativos

[ Imprime somente fundondrios com contrato por prazo determinado (Lei 9601 - 21/01/1998)

Secan

Imprime Resumo da Folha de Pagamento: Imprime Resumo de Impostos e Contribuigbes:
’7 [~ Por Quebra v Geral ’7 [~ Por Quebra [T Geral

@D & @ & X B

A opcao Imprime funcionarios Ativos e Inativos separado se marcada a folha sera impressa

conforme a ordem selecionada, imprimindo primeiro os funcionarios ativos e em seguida os
desligados.
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Através das opcdes Imprime Resumo da Folha de Pagamento e Imprime Resumo de
Impostos e Contribuicoes vocé pode optar por imprimir esses resumos por quebra, geral, ambos
ou nao imprimi-los. Quando selecionado para imprimir o Resumo de Impostos e Contribuicdes uma
nova aba ficard disponivel para selecao dos eventos a serem impressos.
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Para imprimir a Folha de Pagamento de Sécios ou Autdbnomos, acesse Relatdérios > Folha de

Pagamento > Sodcios e Autonomos.

Veja também os Itens:

Relatério da Folha de Pagamento dos Funcionarios

Relatdério da Folha de Pagamento dos Sécios e Autbnomos

Relatério do Resumo da Folha de Pagamento

Relatério Demonstrativo da Folha de Pagamento
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