Utilizando o Arquivo Morto

Arquivo Morto: O ideal é que vocé antes de enviar as informacoes para o Arquivo Morto,
faca uma cdépia de seguranca de todas as informacoes do Sistema, para isso acesse o

menu Utilitarios > Ferramentas do Sistema > Copia de Seguranca.

Com o passar do tempo os arquivos de movimentacao do sistema tornam-se sobrecarregados de
informacdes, o que podera ocasionar lentidao no sistema. Para evitar este tipo de problema, os
dados de anos anteriores podem ser enviados para o Arquivo Morto, liberando o arquivo principal
destas informacdes que nao sao frequentemente acessadas.

Para isso, acesse o menu Utilitarios>Arquivo Morto e defina a opcao Fechamento Anual.
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Defina 0 Ano que deseja enviar para o Arquivo Morto e clique em OK

IMPORTANTE: Lembre-se de gue as informacdes enviadas para o arquivo morto somente podem
ser acessadas para consulta. Entdao, somente envie periodos antigos, ou seja, para 0s quais nao
irao ocorrer mudancas ou ndo haja a necessidade de impressao de relatérios.
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b) Recuperacao do Fechamento Anual (Recuperar Informacoes enviadas para o Arquivo
Morto)

Caso seja enviada alguma informacdo para o arquivo morto e haja necessidade de emitir relatérios
do periodo enviado, vocé poderd Recuperar estes dados, ou seja, retornar os dados do arquivo
morto para o arquivo principal. Para isso, acesse o menu Utilitarios>Arquivo
Morto>Recuperacao do Fechamento Anual e informe o periodo que deseja recuperar.
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c) Consulta (Consultar informacoées que foram enviadas para o Arquivo Morto)

Caso vocé precise consultar as informacdes que foram enviadas para o Arquivo Morto, acesse
Utilitarios>Arquivo Morto e defina quais as informacdes serao consultadas
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Visualize a informacao que vocé precisa consultar
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—Tomador
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e | ]
I Remuneracao Mensal | Horas Extras Trabalhadas | Contribuigtes a Sindicatos | Valores Pac 4 I > I
Janeiro Fevereiro Marco Abril
| R$ 12,000,00 | R£0,00 | R$ 3.000,00 | R$ 16.575,00
Maio Junho Julho Agosto
| R$ 15.274,62 | R$0,00 | RS 0,00 | R$0,00
Setembro Outubro Movembro Dezembro
| R 0,00 | R£0,00 | R 0,00 | R£0,00
Més Adiantamento 13 Més 137 Salario <:
|nbr -] | R$ 5.500,00 | | | RE0,00
Total 52,349,562
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