Atalhos do Sistema

https://www.youtube.com/embed/j106zR 7b14

Para agilizar o manuseio das informacdes foram criadas diversas teclas de atalho cuja utilizacao
otimiza em muito o tempo de digitacdao e por diversas vezes substitui a utilizacdo do mouse. Sao
elas:

Em todas as Telas do Sistema:

imagesl68204282836566.p0g Tecla F4 - Aciona o botdo de pesquisa

image-1682013028861.png Ctrl + Enter - Aciona a pesquisa de descricbes com inicio

da palavra digitada no campo. Caso utilize o simbolo % no inicio da palavra, ela serd pesquisada

em qualquer parte da descricdo. Quando o inicio ndo é informado, ao pressionar essas teclas o

sistema apresenta as Ultimas descricOes utilizadas. Com a lista aberta, vocé poderd digitar a

palavra que procura e o sistema ird posicionar o cursor sobre a descricdo desejada.

imagesl®8204:33R05h.png Tecla F5 aciona o botdo OK

Nas telas de Cadastro

imagesl®8204:3513143.png Tecla F5 - Aciona o botdo Grava

Nas telas de Manutencao

images168201020632L.png Primeiro - Acessa o Primeiro Registro
images1682010224364.pNg Anterior - Acessa o Registro Anterior
image-l68201:09385566.png Préximo - Acessa o Préximo Registro

image-1682010254859.png Ultimo - Acessa o Ultimo Registro
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imagesl®8204:02692RL.png
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cadastrados.

imagesl63204:09254163.png

imagesl®8204-1029602.p0g

informacoes do registro assinalado.

imagesl68204:1023600.png

empresa

image-1682011038793.png
S-1020

imagesl68204-1535056L.pNng

exclusoes realizadas no Sistema

images1682011220985.png

visualizada

imagesl®8204:15634i14.png

visualizada

imagesl68204:15263170.png

Aba Selecao
image-l6820141:29965:png

Novo - Abre a tela para cadastro de um novo Registro

Edita - Permite a edicao (alteracao) dos registros ja

Elimina - Elimina o registro assinalado.

Visualiza - Abre uma tela para a visualizacao das

Elimina - Elimina todos os cadastros e movimentos da

Gera Carga - Gera as cargas dos eventos S-1000, S-1005 e

Auditoria - Permite auditoria as inclusdes, alteracdes e

PDF - Gera Arquivos PDF da tela que estd sendo

Excel - Gera Arquivos em Excel da tela que estad sendo

Fecha - Fecha a tela

_image-1682014195822.png Tecla F5 - Aciona os

Botdes Avanca e Retrocede, que alternam entre as abas de selecdo e da grade de registros

Grade de Registros

image-1682014588529.png

images16820146060170.png

Tecla F8 - Aciona o botdo Avanca para o proximo registro

Tecla F9 - Aciona o botao Anterior
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imagesl®8204:02692RL.png Tecla F3 - Aciona o botdao Novo

image-16820102231953.png Tecla F6 - Aciona o botdo Edita
images1682011009609.png Tecla F7 - Aciona o botao Visualiza
imagesl68201:0985763.png Tecla F12 - Aciona o botdo Elimina

Nos Relatdrios

images1682014252/3:png Tecla F6 - Aciona o botdo Imprime
image-1682014265070.png Tecla F5 - Aciona o botdo preview/visualiza
imagesl®8204427885%.pNng Gerar Arquivo
imagesl®82044920113.png Enviar email
image-1682045003070.png ___Sair
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