Cadastrando Funciondrios

Veja também os Itens:

e Cadastrando Funcionarios

e Cadastrando Exposicao a Riscos Ambientais para Funcionarios

e Cadastrando Histérico Funcional

e Cadastro de Condicoes Ambientais do Trabalho Automatico para Funcionérios

e Vinculo da NR 06 e NR 09 com os Funcionérios

e Importando dados do Cadastro de Funciondrios

e Cadastro de Funcionarios

e Cadastro do Historico Funcional

e Vinculando Funcionarios as NR 06 e NR 09

e Exibir Funcionarios com Exames Médicos a Vencer

Atencao: Se vocé utiliza o Sistema Folha de Pagamento, os funcionarios cadastrados no
Sistema Folha também estardo cadastrados no Sistema PPP, pois o cadastro de funcionarios é
comum entre os Sistemas.

Para vocé cadastrar os Funciondrios diretamente no PPP acesse o menu

Manutencao>Funciondrios>Cadastra
| Perfil Profissiografico Previdenciario

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitdrios

Empresas |

Funcionarios Cadastra

As informacdes da aba Informacoes Gerais sao obrigatdrias;

e Codigo, Matricula e Nome/Nome Extenso;

e Sexo;

e Data de Nascimento;

e Carteira Profissional, Serie e UF;

e NIT;

e Estado Civil;

e Nome da Mae;

e CPF;

e RG, Org. Exp. R.G., UF e DATA de Emissao e
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e Endereco.

“| Funcionarios - Alteragdo

Informacies Gerais | Informacies Contratuais
—Informacoes Gerais
Cadigo Matricula Mome
| 1 | MODELO_1 Paulo Santos
Mome Extenso
IPaqu Santos
EX0 Data Masc. Cart.Profiss. Série UF MIT
’_SF Masculino ¢~ Feminino [o2/03/1978 ]  [1234567 3909 |sp ~] [
Estado Civil Mome da Mae
ICasadu ;I IMaria Santos
CPF R.G. Org. Exp. R.G. UF R.G. Dt. Emissao R.G.
|123.456.?89—09 |12.345.6?S—9 S5P ISF‘ | |1ufo1,.r199? El
—Localizacao
Logradoura Endereco Mimera
il IF‘.ua ;I Il 2
CEP Bairro Cidade UF Telefone
|135numu ICENTF‘.D RIO CLARO |5P | |{11;1 1111-11111
@ <« O B =

Na aba Informacoes Contratuais sdo campos obrigatérios, exceto o Regime de Revezamento.

Regime de Revezamento: Regime de Revezamento de trabalho, para trabalhos em Turnos ou
escala, especificando tempo trabalhado e tempo de descanso. Exemplo: 24 x 72 horas; 14 x 21
dias; 2 x 1 meses. Se inexistente, preencher com NA - Nao Aplicavel.
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“*| Funcionarios - Alteragdo

Informacies Gerais  Informacies Contratuais |

R./FDH Data Admissao Data Rescsao Regime de Revezamento
" Benefidério Reabilitado IUl.l"Ul.l"EU 19 _I IIQIUEIZUZE _I I
" Portador de Deficiéncia Habilitado
Tipo de Salario Horas Digrias Horas Mensais Salario Base

¥ No Aplicavel IMensal L| | 7,3333 | 270 j | R& 1.000,00
Vinculo
IlU—Trabthadur urbano vinculado a empregador pessoa juridica reqgide pela CLT. ﬂ
Categoria do trabalhador PPPs Emitidos
Ilﬂl - Empreqgado - Geral, indusive o empregado pablico da administracio direta ou indireta contratado pela CLT. j
Cargo C.B.O. 2002 Funcao
|3 | Jeerente 142320 =l | 3 =l
~Descricdo das Atividades

Gerencia e administra a loja e estogue.

Multiplicidade de Vinculos efou Exp. Agente Modvo

IU - Empresa ndo expoe a agente nodivo LI

@ < 0 B =

BR/PDH: Preencher com base no art. 93, da Lei n? 8.213, de 1991, que estabelece a
obrigatoriedade do preenchimento dos cargos de empresas com 100 (cem) ou mais empregados
com beneficidrios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na seguinte

proporcao:
o | - até 200 empPregados.......cooeeiiiiiiii e 2%;
@ 11 - de 201 @ 500, . it 3%;
o Il - de 501 @ 1.000.. i 4%;

e [V -de 1.001 em diante. .o 5%.
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*| Funcionarios - Alteragao

Informactes Geraiz | Informacdes Contratuais I

R/POH Data Admissao Data Rescsdo Regime de Revezamento
" Benefidério Reabilitado |01.n’01.|’2019 _I |19f06f2022 _I I
" Portador de Deficéndia Habilitado
Tipo de Salario Horas Diarias Horas Mensais Salario Base
r\l i~ .-
* Mo Aplicavel IMensal LI I 7,3333 I 230 j I RS 1.000,00
Vinculo
IlU—Trabthadar urbano vinculado a empregador pessoa juridica regido pela CLT. ;I
PPPs Emitidos

Categoria do trabalhador
Ilﬂl - Empregado - Geral, indusive o empregado plblico da administracdo direta ou indireta contratado pela CLT. ;I

Cargo C.B.Q. 2002 Funcdo
I 3 _I IGerente 142320 _I I 3 —I
—Descricdo das Atividades

Gerenda e administra a loja e estogue.

Multiplicidade de Vinculos efou Exp. Agente Modvo

IU - Empresa ndo expoe a agente nodvo ;I

@ < 0B B =

As Informacoes para CAT devem ser preenchida somente se vocé for utilizar a emissao da

Comunicacao de Acidente de Trabalho do Sistema PPP. Se vocé utiliza o Sistema Folha de

Pagamento, a CAT também poderd ser impressa por ele.

O botao PPPs Emitidos mostra uma consulta com todas as impressbes do Perfil
Profissiografico Previdenciario por data de emissao do funcionario selecionado.
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_**| Funcionarios - Alteracdo

Informactes Gerais | Informacoes Contratuais I

R/PDH Data Admissdo Data Rescsao Regime de Revezamento
" Benefidario Reabilitado IUlIUlIZUlEI _I IlQIUGIZUZE _I I
" Portador de Defidénda Habilitado
Tipa de Salario Horas Diarias Horas Mensais Salario Base

r‘- - .

* Mo Aplicivel IMensaI ;I I 7,3333 I 220 j I RS 1.000,00
Vinculo
IlU—Trabalhadcr urbano vinculado a empregador pessoa juridica regido pela CLT. ;I .
Cateqgoria do trabalhador PPPs Emitidos
Ill.’Jl - Empregado - Geral, indusive o empregado plblico da administracio direta ou indireta contratado pela CLT. j
Cargo C.B.O. 2002 Funcao
|3 | Jeerente 142320 =l |3 =l
Descrigao das Atividades

Gerenda e administra a loja e estoque.

Multiplicidade de Vinculos efou Exp. Agente Mocivo

IU - Empresa ndo expoe a agente nodva LI

@ < 0 B =

OBSERVACAO: Se vocé utiliza o Sistema Folha de Pagamento, as opcdes de cadastramento,
alteracao e exclusao de funciondrios nao ficarao disponiveis dentro do Sistema PPP. Para realizar
gualquer uma dessas operacdes, vocé devera utilizar o Sistema Folha de Pagamento.

Depois de cadastrar um funcionario utilizando o Sistema PPP, vocé tera a opcao de cadastrar o

Historico das Fungdes do Funcionario.

Se sua resposta for afirmativa, sera exibida a tela para cadastramento do Histérico Funcional. (para

maiores detalhes, veja o item Cadastrando o Histérico Funcional

Informacdes da Aba Exame Toxicolégico

Devido a Nota Técnica do eSocial, onde foi acrescentado a aba para cadastro de Exame
Toxicoldgico no cadastro do Funciondrio para criacao de carga S-2221 - Exame
Toxicolégico do Motorista Profissional Empregado e envio da mesma no Gerenciamento e
Transmissao do eSocial.

IMPORTANTE:
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e Quem esta obrigado: todo empregador que tenha contratado motorista profissional,
empregado de transporte rodoviario coletivo de passageiros e de transporte
rodovidrio de cargas, com data de admissao a partir de 01/08/2024. Apenas 0s
exames realizados apds o inicio da obrigatoriedade de envio deste evento serdo
registrados no eSocial, onde as informacées do exame devem ser enviadas neste evento
independentemente do resultado ser negativo ou positivo.

e Prazo de envio: até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao da realizacao do
exame. Em se tratando, porém, de exame toxicoldégico pré-admissional, o envio devera
ocorrer até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao da admissdo do empregado.

e Pré-requisitos: envio dos eventos S-2190 ou S-2200 do respectivo vinculo trabalhista.
1° Passo) Informar os dados do Exame no cadastro do Funcionario

Para cadastar os dados referente ao Exame Téxicologico, acesse 0 menu
Manutencao>Funciondrios>Manutencao avanca e abra o cadastro (no médulo PPP e ndo no
FP):

”‘I Perfil Profissiografico Previdenciario

Manutengdo Movimentacde Relatérios  Utilitaric

Empresas r l

Funcicnarios Cadastra
Socics/Autdnomos  # Manutengido
Tabelas r

Usudrios r

Sair

OBS: O Sistema PPP e o0 Folha de Pagamento sdo integrados, onde uma vez que o funcionario
foi cadastrado no Sistema Folha de Pagamento automaticamente sera apresentado no
Sistema PPP, para efeito de envio do s2221 devera preencher no Sistema PPP e ndo no
cadastro do funcionario no Sistema Folha de Pagamento.
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| Funcionarios

—Pesquisa por

Codigo Inicial Cadigo Final isualiza somente funconarios
i~ Ativos " Demitidos ¥ Todos

Na aba Exame Toxicoldgico, clique no icone cadastrar novo

**| Funcionarios - Alteragao

Informactes Gerais I Informacdes Contratuais

O] = s

CMP] Laboratdrio Base 36 ISerial Seguendial ISequencial IDaE Exame Médico ICNPJ Labaratdrio ICRM IUF Labnrl

|-

@@ <« M B =
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Conforme a imagem abaixo diz, o Codigo do Exame Médico segue o mesmo padrao utilizado
pelo DENATRAN: AAAAAAXX999999999 - sendo:

o AAAAAA: CNPJ base do laboratério, convertido de base decimal para base 36
e XX: Serial do Sequencial
e 999999999: Sequencial

L| Exame Toxicologico

—Cadigo Exame Médico

4 CMP] Base do Serial do
] Labaratério na Base 36 Sequendial Sequendial

| I — — —

0 cadigo do exame toxicoldgico segue o mesmo padréo utlizado pelo
DEMATRAM, AAAAAAXKIS9999999 - sendo:

- AAAAMAAL CMP] base do laboratdrio convertida de base decimal para
base 36

- ¥¥: Serial do sequencial

-999999999: Seguendial

Data Exame Meédico CMPJ Laboratario CRM
(A e P A =

LIF Laboratario

I ]v

B ®Q

Exemplo:

Converter Decimal para Base-36

Forneca valores abaixo para converter decimal para base 36, ou vice-versa .

De: ‘ 467853 decimal

%

Para: ‘ ADZX base-36

Resultado: 467853 decimal = A0ZX base-36
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