Cadastro de Funcionarios

https://www.youtube.com/embed/I20rjk5Yna0

Atencdo: Se vocé utiliza o Sistema Folha de Pagamento, os funciondrios cadastrados no
Sistema Folha também estardo cadastrados no Sistema PPP, pois o cadastro de funcionarios é
comum entre os Sistemas.

Para vocé cadastrar os Funcionarios diretamente no PPP acesse o menu
Manutencao>Funciondrios>Cadastra
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As informacdes da aba Informacoes Gerais sao obrigatoérias;

e Cédigo, Matricula e Nome/Nome Extenso;

e Sexo;

e Data de Nascimento;

e Carteira Profissional, Serie e UF;

° NlT;

e Estado Civil;

e Nome da Mae;

o CPF;

e RG, Org. Exp. R.G., UF e DATA de Emissao e
e Endereco.
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Na aba Informacoes Contratuais sdao campos obrigatérios, exceto o Regime de Revezamento.

Regime de Revezamento: Regime de Revezamento de trabalho, para trabalhos em Turnos ou
escala, especificando tempo trabalhado e tempo de descanso. Exemplo: 24 x 72 horas; 14 x 21
dias; 2 x 1 meses. Se inexistente, preencher com NA - Nao Aplicavel.
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BR/PDH: Preencher com base no art. 93, da Lei n© 8.213, de 1991, que estabelece a
obrigatoriedade do preenchimento dos cargos de empresas com 100 (cem) ou mais empregados
com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na seguinte
proporcao:
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| - até 200 emMpPregados......ccovcivvi i 2%;

o [ -de 201 @ 500 3%;

e Il - de 501 @ 1.000.. i s 4%;

e [V-del.00l emdiante. .cccoovniiniiiiiii 5%.
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As Informacdes para CAT devem ser preenchida somente se vocé for utilizar a emissao da

Comunicacao de Acidente de Trabalho do Sistema PPP. Se vocé utiliza o Sistema Folha de

Pagamento, a CAT também poderd ser impressa por ele.

O botao PPPs Emitidos mostra uma consulta com todas as impressdes do Perfil
Profissiografico Previdenciario por data de emissao do funcionario selecionado.
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OBSERVACAO: Se vocé utiliza o Sistema Folha de Pagamento, as opcdes de cadastramento,
alteracao e exclusao de funcionarios nao ficarao disponiveis dentro do Sistema PPP. Para realizar
qualguer uma dessas operacodes, vocé deverd utilizar o Sistema Folha de Pagamento.

Depois de cadastrar um funcionario utilizando o Sistema PPP, vocé tera a opcao de cadastrar o

Histérico das Funcdes do Funcionario.

Se sua resposta for afirmativa, sera exibida a tela para cadastramento do Histérico Funcional. (para

maiores detalhes, veja o item Cadastrando o Histérico Funcional

Informacdes da Aba Exame Toxicolégicoo

Devido a Nota Técnica do eSocial, onde foi acrescentado a aba para cadastro de Exame
Toxicoldgico no cadastro do Funciondrio para criacao de carga S-2221 - Exame
Toxicoldgico do Motorista Profissional Empregado e envio da mesma no Gerenciamento e
Transmissao do eSocial.

IMPORTANTE:

e Quem esta obrigado: todo empregador que tenha contratado motorista profissional,
empregado de transporte rodoviario coletivo de passageiros e de transporte
rodovidrio de cargas, com data de admissao a partir de 01/08/2024. Apenas 0s
exames realizados apds o inicio da obrigatoriedade de envio deste evento serao
registrados no eSocial, onde as informacdes do exame devem ser enviadas neste evento
independentemente do resultado ser negativo ou positivo.

e Prazo de envio: até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao da realizacao do
exame. Em se tratando, porém, de exame toxicoldgico pré-admissional, o envio deverd
ocorrer até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao da admissdao do empregado.
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e Pré-requisitos: envio dos eventos S-2190 ou S-2200 do respectivo vinculo trabalhista.
1° Passo) Informar os dados do Exame no cadastro do Funcionario

Para cadastar os dados referente ao Exame Téxicologico, acesse o menu
Manutencao>Funciondrios>Manutencao avanca e abra o cadastro (no mdédulo PPP e ndo no
FP):
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OBS: O Sistema PPP e o Folha de Pagamento sao integrados, onde uma vez que o funcionario
foi cadastrado no Sistema Folha de Pagamento automaticamente sera apresentado no
Sistema PPP, para efeito de envio do s2221 devera preencher no Sistema PPP e ndao no
cadastro do funcionario no Sistema Folha de Pagamento.
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Na aba Exame Toxicoldgico, clique no icone cadastrar novo
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Conforme a imagem abaixo diz, o Cédigo do Exame Médico segue o0 mesmo padrao utilizado
pelo DENATRAN: AAAAAAXX999999999 - sendo:

o AAAAAA: CNPJ base do laboratério, convertido de base decimal para base 36
e XX: Serial do Sequencial
e 999999999: Sequencial
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Exemplo:
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Veja também os Itens:

Cadastrando Funcionarios

Cadastrando Exposicdo a Riscos Ambientais para Funcionarios

Cadastrando Histérico Funcional

Cadastro de Condicoes Ambientais do Trabalho Automatico para Funcionarios

Vinculo da NR 06 e NR 09 com os Funciondrios

Importando dados do Cadastro de Funcionarios

Cadastro de Funcionarios

e Cadastro do Histoérico Funcional

¢ Vinculando Funcionarios as NR 06 e NR 09

e Exibir Funciondrios com Exames Médicos a Vencer
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