
Cópia de informações de
uma Nota Fiscal já emitida
para uma nova Nota Fiscal
Para que você emita uma Nota Fiscal importando as informações da aba Itens, de uma Nota Fiscal
emitida anteriormente, acesse o menu Movimentação>Nota Fiscal Eletrônica>Cadastra

O Sistema apresentará a tela para cadastro da nova Nota Fiscal, preencha as informações da aba
Identificação
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Em seguida acesse a aba Itens e clique no botão "Copia itens de outra nota fiscal"
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Ao acessar o botão o Sistema irá apresentar a tela com todas as notas emitidas anteriormente

Você conseguirá realizar a pesquisa pela Nota Fiscal que terá os Itens importados filtrando por:

Número da Nota
Número do Lançamento
Série
Número do Cliente
Fornecedor
Data de Emissão
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Clique sobre a Nota Fiscal que você irá copiar os itens e em seguida clique em OK

O Sistema irá questionar se você deseja Manter os CFOPs dos itens copiados, selecione SIM ou Não,
em caso negativo você deverá informar os novos CFOPs que serão utilizados na emissão da Nota
Fiscal
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Em seguida o Sistema irá importar os itens

Os itens serão importados com todas as informações da Nota Fiscal emitida anteriormente e você
deverá fazer a manutenção de cada um deles, conferindo Quantidade, Valor Unitário, Descontos,
Incidência Fiscal, Código Tributação, Situação Tributária IPI, Impostos, etc, o Sistema permitirá que
você faça todas as alterações que forem necessárias, inclusive incluindo ou excluindo itens.

Faça a conferência da Nota e proceda a assinatura e transmissão para a Sefaz como de costume
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