Emissao de Nota Fiscal de
Servico Eletronica (NFSe)
com informacoes da
Reforma Tributaria

https://www.youtube.com/embed/K|XqglXyho24

Para que vocé consiga realizar a emissdo e autorizacdo da Nota Fiscal de Servico Eletronica deverd
realizar alguns cadastros e configuracdes no Sistema.

1) Cadastro da Empresa

Para realizar o procedimento de emissao e transmissao da Nota Fiscal de Servico Eletronica

, ho menu Manutencao>Empresas>Dados Cadastrais, o cddigo de IBGE devera ser informada
corretamente a cidade da Empresa emissora da NFSe.

iﬁlﬂa@g@opfbgnd or type unknown

imggeepngnd or type unknown

2) Parametros Adicionais da Empresa

No menu Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa - aba Informacdes
Nota Fiscal devera ser informado o nimero da Inscricao Municipal da Empresa
imgeopmgnd or type unknown

ilﬁ’ﬂb@gﬁolf)f'tgnd or type unknown

Apds a definicao dos Parametros sera habilitado no menu Principal, o campo para definicao da
utilizacdo da Nota de Servico Eletronica (NFSe), informe também a série e o principal

CFOP/desdobramento utilizado.
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Para que seja habilitada a aba Servicos (dentro da aba Fechamento) da NFS-e, na aba Impostos

dos Parametros Adicionais da Empresa deverd estar informada a aliquota de recolhimento do
ISS.
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3) Parametros do Gerenciador da NFSe

Depois das informacdes cadastradas devera ser criada uma nova pasta em local definido pela
empresa e dentro desta pasta criar duas sub pastas (Enviadas e Recibos), endereco onde
ficarao gravados os xmls das notas emitidas.

im@ageopRgnd or type unknown

Acesse 0 menu Manutencao>Empresas>Parametros do Gerenciador da NFSe

iﬂh@gﬁopfbgnd or type unknown

Neste menu deverao ser configuradas as informacdes para Gerenciamento da Nota Fiscal de
Servico

e No campo Salvar XML devera ser informado o endereco até a pasta NFSe cadastrada
anteriormente.

e No campo Diretério para Salvar XML de Envio deverd ser informado o endereco até a
pasta Enviadas criada anteriormente.

e No campo Diretério de Recibos de Comunicacdo com o GINFES e cancelamento devera ser
informado o endereco até a pasta Recibos criada anteriormente.

il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

e No campo Municipio de Envio da NFSe informe o Municipio de Emissao da NFSe

ii‘ﬁf}a@geolﬂfbgnd or type unknown

Agora, defina:

e no Campo Ambiente devera ser definido se 0 ambiente é de Producao ou Homologacao
(teste)

e No Campo Dados devera ser informado o Regime de Especial de Tributacao.

e Em seguida serd necessario informar como o Sistema devera se comportar no momento
da emissao da Nota Fiscal de Servico Eletronica
Defina:
o Se a nota sera transmitida apds ser salva
o Se deseja enviar email da NFSe apds sua transmissao
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o Se deseja enviar email automaticamente apds a transmissao (nesse caso, o sistema
ird enviar o email sem questionar se deseja ou nao realizar o envio

o Se trazer o municipio do emitente ao cadastrar uma NFSe

o Se é para enviar mais de uma NFSe por email

o Se é para Anexar boleto no envio de email da NFSe

o Incluir campo observacdes da NFSe

o Usa discriminacao do cédigo de servico no envio da NFSe

Lembrando que, o envio do email dependera dos dados informados nos Dados Cadastrais

da Empresa e também no cadastro do email que sera informado no cadastro do
destinatdrio da NFSe

XjKinage.prgr type unknown

e Na Aba Certificado Digital devera ser informado o Certificado instalado em sua
maquina, podera também ser definido para que o sistema avise o fim da validade do
certificado digital e o nimero de dias antes do vencimento que esse aviso
devera acontecer.
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e Se a sua empresa utilizar controle de proxy devera acessar a aba especifica e cadastrar
as informacdes

iM@g@opRgnd or type unknown
Acesse a aba Mensagem de email padrao para Nota de Servico Eletrénica
Vocé podera:

e Digitar a mensagem que deseja enviar no corpo do email e para isso podera utilizar os
campos existente com férmula

iﬁlﬂa@gﬁopﬂ)gnd or type unknown

e Clicar no botdo com a letra "P"
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O Sistema ird carregar para os campos de Mensagem uma mensagem padrao internamente
cadastrada e que sera utilizada no envio de email.
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Salve o cadastro dos Parametros do Gerenciador da NFSe
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4) Cadastro do CFOP (Cédigo Fiscal de Operacoes)

Para realizar a manutencao do CFOP que sera utilizado na Emissdo da NFSe acesse o menu
Manutencao>Plano Fiscal
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a) O CFOP utilizado na Emissao da NFSe devera ser do Tipo SERVICO
imagedPngnd or type unknown

b) Para Empresas que possuem Reembolso, Repasse ou Ressarcimento

Se a sua empresa possuir os grupos de Reembolso, Repasse ou Ressarcimento, essas
informacdes deverao constar na NFSe.

De acordo com a Legislacao essas informacdes servem para documentar a transferéncia de valores
entre um intermediario (agéncias de publicidade, plataformas de servicos) e o prestador final do
Servico, garantindo que o IBS (Imposto sobre Bens e Servicos) e a CBS (Contribuicao sobre Bens e
Servicos) sejam calculados e recolhidos corretamente por quem de fato realizou o servico,
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tornando-se fundamental para evitar a bitributacdo, permitindo que apenas as margem da
intermedidria seja tributada, ou garantindo a correta segregacao de receitas,

Ao informar nos Parametros do Gerenciador da NFSe que o Municipio de Envio da NFSe é Ginfes ou

Sao Paulo, o Sistema habilitara um novo campo na aba Identificacao do CFOP utilizado por sua
Empresa, "Gera Grupo Reembolso, Repasse ou Ressarcimento", selecione o campo
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5) Cédigos de CST do IBS e da CBS

Para que vocé visualize os Cédigos de Situacao Tributaria do IBS e CBS, acesse o menu
Manutencao>Produtos>Tabelas>Situacao Tributaria do IBS e CBS

il?ﬂa@geolﬂfbgnd or type unknown
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Para que vocé visualize os Cédigos da Classificacao Tributaria do IBS e CBS, acesse o menu
Manutencao>Produtos>Tabelas>Classificacao Tributaria do IBS e CBS

im@ageopRgnd or type unknown
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6) Cadastro do Produto

Acesse 0 menu Manutencao>Produtos>Tabelas>Grupo de Produtos e cadastre um Grupo de

Produtos de Servicos

il?ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown

Devera ser cadastrado um Grupo de Produtos "Servico", disponivel para Faturamento

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Agora cadastre ou faca manutencao dos Produtos da Empresa, para isso acesse o0 menu
Manutencao>Produtos>Manutencao

im@ageopRgnd or type unknown

Devera ser cadastrado um Produto que possua um Grupo de Produtos do Tipo de Faturamento

“Servicos prestados ou tomados pela empresa” e que seja Disponivel para faturamento.

imagadpn@nd or type unknown
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Vocé podera informar os Cddigos de CST do IBS e da CBS e de Classificacao Tributaria da Reforma

Tributdria no préprio Cadastro do Servico, menu Manutencao>Produtos>Manutencao

Ao cadastrar ou editar o Servico acesse a aba Informacoes Impostos Novos, clique no DLG (trés
pontinhos) e defina corretamente os Campos

e Cédigo CST do IBS e CBS
e Descricao

im@ageopRgnd or type unknown

e Classificacdo Tributaria do IBS e CBS
e Descricao

il?ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown
im@geopRgnd or type unknown

e Cédigo CST Regular
e Descricao

il?ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown
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e Classificacao Trib. Regular
e Descricao
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7) Emissao da Nota Fiscal de Servico Eletronica
Acesse 0 menu Movimentacao>Nota Fiscal de Servico Eletronica>Cadastra

il?ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Serd apresentada a tela para cadastro da Nota de Servico Eletrénica.
Observacao.:

Essa tela nao trara a numeracdao da Nota pois este numero sera fornecido pela
Prefeitura Municipal quando do retorno da Nota Fiscal autorizada.

a) Aba Ildentificacao
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O Sistema trard a data do computador e o CFOP que foi cadastrado nos Parametros Adicionais da

Empresa, se precisar vocé poderd alterar essas informacdes.

Preencha os dados do destinatario da NFSe, Vendedor e Condicao de Pagamento (se houver)

im@ageopRgnd or type unknown

SUBSTITUICAO DA NFS-e - Apenas para o Layout GINFES, cidade de Rio Claro

A operacao de Substituicdo de NFS-e poderd ser realizada até 30 dias apds a emissdo da nota que
serd substituida.

Se a Nota Fiscal de Servico Eletrénica que vocé estiver cadastrando for substituir uma Nota
Fiscal de Servico Eletronica ja emitida e autorizada anteriormente vocé devera:

e Selecionar a opcao Nota substitutiva

e Preencher o campo Modelo da Nota que sera substituida

e Preencher o Numero da Nota que serd Substituida (neste campo vocé terd o DLG (trés
pontinhos) para pesquisar as notas ja cadastradas no Sistema

e Preencher a Série da Nota que sera substituida

O Sistema ira carregar todas as informacdes da nota a ser substituida e permitira que sejam
editados os campos de preenchimento manual.

Neste caso, ao autorizar a nota a requisicao sera recebida pelo servidor Web, que validard os
dados preenchidos e, caso as informacdes sejam vdélidas, gera a NFS-e substituta fornecendo seu
numero, Em seguida, cancela a NFS-e substituida, registrando o vinculo entre ambas.

O Web Site retornara uma mensagem com o resultado do processamento.

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Observacao:

Caso vocé tenha dificuldade na autorizacdo da NFS-e e no cancelamento da NFS-e que foi
substituida, faca a consulta da mesma.

im@ageopRgnd or type unknown

Para atendimento da Reforma Tributéria vocé deverd informar também:

e Finalidade NFSe - NFSe Regular

e Consumo Pessoal - Sim ou Nao - refere-se a bens e servicos adquiridos por empresas que,
embora possam ser utilizados no ambiente de trabalho, ndao sao essenciais para a
producao ou operacao da empresa, sendo destinados ao conforto, lazer ou uso pessoal de
sécios, dirigentes ou funcionarios.
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e Indicador de Operacdo (Cdédigo de Indicadores de Operacdo - cindOp) - Campo obrigatério
nas novas Notas Fiscais que classifica o tipo de transacao comercial pra fins de aplicacao
correta do Imposto sobre Bens e Servicos (IBS) e da Contribuicao sobre Bens e Servicos
(CBS)

e Tipo de Operacdo - E a natureza juridica e econdmica da transacdo (venda, prestacdo de
servico, locacao, remessa, etc) que determina a incidéncia dos novos tributos sobre o
consumo

a) Fornecimento com pagamento posterior,

b) Recebimento do pagamento com fornecimento ja realizado,

c) Fornecimento com pagamento ja realizado,

d|) Recebimento do pagamento com fornecimento posterior,

e) Fornecimento e recebimento do pagamento concomitantes -
e Destinatario dos Servicos

a) O destinatéario é o préprio tomador/adquirente identificado na NFSe
(tomador=adquirente=destinatario

b) O destinatario nao é o préprio adquirente, podendo ser outra pessoa fisica ou juridica (ou
equiparado), ou um estabelecimento diferente do indicado como tomador (tomador-
adquirente=destinatario)

e Governamental - Governamental refere-se principalmente as Compras Governamentais,
um tema crucial que define como os novos impostos (IBS e CBS) pagos pelo governo em
suas aquisicdes serao distribuidos entre Unido, Estados e Municipios

a) Uniao

b) Estado

c) Distrito Federal

d) Municipio

iagePngnd or type unknown

b) Aba Itens

Na aba Itens, informe o Produto cadastrado anteriormente, quantidade e valor unitario do mesmo,
em seguida preencha as demais informacdes do item

im@ageopRgnd or type unknown
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Se no cadastro do produto informado no item, foi informado os campos Situacao IBS/CBS e

Classificacao IBS/CBS essas informacdes serao preenchidas automaticamente

Observacao:

a) Caso vocé nao tenha feito a manutencao do Cadastro do Produto, podera incluir manualmente a

informacao do Cédigo CST e Cdédigo Classificacdo Tributdria diretamente na Aba Itens

b) Caso o calculo nao seja efetuado, informe novamente o Cédigo da Classificacdo Tributaria na
propria aba Itens da Nota Fiscal de Servico Eletrénica (isso se deve ao motivo da API estar com
instabilidade)

Defina no campo Exibir na Grid - Impostos Novos

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown
c) Aba Fechamento
Sub Aba Desconto
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Sub Aba Despesas Acessdrias

iﬁ’ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown
Sub Aba Servicos onde poderd ser verificado o calculo do Imposto.
Informe se o ISS sera ou nao retido

il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Aba Imposto Retido na Fonte, sera preenchida automaticamente de acordo com as informacdes

cadastradas nos Pardmetros Adicionais da Empresa, aba Impostos

im@ageopRgnd or type unknown

Sub Aba PIS e CONFINS, sera preenchida automaticamente de acordo com as informacdes dos

Pardmetros Adicionais da Empresa, aba Impostos
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Sub Aba IBS/CBS>IBS

O Sistema apresentara os calculos realizados através da API disponibilizada pela Receita Federal

im@ageopRgnd or type unknown
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Sub Aba IBS/CBS>CBS
O Sistema apresentarda os calculos realizados através da API disponibilizada pela Receita Federal
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Sub Aba Ocorréncias
Vocé conseguira cadastrar ocorréncias para essa Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFSe)

imgeopngnd or type unknown

Sub Aba Notas Repasse

A partir do momento que vocé define no CFOP utilizado que "Gera Grupo reembolso, repasse
ou ressarcimento"”, o Sistema habilitard uma nova aba "Notas Repasse"

Na Reforma Tributaria as notas de repasse na emissdao da NFSe servem para documentar a
transferéncia de valores entre um intermediario (agéncias de publicidade, plataformas de servicos)
e o prestador final do Servico, garantindo que o IBS (Imposto sobre Bens e Servicos) e a CBS
(Contribuicao sobre Bens e Servicos) sejam calculados e recolhidos corretamente por quem de fato
realizou o servico, tornando-se fundamental para evitar a bitributacao, permitindo que apenas as
margem da intermediaria seja tributada, ou garantindo a correta segregacao de receitas.

Defina:

a) Documentos Fiscais no Repositério Nacional - Estrutura Digital gerida pelo Governo
Federal, Receita Federal e parceiros, que centraliza, armazena e autoriza documentos fiscais
eletronicos emitidos no Brasil

Campo Documentos Fiscais no Repositério Nacional

e Tipo Chave DFe (Documento Fiscal Eletrénico) - NFSe, NFe, CTe ou Outro
e Chave DFe (Documento Fiscal Eletronico)
e Descricdao da DFe (Documento Fiscal Eletrénico)

iﬁ’ﬂh@gﬁoﬁ)ﬂ;@nd or type unknown

b) Documentos Fiscais fora do repositorio Nacional
Campo Documentos Fiscais fora do repositério Nacional

e Codigo do Municipio do Emissor
e NUmero do Documento
e Descricdao do Documento

iﬁﬂa@geopﬂ)gnd or type unknown


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2026-01/hlgimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2026-01/Ktzimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vdne/page/cadastrando-o-plano-fiscal-cfop-codigo-fiscal-de-operacoes
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2026-01/3dBimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2026-01/zvwimage.png

c) Documentos Nao Fiscais - comprovantes de movimentacao financeira ou de servicos que nao
geram efeitos tributarios diretos, nao sendo usados para apuracao de impostos, mas sao cruciais
para o controle financeiro interno, contdbil e organizacional da empresa (recibos, orcamentos,
cupons nao fiscais e canhotos de cartao)

Campo Documentos Nao Fiscais

e NUmero do Documento
e Descricao do Documento

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

d) Informacoes do Fornecedor - Prestador de Servico, dados que identificam o prestador do
servico no Emissor Nacional, O Sistema passara a validar automaticamente esses dados contra a
base da Receita Federal

Campo Informacdes do Fornecedor

e Tipo - CNPJ, CPF ou NF - (NIF sé deverd ser preenchido para fornecedores nao residentes
no Brasil)

e NUmero do CNPJ, CPF ou NF - (NIF s6 devera ser preenchido pra fornecedores nao
residentes no Brasil)

e Motivo Nao Informacdes da Nota - Nao informado na Nota de Origem, Dispensado do NIF,
Nao exigéncia do NIF

e Nome/Razao Social do Fornecedor

e Data Emissdo do Documento Dedutivel - Ano, més e dia (AAAA-MM-DD)

e Data Competéncia do Documento Dedutivel

Tipo Valor Incluido

a) Repasse de remuneracao por intermediacdo de imdéveis e demais corretores envolvidos na
operacao,

b) Repasse de valores a fornecedor relativo a fornecimento intermediado por agéncia de turismo,

c) Reembolso ou ressarcimento recebido por agéncia de propaganda e publicidade por valores
pagos relativos a servicos de producao externa por conta e ordem de terceiro,

d) Reembolso ou ressarcimento recebido por agéncia de propaganda e publicidade de valores
pagos relativos a servicos de midia por conta e ordem de terceiro,

e) Outros reembolsos ou ressarcimentos recebidos por valores pagos relativos a operacdes por
conta e ordem de de terceiros

e Descricao do Reembolso ou Ressarcimento - Quando a opcao do campo Tipo Valor
Incluido é Outros reembolsos ou ressarcimentos recebidos por valores pagos
relativos a operacoes por conta e ordem de terceiros
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e Valor do Reembolso ou Ressarcimento - utilizado para nao inclusao na base de calculo do
ISS e do IBS e da CBS da NFSe que esta sendo emitida

iﬂb@geolﬂﬂ:gnd or type unknown

Ao salvar a Nota Fiscal de Servico Eletrénica serd apresentada a tela de Informacdes Adicionsia
NFSe - Inclusao

Preencha as informacdes corretamente

iﬁlﬂa@gﬁopfbgnd or type unknown

Veja também os Itens:

Imprimindo Documentos Automaticamente

e Exportando Notas Fiscais de Servico Eletrénica para a Prefeitura Municipal de Sdo Paulo

e Exportando Notas Fiscais de Servico Eletrbnica para a Prefeitura Municipal de Santa

Barbara d'Oeste

e Importando Notas Fiscais de Servico da Prefeitura Municipal de Sdo Paulo

e Cadastro de Indicadores do ISS (Imposto Sobre Servicos)

e Cadastro de Nota Fiscal de Servico Eletronica

e Impressao da Nota Fiscal de Servico Eletronica

e Impressao de Notas Fiscais de Servicos

e Consulta o Arquivo Morto - Nota de Servico Eletrénica (GINFES)

e Relatdrio de Documentos Fiscais (NF, NFS, Recibos, NFe, NFSe, Cupons e NFCe)

e Nota Fiscal de Servico Eletronica - NFSe (Rio Claro)

e Impostos vinculados a emissao da NFSe (Nota Fiscal de Servico Eletrénica)

e Emissdo de NFSe (Nota Fiscal de Servico Eletronica) para a Prefeitura de Brasilia

e Parametrizando o Gerenciamento da Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFSe)

e Nota Fiscal de Servico Eletronica - NFSe (Rio Claro)

e Emissdo de NFSe (Nota Fiscal de Servico Eletronica) para Brasilia

e Reforma Tributédria Sobre o Consumo - Lei Complementar nimero 214 de 16/01/2025

e Emissdo de Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFSe) com informacdes da Reforma

Tributaria

Revision #31
Created 6 January 2026 16:45:20 by ProjetosD
Updated 15 January 2026 13:20:17 by ProjetosD


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2026-01/CY5image.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2026-01/Woyimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/imprimindo-documentos-automaticamente-notas-fiscais-notas-fiscais-de-servico-conhecimento-de-transporte-orcamento-pedido-etc
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/exportando-notas-fiscais-de-servico-eletronica-para-a-prefeitura-municipal-de-sao-paulo
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/exportando-notas-fiscais-de-servico-eletronica-para-a-prefeitura-municipal-de-santa-barbara-doeste
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/exportando-notas-fiscais-de-servico-eletronica-para-a-prefeitura-municipal-de-santa-barbara-doeste
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/importando-notas-fiscais-de-servico-da-prefeitura-municipal-de-sao-paulo
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/cadastro-de-indicadores-do-iss-imposto-sobre-servicos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/cadastro-de-nota-fiscal-de-servico-eletronica
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/impressao-de-nota-fiscal-de-servico-eletronica
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/impressao-de-notas-fiscais-de-servicos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/consulta-o-arquivo-morto-nota-de-servico-eletronica-ginfes
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/relatorio-de-documentos-fiscais-nf-nfs-recibos-nfe-nfse-cupons-e-nfce
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/nota-fiscal-de-servico-eletronica-nfse-rio-claro
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/impostos-vinculados-a-emissao-da-nfse-nota-fiscal-de-servico-eletronica
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/emissao-de-nfse-nota-fiscal-de-servico-eletronica-para-a-prefeitura-de-brasilia
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/parametrizando-o-gerenciador-de-nfs-e
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/nota-fiscal-de-servico-eletronica-nfse-rio-claro
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/emitindo-nfse-nota-fiscal-de-servico-eletronica-em-brasilia
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vdne/page/reforma-tributaria-sobre-o-consumo-lei-complementar-no-214-de-16012025
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vdne/page/emissao-de-nota-fiscal-de-servico-eletronica-nfse-com-informacoes-da-reforma-tributaria
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vdne/page/emissao-de-nota-fiscal-de-servico-eletronica-nfse-com-informacoes-da-reforma-tributaria

