Emitindo NFSe (Nota Fiscal
de Servico Eletr6nica) em
Brasilia

O Distrito Federal nao se divide em municipios e nao tem Prefeituras. Logo, as empresas
cadastradas no Distrito Federal nao fazem a Inscricao Municipal, mas precisam se registrar no
Cadastro Fiscal do Distrito Federal (CF/DF)

Pré-requisitos para a Emissao da Nota Fiscal de Servico em Brasilia (geralmente
atribuicées do Contador da Empresa)

e Cadastro e Credenciamento na Prefeitura junto a Secretaria de Fazenda do Distrito
Federal. Esse procedimento é obrigatério e permite que a sua empresa esteja
regularizada perante o municipio.

e Documentacao Necessaria - Coépia do CNP] da Empresa, Comprovante de Endereco
Documento de Identidade do Responsavel Legal e Alvard de Funcionamento

Lembrando que, em Brasilia, o nimero do CF/DF substitui a Inscricdo Municipal e a Inscricdo
Estadual para Empresas. Portanto, esse nimero é indispensavel para emitir Notas Fiscais.

Brasilia seque o padrao ABRASF
Observacao

e A partir de janeiro/2023 a Nota Conjugada deixou de ser valida e todos os prestadores de
servico, inclusive os Microempreendedores Individuais (MEIs), passaram a ser obrigados a
utilizar as NFSe

e Os contribuintes exclusivamente sujeitos ao ISS nao terao permissao para emitir NFe dos
modelos 55 e 65

Para realizar a emissao da NFSe voce devera acessar o) menu
Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa

ve| Administragdo de Vendas - Versdo 6661 -DEMONSTRAGAD

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitarios  Ajuda

Empresas Dados Cadastrais r

Clientes 3 Pardmetros Adicionais da Empresa
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Aba Principal

e Selecione o Campo Nota de Servico Eletr6nica, informe a série e o Cddigo Fiscal que serao
utilizados

a) Geralmente se utiliza a série 3 nas emissdes em producao
b) Geralmente se utiliza a série 8 nas emissdes em homologacao
c) Homologacdao Brasilia/DF (IssNetB) - 25/09/2023

d) Nao é possivel realizar o cancelamento da nota via webservice, em caso de necessidade, o
prestador devera procurar a Prefeitura

Observacao

Em caso de problemas na emissao em homologacao a empresa precisa solicitar novos RPS pelo
portal utilizando a série 8

Pardmetros da Empresa

I Principal | Contratos/Qrcamentos Pedidos Romaneios | Consideragoes Gerais (Parte 1) | Consideragies Gerais (Parte 2)
Formacdo Precos | Informacbes Mota Fiscal ‘ Duplicatas/Boletos | Adicionais Mota Fiscal
Integracdo/Exportacdo (Parte 1) Integracdo/Exportacdo (Parte 2) Impostos | Comissdo de Vendedores

Documentos Fiscais Eletrdnicos | Documentos Fiscais |

Varias
Série Séries Cod, Fiscal Desdob.
[” mota Fiscal Eletrénica | r | : _||
™ mota Fiscal (Form. 21) | | ' —”
[¥ Mota de Servigo Eletrénica [ [- |
[~ Manifesto Eletrénico Doc. Fiscal I
[” Mota Fiscal de Consumidor Eletrénica I r I : _”

r Aplica regras de CFOP definidas no cadastro de "Informacies por Estado™ para documentos fiscais. Esta aplicacdo s
oCorrera se a regra por Estado estiver definida por produto.

— Referéncia ’—Conh Transporte

[w Efetua controle de més nos langamentos? {* UF Tomador Serv. {~ UF Cidade Destino

—Padries do Sistema
RS Marca dos Volumes rete por conta do % Juros Didrios %% Prémio Seguro
Placa o * Emitente
WK 1234 [so ] | - | 0,00 0,000
" Destinatério

LXO
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Aba Informacoes Nota Fiscal

Informar o nimero do CF/DF no Campos Inscricao Municipal

Parametros da Empresa

Principal | Contratos /OrcamentosPedidos/Romaneios | Considerages Gerais (Parte 1) | Consideragdes Gerais (Parte 2)
Formacio Precos ‘ I Informacies Mota Fiscal | MF-eMFC- ‘ Duplicatas/Boletos | Adicionais Mota Fiscal

Integracdo/Exportacdo (Parte 1) | Integracdo/Exportacdo (Parte 2) | Impostos | Comissdo de Vendedores MDFe
—Despesas Acessdrias —Dados Complementares

[¥ Utiliza Despesas Acessdrias? [ utiliza dassificacio fiscal completa nos itens da NF?

|¥ Somar as Despesas Acessorias ao Total da NF? W Controla nimero de volumes?

[¥ Somar as Despesas Acessdrias & Base do ICMS? V' Aceita produtos iguais na mesma nota fiscal?

|¥ Somar as Despesas Acessorias a Base do IPT? I”" Realiza vendas para entregas futuras?

[~ Somar as Despesas Acessérias & Base do PIS/COFINS? ¥ Imprime os documentos automaticamente?

[ Informa que existe documentos anteriores ndo impressos?
[ A maioria dos documentos terd varios codigos fiscais?

[~ Presta Servico de Construcdo Civil?

|v Blogueia utiizacio de produtos ndo cadastrados?

Desconto

¥ Considera Desconto por Item na determinacdo da Base
de Calculo do IPT?

[v Utiliza Desconto Composto?

N® de Descontos Utiizados T r Et:gJurﬁ;an?ozltera@o da descrican dos produtos nos
Desdobramentos ¥ Aceita documentos sem condicie de pagamento?
¥ Desdobra os Documentos por Centro de Custo? r Deduz ICMS do valor total dos produtos quando diente

rEstruturacdo de Centro de Custo
M de Miveis Mivel 1 Mivel 2 Nivel 3

18 |[74 [od] [od]

pertencer ao SUFRAMA,
r Produtos importados nado sofrerdo os efeitos do codigo da
Suframa quanto ao ICMS.

[ Blogueia itens com valor unitdrio ou quantidade zerados?

¥ Desdobra os Documentos em Receitas? [~ Preenchimento obrigatdrio para campos do XML
—Estruturacdo das Receitas
o L . . r
iz e r Converte valor dos produtos pela moeda do dia ao importar
I 3ﬁ I 1j I 2 vI I 3 vI pedido para nota fiscal.
W Gera Ficha de Conteldo de Importacio
I Utiliza Desdobramento Padro por Produto ? ¥ Calcula base ICMS no caso de diferimento total do ICMS,
Ma importacdo de pedidos para a MF devese:——— I™" Habiita Ocorréndas na NF.
¥ Considerar as despesas acessdrias do primeiro pedido —Sera informada nos itens dos Documentos:
{ Somar as despesas acessdrias dos pedidos % Taxa de Conversdo " Cuantidade de Estoque ®
[~ Manter valores das duplicadas do Pedido na Mota/Recdbo Dt. Calculo Vencto Mota Fiscal
[~ M3o valida preco minimo de pedido importado para Mota Fiscal " Emissdo {+ Entreaa H
[~ Envia mais de uma nota fiscal modelo 21 por e-mail. CMAE: |3522Ugg nscr. Municipal: 123
Data para notas antigas I _|

Em seguida acesse o menu Manutencao>Empresas>Parametros do Gerenciador de NFSe

"ﬁ'lhdminiztragﬁu de Vendas - Versdo 6661 -DEMONSTRAGCAQ

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitarios  Ajuda

Empresas Dados Cadastrais r
Clientes 2 Pardmetros Adicionais da Empresa
Interessados 3 Pardmetros dos Produtos
Fornecedores 3 Inscrigées Estaduais 3
Produtos 3 Pardmetros do Gerenciador de MF-e/MFC-e
Plano Fiscal 3 Pardmetros do Gerenciader de NF5-e

Defina:

Aba Principal/Geral
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Diretérios onde os XML deverao ficar gravados

Municipio de Envio da NFSe - Brasilia DF

Ambiente - Producao ou Homologacao

Regime Especial de Tributacao

Dados do uso do CML

Configuracdes de como o sistema deve proceder na emissao da NFSe

vo| Pardmetros Mota Fiscal Eletrdnica de Servigos

I Principal | Certificado Digital Dados de conexdo | Mensagem de email padrdo para Mota de Servico Eletrdnica

IGerais | Informacdes Padries por Cidade |

Salvar XML

IC:‘I,Sistemas'_' PR HMFSe

Diretdrio para Salvar ¥ML de Envio
IC:‘ISistemas‘, . “AMFSe'\Enviadas

Diretdrio de Recibos de comunicacdo e cancelamento
IC:‘I,Sistemas‘_' -7 OWFse‘Redbos

Municipio de Envio da NFS-e
IBrasiIia DF

Kl

Token para integracdo do W.5.

—Ambiente dos eb Servi
Lsuario
Regime Especial de Tributacdo I

Homologacdo LI ILucro Real. ;I serha
Uso no XML

NOmera Lote I 0 Mimera RPS I [ Usar esse nimero de RPS na praxima geracao da MFSe

[~ Transmitir NFS-e apds Emiss3o da Mota. [~ Enviar mais de uma MFS-e por e-mail,

[~ Enviar NF5- por e-mail apds a transmiss3o. [~ Anexar boleto no envio de e-mail da NF5-e.

[~ Erviar e-mail automaticamente apds a transmissda, [+ Induir campo Observacdo da NFS-e.

[ Trazer municipio do emitente ao cadastrar uma MFS-e [+ Usa Disrcriminacdo do Cadigo de Servigo no envio da MFS-e

@ @

Aba Principal/Informacoées Padroes por Cidade

®
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v&| Parametros Mota Fiscal Eletrénica de Servigos

I Principal | Certificado Digital | Dados de conexao | Mensagem de email padrdo para Mota de Servigo Eletrdnica |

Gerais | I Informacies Padrdes por Cidade |

LI r

[T Utiliza Cad de Trib, Muricipio ja convertida?

Padriio| Aceita Varios Itens |Céd. de Trib. do Municipio  |Céd. de Item da Lista de Servico |Desc. Servico B |

[+ Preencher dados adidionais da NF5S-e na tela de “Informacies adidionais MF5-e™ ao escolher a ddade,

Aba Certificado Digital

e Informe os dados referente ao Certificado Digital

vo| Parametros Mota Fiscal Eletrénica de Servigos

Frincipal | I Certificado Digital | Dados de conexdo

Mensagem de email padrdo para Mota de Servico Eletrdnica

{* Utilizar certificade digital instalado na maguina.

Certificado Digital (instalado)

™ Utilizar certificado digital MAD instalado na maguina (apenas A1).

=]

[~ Awvisar fim da validade do certificado digital

. ) . Gerar Arguivo INI |
A partir de I vl dias antes do vendmento.

Aba Dados de Conexao
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e Devera ser informado quando a Empresa utilizar Proxy

&) Pardmetros Mota Fiscal Eletrénica de Servigos

Principal Certificado Digital ‘ I Dados de conexdo | Mensagem de email padrdo para Mota de Servigo Eletrénica

Dados Proxy

[~ Utilizar Proxy?
Servidor:

Porta:

Usugrio:

Senha:

Aba Mensagem de email padrao para Nota de Servico Eletrénica

e Clique no botao "P" para que o Sistema carregue a mensagem Padrao cadastrada
internamente, ou digite a mensagem que sera utilizada no envio de email utilizando as
féormulas existentes na parte inferior da tela
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v Pardmetros Mota Fiscal Eletrénica de Servigos

Principal | Certificado Digital | Dados de conexdo | I Mensagem de email padrdo para Mota de Servico Eletrénica |
I Padrdo | Cancelamento |

—Mensagem no singular

Sr. Contribuinte,

esta mensagem refere-se & Mota Fiscal Eletrénica de Servigos Mo, 3tMUMEROMOTAFISCAL %

emitida pelo prestador de servicos:

Razdo Sodal: ¥%RAZAOEMPRESAS:
4 [

—Mensagem no plural

Sr. Contribuinte,

esta mensagem refere-se as Motas Fiscais Eletronica de Servigos Mo, 3eMUMERCMOTAFISCAL %

emitida pelo prestador de servicos:

4

Razdo Sodal: %RAZACEMPRESA . \
»

Para adicionar dados da NF-e na mensagem, podem ser incluidos os seguintes textos:
2/, CODIGOVERIFICACAD%: - Codigo de Verificacio P
YoNUMERONOTAFISCAL% - Nimero da Nota Fiscal

YaRAFADEMPRESAY - Razdo Social da empresa Prestadora
YEMATLEMPRESAY - Email do Responsalvel pela emissdo da NF

Y INSCRICAOMUNICIPALY. - Inscricdo Municipla da empresa prestadora
%oCNPIEMPRESAYD - CHP] da Empresa Prestadora

%RAZSOC_DEST% - Razdo Social do Destinatario

® @ ®

Para realizar e emissao da Nota Fiscal de Servico Eletronica, acesse o menu Movimentacao>Nota
Fiscal Eletronica de Servico>Cadastra

ve| Administracdo de Vendas - Versdo 6.661 -DEMONSTRA G A

Manutengdo Movimentagde Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

00.000.0 Definir empresa
Oreamentos L
Pedidos 4
Lista de Embarque ’
Mota Fiscal r
Mata Fiscal (Formulario 2) L
Mota Fiscal (Modelo 21) L4
Mota Fiscal Eletrénica ;
Carta de Corregdo Eletrénica r
Mota Fiscal Eletrénica Importagdo L
Mota de Servigos r
Mota Fiscal Eletrénica de Servigo Cadastra
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Aba Ildentificacao

Informe os dados do Tomador do Servico, data de emissao, CFOP e Condicao de Pagamento

Importante

Nesse momento nao sera informado o NUmero da Nota, essa informacao sera preenchida no
momento em que a nota for autorizada

¥&| Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - Inclusdo

Ildentiﬁmg’?o | Itens | Fechamento |

Mo da Mota  Série Destinatario - -
I I1 st CMPJ Razdo Sodal
o clCF [1 P I _I Il_'____' TTOTTT TrmmmnaMme TS LTDA. ll
|Pedidos Ba Entreqa End: .., /N E:Zo...02633
| I = Cidade: | TAL UF: RN im
—Identificacdo ~Vendedor e Cond. de Pagamento
MN®Ped/Cliente  N®Pedido Interno Dt. Emissdo Hr. Emissdo  Dt. Entrega Cod. Fiscal Desdob. | | e
| | |09;04;2025 ] |1n:4n |09;04;2025 =] |s. ] |nnn A Fenaedor
| =l ]
N Cod. Cond. Pagto
ESFIECIE I :I I lI
Aba Itens

Informe o Servico Prestado, quantidade e valor unitario
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“t| Mota Fiscal de Servigos Eletrdnica - Inclusdo

Identificacdo | I Itens | Fechamento Desdobramento ‘ Informacies para o SSfiscal
Preco padrdo para Movos Itens - Preco Unitdrio: I'u'enda vl —_ |
Localizar Produto I < | = | m
Pro|Descricdo IUnidIQuant. W, Unitdrio IT013| ITlpo DescI%DescoIValor Desc IEase ICMS I'u'al. Redud ]'
P EUE] PRESTACAD D UN 10,0000 RE10,00  R$ 100,00 0,00 R§0,00 R§0,00
)
‘ Total de itens: 1 Valor total dos itens: RS 100,00 Quantidade total dos itens: 10 |
Cod. Produto Descricdo Quant. Wl. Unit. vl. Total Cdd. Fiscal Desdob.
|Msnnsn1snn?on IPREST.ACAD DE SERVICOS | 10,0000 | R£10,00 | RS 100,00 |5,933 -] |nnn
Tipo de Desconto %% Desc, Val. Desc, Incide ICMS
o Valor I 0,00 I RE 0,00 Incide IPT
Incide ICMS sobre IPT
Inc. Fiscal Céd. Trib.  Sit Trib IPI  Clas. Fiscal Eng. IPI Tx. Conv. Est. Incide Desonera ICMS
Incide PIS
La] = |50 =] |51 9999.89.99 - 0,000000
I _I I _I I I _II Incide COFINS

Aba Fechamento

Faca a conferéncia dos valores apurados
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vo| Mota Fiscal de Servigos Elet
Identificacdo ‘ Itens ‘ I Fechamento ‘ Desdobramento | Informacies para o S5fiscal ‘

Referéncia ~Valores Totais
i I Desconto | Despesas Acessdrias Servicos Impostos RF PIS/COFINS
& Total ~ Céd. Fiscal | ‘ |
Céd. Fiscal |Desdob. % Icms |
I|5.933 000 0,00
Desconto
Tipo Desc. % Desconto Valor Desconto
9 yalor I 0,00 - | I R&0,00
Valor Produtos Valor Servigos Valor Total
R$0,00 R 100,00 | R$ 100,00
Observacies
Situacdo da MF: |00 - Documento Reqular ;l

@ M B
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| Mota Fiscal de Servigos Eletr 5
Identificacdo ‘ Itens ‘ I Fechamento | Desdobramento | Informacies para o 55fiscal |

Referéncia Valores Totais
Desconto Despesas Acessorias I Servicos Impostos RF PIS/COFINS
&+ Total " céd. Fiscal ‘ ‘ = ‘ | ‘
—Prestacdo de Servigo
Vr. Materiais Wr, Sub Empreitada Vr. Loc, de Eguip.  Wr. Caucdo Contratual Dif, Serv, /Mao de Obra
Cod. Fiscal|Desdob. |% ICMS | | R$0,00 | R$0,00 | R§0,00 | R$0,00 | R& 0,00
16,932 000 0,00
I~ —Data de Prest. Serv. 155
Iﬁ Base IS5 Alig. 155 Valor IS5 B
09/04/2025 - etem o
| R§ 100,00 | 2,00 | Re2,00 [T 0o 1ss
—INSS Retido na Fonte
Base INSS Alig. INSS IM55 Mota
I RS 0,00 I 0,00 I Rg 0,00
INS5 Sub Contratada INS5 Devido Walor INS5
I RS 0,00 I Rg 0,00 I RS 0,00
Valor Produtos Valor Servigos Valor Total
| R§0,00 | R§ 100,00 | R$ 100,00
Observacoes
Situacdo da NF: |00 - Documento Regular j

@ M B

Ao Salvar a NFSe sera apresentada a tela com as Informacdes Adicionais da NFSe, algumas
informacdes virao preenchidas de acordo com o que foi definido anteriormente nos parametros, as
demais informacdes vocé deveré fazer o preenchimento
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| Informagbes Adicionais MFS-e - Inclusdo

Mum. Lancto Mum. Mota Serie
[ =] E
Data Emissdo Hora Cddigo de Verificacio

[10/01/2025 -] |1u:4?: 15 |

—Local da Prestacdo do Servico
Cadigo da Cidade Cidade

|oo108 | [prasiia

Codigo de item da lista de servico

Cadigo de Tributacao do Munidipio

. =] fizd

Descricdo do Codigo do Servico

IPresEg?'u de Servigo
Matureza da Operacdo

I 1 - Exigivel LI
Tipo Tributacdo
IImune LI
—Construgao Civil
Codigo da Obra Me da ART

@ M B

A partir do Cadastro da NFSe o Sistema ird seguir os procedimentos definidos nos parametros da

Nota Fiscal Eletronica de Servicos

[~ Transmitir NFS-& apds Emiss3o da Mota,

[~ Enviar NF5-e por e-mail apds a transmiss3o,

[T Enviar e-mail automaticamente apas a transmissso.
[+ Trazer municipio do emitente ao cadastrar uma NFS-e

[~ Enviar mais de uma MF5-2 por e-mail,

[T Anexar boleto no envio de e-mail da NFS-e.

[+ Induir campo Observacdo da MFS-e.

[+ Usa Disrcriminacio do Codigo de Servico no envio da NFS-e

Serd realizada:

transmissao

Envio por email

Anexar Boleto no envio do email
Incluir campo Observacao

Apods o processo ser concluido vocé conseguira emitir o documento, acessando o menu
Relatdérios>Emissao de Documentos>Nota Fiscal Eletronica de Servico
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vo| Administragdo de Vendas - Verséio 6.661 -DEMONSTRAGAQ

Manutencio  Movimentacde Relatdrios  Utilitarios  Ajuda

00.000.000/0000-00 Emiss3o de Documentos Notas Fiscais
Orgamentos 3 Motas Fiscais (Formulario 2)
Pedidos 3 Motas Fiscais (Modelo 21)
Documentos Fiscais 3 Motas Fiscais de Servigos
Conhecimentos de Transporte Danf-e (Documento Auxiliar de Mota Fiscal Eletronica)
Contratos » Nota Fiscal Eletrénica de Servigo

periodo onfiguracies
Data inicial Data final Impressora
IUHUHZUZE _I ISUIUUZUEE _I ormuldrio (col.)—
umero da lota a0 132
Inicial Final Série
[ =l = o

@ & © &@§ X B
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