Cadastrando Orcamentos

Veja também os Itens:

e Cadastrando Orcamentos

e Atualizando Orcamentos

e Cancelando Orcamentos, Pedidos e Documentos Fiscais

e Emitindo Orcamentos

e Emitindo Relatdrio de Orcamentos

e Cadastro de Modos de Acesso (Orcamentos e Pedidos)

e Cadastro de Situacdes (Orcamentos/Pedidos/Cadastros)

e Cadastro de Orcamentos

e Impressao de Orcamentos

e Relatério dos Orcamentos Cadastrados

e Relatoério de Orcamentos por Produtos

e Consulta o Arquivo Morto - Orcamentos

e Controlando Aprovacao de Orcamento

e Parametrizando a Empresa - Contratos/Orcamentos/Pedidos/Romaneios

e Retorno para Clientes sobre Situacao de Orcamento e Pedido

e Copiar Ocorréncias do Ultimo Orcamento cadastrado

e Referéncia Alternativa impressa no Orcamento

e Lancando Itens nos Documentos

Para que vocé consiga Cadastrar os Orcamentos no Sistema, acesse os Parametros Adicionais

da Empresa, no menu Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa, aba
Contratos/Orcamentos/Pedidos/Romaneios

Administragdo de Vendas - Versdo 6.635

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Wtilitdrios  Ajuda

Empresas Dados Cadastrais r
Clientes 2 Pardmetros Adicionais da Empresa
Defina:

e Utiliza Orcamento
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Se ird calcular IPI nos Orcamentos

Se Envia mais de um Orcamento por email

Se utiliza CFOP padrao dos documentos fiscais para os Orcamentos
Se Aceita produtos iguais no mesmo orcamento

Se ird Controlar Aprovacao de Orcamentos

Se Bloqueia nimero do Orcamento

Parametros da Empresa

Principal ‘ I Contratos/Orcamentos /Pedidos/Romaneios | Consideracdes Geraiz (Parte 1) ‘ Consideragdes Gerais (Parte 2)

Formac3o Precos | Informagdes Nota Fiscal ‘ MF-& | DuplicatasBoletos ‘ Adicionais Mota Fiscal
Integragdo /Exportacdo (Parte 1) Integragdo /Exportacdo (Parte 2) | Impostos | Comissdo de Vendedores
Contratos FOrcamentos
i [+ Utiliza Orcamentos?
= \\:-;iru:ula conkrakbosa orcamentos? [~ Calcula IPI nos orgamentos
[T Utiliza Sub Contratacdo [~ Envia mais de um orcamento por e-mail,

~Romaneiode Cargas | | [ Utiliza CFOP padr3o dos documentos fiscais para os Orcamentos
[~ Utiliza Romaneio de Cargas
[T Ratear Frete nos Pedidos

Rateia Frete por: % Feso § Ctdade
[T Faturar Pedidos do Romaneio [~ Blogueia nimero do Orgamento

[T Aceita produtos iguais no mesmo orcamento?
[~ Controlar aprovacio de orcamentos

Para cadastrar um novo orgamento vocé devera acessar o menu Movimentacao>Orcamentos

vo| Administragdo de Vendas - Versdo 6.63

Manutencdo Movimentagde Relatérios  Utilitdarios  Ajuda
12.890. Definir empresa i

' h‘ Orgamentos | Cadastra

Aba lIdentificacao:

O sistema ird gerar um Numero sequencial para o orcamento e vocé poderd altera-lo no
momento da inclusao, conforme sua necessidade.

Vocé podera informar:

e NUmero do Orcamento do Cliente, se existente.

o Data de Emissao, serd preenchida inicialmente com a data do dia e vocé conseguir
alterar. A data de emissao devera obedecer o Periodo Ativo

o A Data Prevista de Entrega das mercadorias

| Orgamentos - Inclusdo

ILdenﬁﬁEg?‘o | Itens ‘ Fechamento | Informagbes Gerais | Qcorréncas |
— Orcamento — Cliente |
Mamero Data de Emissdo Cliente Tipo CNPJ
I P [21/11/2023 ] (+ Cadastrado & CNPI | [ - [=
' M&o Cadastrado = CPF B
Orgamento Cliente Dot de tntega | " Interessado " Qutro o
| [21/11/2023 | |
MNome
Orcamento Interno I lI
I Anexos I
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O botao g permitira a importacao dos itens de um ou mais orcamentos previamente
cadastrado, permitindo alteracées posteriores. Caso ja tenha informado um cliente, serac
exibidos apenas orcamentos relativos a este cliente. Caso vocé deseje importar apenas um
orcamento e todos os itens dele, basta digitar o nimero do orcamento no campo ao lado dc
botdo de importacao de orcamentos. Apds selecionar os orcamentos o sistema questionard se
deseja atualizar os valores.

| vo Orgamentos - Inclusdo
Ildenﬁﬁmg?o | Itens | Fechamento | Informagies Gerais | Ocorréncias |

Cliente

— "

Mdmero Data de Emissdo Cliente Tipa CNPJ

[+ [21/13/2025 =] + Cadastrado &+ cnea I =
" NZo Cadastrado " cPF _

Orgamento Cliente DaTBdlﬂgaj " Interessado ® B Fore

| 21/11/2023 = |

Nome

Orcamento Interno

ol Seledo de Orgamentos

Pesguisa por Mimero rdem
INL'JITIEI'O Orcamento LI Inicial Final (s Itens
—Plano Fiscal— I ™ Produto Pesquisa
Codigo Desdob
oA
~Contato—————| Y
Codigo  Descricdo h |
Selecione os OrgamentosTtens desejados
- [7 Orcamente: 1 Cliente: 06.048.238/0001-73 - Cliente do Suframa
. Cod.:  NOVO-DtEmissdo : 01/06/2023 - Dt.Entrega : 01/06/2023 - Qtd. : 1-Desc. : produto
Consumidor Final: Z [ Oramento: 3 Cliente: 26.365.515/0001-25 - COMERCIAL PORTO ALEGRE LTDA.
e [T Cod. MNOVO - Dt.Emigsdo @ 15/06/2023 - Dt.Entrega @ 15/06/2023 - Qtd. @ 5 - Desc. : produto

& ®

Vocé podera efetuar um orcamento para:

e um cliente Cadastrado,

e um cliente Nao Cadastrado para um orcamento informal. Caso utilize um cliente nao
cadastrado, ele devera ser cadastrado no sistema no momento que for cadastrado um
pedido ou documento fiscal referente a esse orcamento.

e um Interessado - Caso os orcamentos sejam vinculados aos contratos (veja Cadastrando

Interessados).
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o) Orgamentos - Inclusdo

Ildentiﬁmg’?o | Itens | Fechamento | Informacfes Gerais QOcorréndias

— Orcamento | Cliente

Mdmero Data de Emiss3o Cliente Tipo CNPJ

[ s [21/11/2023 =]  Cadastrado & a1 [ .7 - =l

" M3o Cadastrado " CPF
Orgamento Cliente Data de Entrega " Interessado " outro Faone
|21;11,.r2023 =] |
Mome

Orcamento Interno I lI
! ]

Caso o cliente ja esteja cadastrado, o Contato sera preenchido automaticamente com o nome
informado no cadastro do cliente, podendo ser alterado, selecionando na lista outros contatos
também cadastrados.

2| Orgamentos - Inclusdo

Ildentiﬁmg’!‘a | Itens | Fechamento ‘ Informagtes Gerais Qcorréndas
— Orgamento — Cliente |
Mamero Data de Emissdo =TT Tipo CNPJ
[+ [21/11/2023 ] & Cadastrado & awpl I =
/mdo " CPF
Orgamento Cliente Data de Entrega " Interessado " Outro Faone
| [21/1/2023 ] / |
Mome
Orcamento Interno / I lI
—Plano Fiscal— a0 de Pagamento —— |  Vendedor
Cadigo Desdab. Cadigo Mome
= o | —c| <]
ontato Midia Modo de Acesso do Client
Cadign  Descricdo Cddigo Descricdo Cadigo Descricdo
[ =] =] o = 2]
Consumidar Final: I vI
O botao permite que vocé visualize as informacdes cadastrais do Cliente ou Interessado

que tenha sido informado no orcamento.


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/Rp7image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/GpKimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/dUrimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/cadastrando-clientes
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/cadastrando-interessados

v&| Orgamentos - Incusdo

I Identificacdo | Itens | Eechamento | Informacies Gerais QOcorréncias
r I  Cliente
Mimero Data de Emissio Cliente Tipo CNPI
| 4 |21,.r11,.r2023 = % Cadastrado [Cle 3] 11,111,111/1111-11 I
" N3o Cadastrado  cPF .
Orcamento Cliente Data de Entrega T
21/11/2023 -
Orgamento Interno
I Anexos I I Identificacio | Contatos | Telefones [ Observacies | Localizacio | Dados Complementares/Referéncias | Cobranca/Entrega | Vendedores | 4 | >|
0 || Identificacdo
Tipo CNPJ Inscricdo Municipal
& CPd |11111111,|"1111-11 I
- P - + % Pessoa Juridica L ?l
"f:"" Fisca . "’d ek aua € CPF | Razio Sodal
Cddigo Desdob. | | Cddigo Descricdo i -
o i = ¢ Pessoa Fisica " Qutro | [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA
b =l I =l -
Nome Fantasia Data do Cadastro | Integracdo Contabil
—Contato Midia o
EMPRESA MODEL 2 25/07/2001
Codigo Descrigio Codigo Descricdo I I _I TR T
I —I I I —I I Inscricdo Estadual Cddigo Suframa Dt. Inido Ativ.
SrEnE TR (R z | I~ M&o Contribuinte do ICMS mesmo que tenha Inscrigdo Estadual
I~ W&o aplica isengdo de ICMS para contribuinte Suframa =
R o Situacdo
Cdd. Atividade MNome & ativo
| = =] <
= Inativo
Contato
I [~ E optante do Simples Nacional? Classificacio
£ Ctima
ID - N30 € obra de construcdo dvil ou ndo estd sujeita a matricula de obra; LI & Bom
[¥ Empresa é de Economia Mista, Plblica ou Sodedade onde a UniSio detém maioria das acbes. = Ruim
rGrupo de Clientes
Cdédigo
Anexos

=] =

@D <& ® >

Ao informar Cliente, Vendedor, Midia (forma pela qual o cliente tomou conhecimento de sua

empresa) e Modo de Acesso (meio de comunicacao utilizado para contato) vocé podera utilizar

a descricao para facilitar a busca através do Ctrl-Enter.

Nesta aba, devera ser informado também, se o frete é por conta do Emitente ou do
Destinatario.
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o Orgamentos - Inclusdo

Ildentiﬁ:ﬁg?‘n | Itens | Fechamento | Informagdes Gerais Ocorréncias

— Orcamento — Cliente ]-
MOmera Data de Emissdo Cliente Tipo CHPJ
[ 4 [21/11/2023 ] {+ Cadastrado * NP3 FEWEEIEETIEECEt U
" N3o Cadastrado " CPF o
Orcamento Cliente Data de Entrega " Interessado " Dutro Faone
| |21,.r11,.r2023 =] |
Mome
ID“EF"E”'“’ =T [EMPRESA MODEL 2 - NDUSTRIA +]
Anexos I
Plano Fiscal | | Condicdo de Pagamento | | Vendedor
Cadigo Desdob. | | Cddigo Descricdo Cadigo Mome
fnuo =] o | =l 2|l t =l [odoPedro +|
—Contato Midia "Modo de Acesso do Client
Caodigo  Descricdo Cddigo Descricdo Cadigo Descricdo
I _I I 01 _I IMaIa Direta ll I,'.]l _I ITeIeFone ll
Consumidor Final: | Sim -

@
™
@

Vocé poderd informar a Condicao de Pagamento e observacdes para serem impressas,

lembrando que, a condicdo de pagamento informada nao gerard duplicatas para o orcamento,

isto apenas acontecerd nos pedidos ou nos documentos fiscais.
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V& Orgamentos - Inclusdo

I Identificacdo | Itens | Fechamento ‘ Informagies Gerais Ocorréncias

— Orcamento — Cliente 1- |

MUmero Data de Emissdo Cliente Tipo CNPJ

| 4 [22111/2023 | + Cadastrado & cnp) [SRTERTETTIERTINEY

{~ N3o Cadastrado " CPF o
Orcamenta Cliente Data de Entrega " Interessado " Outro Fone
[22111/2023 -] |
Mome
i:’“-ﬁr"e”t" LT [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +]
Anexos |

—Plano Fiscal | | Condicdo de Pagamento Vendedor

Cadigo Desdob. | | Codigo Descricdo Cadigo Mome

VESIES | T 2 | |s;oDasoD 1|/l = +]
—Contato Midia Modo de Acesso do Client

Cddign  Descricdo Cadigo Descricdo Cadigo Descricdo

[ =] [ = o =] 0
Consumidor Final:  |Sim -

®E

Aba Itens

Para instrucdes especificas ao lancamento de itens, veja Lancando Itens nos Documentos.

Vocé podera emitir orcamentos contendo produtos que estejam cadastrados na tabela de produtos

(menu Manutencao/Produtos) ou produtos nao cadastrados.

que nao se queira controlar em estoque.

Para inserir um novo item no documento, basta digitar o cédigo na coluna Produto:

Geralmente produtos nao
cadastrados sao utilizados para movimentos representando servicos, ou qualquer outro produto
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vo| Orgamentos - Inclusdo

Identificacio | I Itens

Fechamento Informacdes Gerais | QOcorréncias |

Prego padrdo para Novos Ttens
Prego Unitério Preco 2 Preco 3
Localizar Produto | < | > | ’]Venda = =l =
 Itens
ICod. Produto IDescrig?o IUn. Medida |the. |Prego UniiériniTotaI |
El 00000  R$0,00

Pesquisa por Chave

ICédigo ;I I

[~ Pesq.somente inicio da palavra I Pesquisa |

!

Cddigo Descricio I Complemento I Codi... I Referénda Alternativa | Un. Med. F... | Conver... | Alig. ICMS Alig. IFI | Blogueia | Un. Med. | Céd. Grupa
B 1 Produto LN 1,00 0,00 0,00 Nio LN 2
- &t 2 fabricado UN 1,00 0,00 0,00 Nio UN
-- 3 COMPONEN. .. UM 1,00 0,00 0,00 Mo UM
Cddigo Produto 4 Compone... UN 1,00 0,00 0,00 Mo UN
li &t 27 Produto Si... UN 1,00 0,00 0,00 Nio UN
L - BI Benefidia... UN 1,00 0,00 0,00 Nio UN
Céd. Fiscal — De:

UN duas unid... LT 10,00 0,00 0,00 Nio X

IN. I MNUIL)

= : NovoPro... | 0,00
Céd. Trib.  Sald + Saldos
Iﬁ l_ Propriedades
[+~ Precos
EST estrangeiro UM 1,00 18,00 0,00 Mo UM
MPT Matéria Pr... UM 1,00 0,00 0,00 Mao UM

O sistema trara, automaticamente:

e a descricao do produto,
e unidade de medida de faturamento,

e primeiro conjunto disponivel de caracteristicas (se vocé estiver trabalhando com Grade).

e Sera preenchido, automaticamente, o preco selecionado nos parametros adicionais da

empresa para o documento em questdo e também as aliquotas dos impostos:
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vo| Orgamentos - Inclusdo

Identificacdo ||11:ens ‘ Fechamento

Informacdes Gerais | Qcorréndas |

Preco padrdo para Novos Itens

Preco Unitario Preco 2 Preco 3

Localizar Produto I < | = | I""'E""::la LI I LI I LI

— Itens
Cod, Produto  |Descricdo IUn. Medida |Qtde. |Prego UniiéritiToEI |

» ===| Novo Produto LM 10,0000 R&4,42

Cddigo Produto  Descricdo Quantidade Preco Unitario Valor Total

| 123 [Novo Produto | 0,0000 | R&4,42 | R.&0,00

Céd, Fiscal  Desdob, Tipo de Desconto %% Desc. VI, Desconto Aligfval IPT Valor IPT

In. 1 | (r‘ % " valor | | 0,00 | R$D,00 | 0% | RE0,00

Cad. Trib. Saldo Local: Alig. ICMS Clas. Fiscal Formacao de Precos Mim. da Formacao

[0 = 0,00000 | 0% [0101.90.00 [NGo solicitou = | =

Se vocé optou por escolher os precos durante o cadastro dos documentos, serd acatado o preco
selecionado de acordo com a figura abaixo (Campo Preco padrao para Novos ltens)

@
ol
2
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¥o| Orgamentos - Inclusdo

Identificacdo ||I’_gen5 | Fechamento Informagies Gerais | Ocorréndas |

—Prego padrdo para Novos Itens
Preco Unitério Preco 2 Preco 3

Localizar Produto I < | = | I'u'enda ;I I LI I ] LI

— Itens

Cod. Produto | Descricdo IUn. Medida IQtde. Preco UnitaridTotal I'I'lpo Desc I%Desconto I'lﬂr. Dei
ﬂ Moo Produto LN 0,0000 Rg54,42 R.g0,00 0,00

® |2 |

[®

Codigo Produto  Descrigao Quantidade Prego Unitario Valor Total

[ iz [Novo Produta | 0,0000 | R$4,42 [ Re00

Céd, Fiscal  Desdob, Tipo de Desconto % Desc., W, Desconto AligVal IPT Valor IPT

. = | I ’7(‘ % (" Valor | | 0,00 | Re0,00 [ 0% [ Rso00

Cad. Trib. Saldo Local: alig. ICM5 Clas, Fiscal Formacao de Precos Mim. da Formacdo ®
[0 =] 0,00000 | 0% [0101.90.00 [go solicitou =l H

Caso nao saiba o cédigo do produto desejado, existem duas formas rapidas de localizacdo. O botdo

'_T‘representa pesquisa, em qualquer local do sistema, quando vocé posicionar o ponteiro do

mouse dentro da coluna Produto ele ficara visivel. Ao pressiona-lo (ou utilizar o Atalho F4) nessa
coluna, serd aberta a pesquisa de produtos:

A pesquisa de produtos é forma flexivel de encontrar o produto desejado. Selecionando a forma de
pesquisa (Cédigo, Descricao ou Referéncia Alternativa), e digitando as primeiras letras no
campo Chave, o produto que corresponda a pesquisa efetuada serd exibido logo abaixo.

Vocé pode escolher também se deseja exibir:

e somente os produtos disponiveis para faturamento,
e somente ferramentas,

e somente manufaturados,

e somente comprados,

e somente servicos terceirizados,

e somente servicos proprios,

e todos os produtos se nao for feito nenhuma selecao.
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Para que sejam exibidos os resultados serd necessario pressionar o botdo Pesquisa, que estara

localizado ao lado do campo Chave. Para ver mais sobre pesquisa de produtos veja Pesquisando

Produtos.

ve| Produtos

Pesquisa

Pesquisa por \ Chave
Adi -

fricdo I Complemento I Cadi...

Outra forma de pesquisa, mais agil, é utilizando o Ctrl-Enter na coluna descricao do produto:

Digite o inicio da descricao do produto desejado, e pressione Ctrl-Enter. Sera exibida uma lista de
descricdes que correspondem ao inicio digitado:
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“#| Orgamentos - Inclusdo

Identificacdo ||I’_cens | Fechamento Informacies Gerais | QOcorréndas |

reco padrdo para Novos Itens
Preco Unitério Preco 2 Preco 3
Localizar Produto | _<|_>| I'u'enda ﬂ I ﬂ I ;l
— Itens
Cod, Produto |Descrig?'o |Ur'|. Medida IQtde. |Prer;o Unih?ridTniaI |T||::lo Desc I% Desconto |'|.‘1r. De
Ld Ctrl=enter J

vo| Sels cionar

Benefidamento Interno
Componente 2

Matéria Prima recebida de Terceiros
Mova Produto

Produto

Produto Simples Macional pra 5T
SERVICO

componente 1

duas unidades de medida
esirangeiro

fabricado

produto

teste

Cddigo Produto  Descricaa

Cod. Fiscal  Desdob.

—
Cad. Trib. Saldo Local:
=

Selecionar

Um produto pode ser selecionado nessa lista utilizando-se o teclado ou 0 mouse. Apds a selecao,

os dados serao preenchidos como se o cédigo do produto tivesse sido digitado manualmente:

2| Orgamentos - Inclusdo

Identificacdo HIi_;ens ‘ Fechamento ‘ Informacies Gerais | Qrorréncias |

reco padrdo para Novos Itens
Preco Unitario Preco 2 Preco 3
Localizar Produto I < | = | I'u'enda LI I LI I ﬂ
Itens
Cod, Produto |Descrig'§'n |Ur'|. Medida | tde, |Prego Unih?ritiTnExI |T|po Desc |% Desconto |'|.‘1r. De
* 123 Movo Produto UN L0000 R&4,42 R.£0,00 0,00 -
o
i

Cada item pode possuir até seis linhas de descricao.

e Inicialmente, a primeira é preenchida com a descricdo do cadastro do produto.
e A segunda é preenchida com o complemento, também do seu cadastro.
e As outras podem ser preenchidas manualmente.
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Para acessar todas as descricbes de um item pressione o botao = da coluna Descricao, ou utilize

a tecla de atalho F4, lembrando que, se vocé estiver inserindo um item que nao esteja cadastrado

no cadastro de produtos, essas linhas adicionais também estarao disponiveis.

“&| Orgamentos - Inclusdo

Identificaco ||Ii_:ens ‘ Fechamento | Informacdes Gerais | Qcorréndias |

Preco padrdo para Novos Itens

Preco Unitério Preco 2 Preco 3
Localizar Produto I < | * | I'u'enda LI I ll I LI
 Itens
Cod, Produta |Descriﬁ?'o —ln, Medida |Qtde. IPrer;o Uni‘ﬁ?ritiTnEI |T||:|o Desc |%Desmnto IVIr. Dd
B 123 MNovoProduto |---Jun 0,0000 R&4,42 R0,00 0,00

o
B

ve| Complemento da Descrigdo dos ltens

Descricies do item

INovo Produto

IPreend'1ida com as informacdes do complemento

|ngi13das manualmente @l
|
|

—1

Codigo Progus - Descreas 18,0y afa o [ PrEes U valor Total

[Tz [Novo Produto | 0,0000 | R$4,42 [ Tmso00

Céd, Fiscal  Desdob, ~Tipo de Desconto—— ¥ Desc, VI, Desconto Aligfval IPT Valor IPT

o = o Co%  Covaor | | 0,00 | RE000 [ 0% [ rsoo0

Cad. Trib. Saldo Local: Alig. ICMS Clas. Fiscal Formacso de Precos Mam. da Formacao ®

[s0 = 0,00000 | 0% [0101.90.00 [NGo solicitou =l | = H
Ec

Todas as descricdes preenchidas serao impressas com o documento, uma em cada linha.

Sendo necessaria a insercdo de um produto nao cadastrado, basta digitar a descricdo desejada,
deixando o cédigo em branco.

Nao se esqueca de que, mesmo que exista um produto Servicos de Impressao cadastrado, ele
nao serd utilizado. Vocé deverd preencher os demais dados referentes ao produto manualmente.

Se sua empresa utilizar Lote, Localizacao ou Caracteristicas, vocé deverd deixa-las em branco.

Se sua empresa utilizar grade, é possivel efetuar lancamentos em lote para diversas caracteristicas
simultaneamente. Para isso, digite o cédigo do produto no documento conforme as especificacdes
acima, preenchendo as informacdes necessarias. Com esse item selecionado, pressione F7. A tela
de Lancamentos sera aberta:
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Vocé deverd informar as quantidades desejadas para cada conjunto de caracteristicas e podera

alterar os demais valores, se necessario. Ao pressionar OK (ou utilizar a tecla de atalho F5), serao

inseridos no documento lancamentos para cada item cuja quantidade tenha sido informada. Caso
estes itens j& existam no documento, suas quantidades serao atualizadas para as novas
quantidades digitadas. Se a quantidade for alterada para zero, o item sera eliminado do
documento.

O sistema permite que sejam concedidos descontos individuais para os itens, independentes entre
si. Para isso, selecione o tipo de desconto na coluna Tipo Desc.:

Ao selecionar o tipo de desconto,

e P representa porcentagem e
e V representa valor.

Vocé podera selecionar o tipo com o mouse, ou digitar diretamente utilizando o teclado

o] Orgamentos - Inclusdo

Identificacdo | I Itens | Fechamento ‘ Informacbes Gerais | Qcorréndas |
Preco padrdo para Novos Itens
Preco Unitério Preco 2 Preco 3
Localizar Produto I < | ks | I'u'enda j I LI I j
— Itens
Cod, Produto IDescrig?'o IUn. Medida Ithe. IPre:;o Uniiéri:iToIaI Tipo Desc Desconto I'u'lr. De
i 123 Movo Produto UM 10,0000 RE4,42 RE44, 20 d 0,00
P
V I
Codigo Produto Descricao Quantidade Preco Unitario Valor Total
| 123 INo'u'o Produto | 10,0000 | R&4,42 R4, 20
Cod. Fiscal — Desdob. Tipo de Desconto %% Desc. Vl. Desconto Alig/Val IPI Valor IPI
fn. 1 [ (r %  Valor | | 0,00 | R§DOD | 0% | R 0,00 @
Cad. Trib. Saldo Local: Alig. ICMS Clas. Fiscal Formacao de Preco: Mum. da Formacao
o = 0,00000 | 0% [0101.90.00 [ o solcitou =l | H

Apods a selecao, o campo referente ao tipo de desconto selecionado estara disponivel:


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vendasne-documentos-eletronicos/page/atalhos-do-sistema
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& | Orgamentos - Inclusdo

Identificagao ||I1_:er|s | Fechamento Informagbes Gerais | Ocorréncas |

Prego padrao para Movos Itens
Preco Unitério Preco 2 Preco 3
Localizar Produto I < | = | I'u'enda LI I LI I LI
Itens
Descrigao IUn. Medida Idee. IPrego Uniiéri:iToiaI fripo Desc | Desconto [VIr. Desconto fTx. Cd
%] Novo Produto UN 10,0000 R&4,42 R&44,20 |: 10,00 |-
/7 0
i

O botso \JEE | da coluna % Desconto permite o acesso a tela de descontos:

o] Orgamentos - Inclusdo

Identificacao | I Itens | Fechamento | Informagoes Gerais | Qcorréndas |
Prego padrao para Novos Itens
Preco Unitario Preco 2 Preco 3
Localizar Produto I < | ks | I'u'enda j I LI I LI
— Itens
Descricdo IUn. Medida |Qtde. |Prego Unih!ridTn'ﬁI IT||:|0 Desc |% Desconto |Vir, Desconto |Tx. cd
%[ Novo Produto UM 10,0000 R4, 42 RS44,20 P 10,00 - RS4,42
12 Desconto 2% Desconto 32 Desconto
F = F & F @ =
4% Desconto 52 Desconto 62 Desconto
F B pF =P & ®|
[~ Aplicar para todos os itens %
Cddigo Produto  Descricdo Quantidade Preco Unitario Valor Total
| 123 [Novo Produto | 10,0000 | R§4,42 | R&44,20
Céd, Fiscal  Desdob, Tipo de Descanto %% Desc. VI, Desconto Aligfval IPT Valor IPT
fn. 1 [ [ (ﬁ‘ % O valor | | 10,00 | R$4,42 | 0% | R$0,00
Cad. Trib. Saldo Local: alig. ICMS Clas. Fiscal Formacao de Precos Mim. da Formacao @
= 0,00000 | 0% [0101.90.00 |rzo solicitou =l = H

Se, nos Parametros Adicionais da Empresa, vocé informou que utilizard Descontos Compostos,

serdo disponibilizados até seis campos de porcentagem de desconto.

Ao pressionar OK, ou utilizar a tecla de atalho F5, sera calculado o valor do desconto composto
correspondente a todas as porcentagens informadas e atribuido o valor ao item selecionado.
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Mesmo que o Desconto Composto nao seja utilizado, essa tela ainda estara acessivel, pois outro
recurso que ela oferece é aplicar, de uma sé vez, uma porcentagem de desconto sobre todos os

itens. Isto é bastante (til quando nao é possivel conceder um desconto
documento. Ao aplicar 10% a todos os itens.

vi| Desconto

1% Desconto 2% Desconto 30 Desconto
I = (o CO
4% Desconto 52 Desconto A% Desconto

e e

[~ aplicar para todos os itens

@

no valor total do

Sempre que desejar inserir um item novo, basta clicar na seta para baixo ou teclar enter até o final

da linha.

| Qrgamentos - Inclusdo

Para excluir um item, basta clicar no botao Elimina Item.

Identificacdo | I Itens | Fechamento Informagdes Gerais | Qcorréndas ‘
Preco padrdo para Novos Itens
Preco Unitario Preco 2 Preco 3
Localizar Produto | s | = | I'u'enda ;l I ﬂ I ;l
— Itens
Cod, Produto |Descrig?'o IUn. Medida IQtde. IPrEgo Unih!ridTnial I'I'lpo Desc I%Desmnto |\.ﬂr. De
a 123 Mowvo Produto * UM 10,0000 R&4,42 R&44.20 P 10,00
E 0,0000 R$0,00 R$0,00 0,00 0y

“¢| Orgamentos - Inclusdo

Identificacio | I Itens | Fechamento | Informacdes Gerais | Ororréndas |

Preco padrdo para Novos Itens
Preco Unitario Preco 2 Preco 3

Localizar Produto I = | > | I'u'enda j I LI I j

— Itens

Cod. Produto |Descri:j?‘o |Un. Medida |Qtde. |Pre:_:o Unih!ridToiﬁl |'I'|po Desc |%Desconto |\ﬂr. DE{

| 123 MNovo Produto UN 10,0000 R&4,42 R&44,20 P 10,00

*

B I 0,0000  R$0,00 R$0,00 0,00 0y

e

Se o0 documento que estiver sendo inserido for movimentar estoque, e representar a criacao de um

novo lote no sistema sera exibida a tela para

definicao

do lote
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age noffpund or type unknown

Estard disponivel para que vocé informe os valores de cada uma das propriedades (se for
necessario ao produto em questao) e do lote do fornecedor.

Para alterar os valores das propriedades dos lotes vocé poderd acessar o menu
Manutencao>Produtos>Propriedades dos Lotes. Vocé podera cadastrar novas propriedades
para os lotes dos produtos a qualquer momento, ou alterar o valor de uma propriedade
previamente cadastrada.

Atencdo: o valor das propriedades Calculadas nao poderdao ser alterados pois seu valor é
calculado automaticamente. Para este tipo de propriedade somente a visualizacao sera permitida.

Aba Fechamento

Nessa aba vocé poderd conceder descontos utilizando uma porcentagem sobre o total dc
orcamento e ou valor especifico. Esse desconto é independente do desconto unitario informadc
em cada item.



o] Orgamentos - Inclusdo

Identificacdo | Itens ||Eechamento | Informacdes Gerais | Qcorréndas |

Referéncia Produtos | Despesas Acessdrias | I Desconto ‘
{+ Total
™ Cod. Fiscal Tipo Desconto %, Desconto V1. Desconto
Cod, Fiscal |Desdob. | ’76‘ L " valor I 10,00 I R$ 3,56
.4 IS NUL

cerd necessdrio efetuar o rateio por itens, Deseja efetuar o rateio?

@ O desconto ne valor de RS 3,98 ndo serd aplicado para a emissdo da NF-g,

Valor Produtos Valor Total Valor Liguido Peszo Bruto Peso Liquido
| RS 35,80 | RS 35,80 | RE 0,00 | 0,000 0,000

Prazo para Entrega

Validade da Proposta

Observagoes Transportadora

®EQ

O Valor Total serd calculado automaticamente de acordo com os itens cadastrados no
orcamento. Nesse Valor Total poderao ser somadas as Despesas Acessérias (Valor do Frete,

Valor do Seguro, Outras Dedpesas), de acordo com a parametrizacao da empresa.

—Despesas Acessirias
[ Utliza Despesas Acessdrias?

[¥ Somar as Despesas Acessdrias ao Total da MF?

¥ Somar as Despesas Acessdrias & Base do ICMS?

[¥ Somar as Despesas Acessdrias & Base do IPI?

[~ Somar as Despesas Acessdrias & Base do PIS/COFING?
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2| Orcamentos - Inclusao

Identificacao ‘ Itens ||Eed'13mento | Informacdes Gerais | Qcorréncias ‘

Referéncia Produtos |I| Despesas Acessdrias I Desconto |
i+ Total
" Cod, Fiscal Valor do Frete % ICMS s/ Frete VI, ICMS s/ Frete Valor do Seguro Ouiras Despesas
[ rsom0 | 0,00 | R$ 0,00 RS 0,00 R& 0,00
Cad, FismllDesdob.

l MULO MUL

Valor Produtos Valor Total Valor Liguido Peso Bruto Peso Liguido
| RE 35,30 | R$ 35,80 | RE 0,00 | 0,000 0,000

Prazo para Entrega

Validade da Proposta

Observagoes Transportadora

Nesse momento poderao ser preenchidas informacdes sobre o Prazo para Entrega e Validade
da Proposta, que sairao impressas no documento.
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ve| Orgamentos - Inclusdo

Identificacdo | Itens ||Eechamento | Informacgdes Gerais ‘ Qcorréndas |
—Referéncia
e Total

Produtos ||De5pesas Arcessdrias | Desconto |

" Cdd. Fiscal Valor do Fret

Cdd. Fiscal |Desdob. I
| | UL MUL

Valor Produtos Valor Total Valor Liquido Peso Bruto Peso Liguido
| RS 35,80 | RS 35,80 | RS 0,00 | 0,000 0,000

Prazo para Entrega

IPrazn para a entrega 20 dias

Validade da Proposta
|Prn|:losiﬁ valida até dia 30/11/2023

Observagoes Transportadora

®EQ

Aba Informacoes Gerais

Nesta Aba vocé conseguira digitar Informacdes Gerais sobre o Orcamento
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v&| Orgamentos - Visualizagdo

Identificagao ‘ Itens | Fechamento HIr‘IfomagEesGerais | Ocorréndas

Informacdes Gerais:

U®

Essas informacodes poderdo ser impressas no Orcamento se vocé no momento de pedir a
impressao/visualizacao selecionar a opcao Imprimir Informacodes Gerais
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*_f| Emissdo de Orgamentos

rcamento ndo onfiguracies
Inicial Final " Texto Impressora
I = I = {* Grafico ormulario {col.)—
— a0 13
[~ Imprimir nome da empresa

[~ Imprimir valores totais

[T MEo Imprime Desconko
[+ Irnprimir impostos

[~ Dados da Transportadora
v Imprime despesas acessorias Seleciona Campos
[~ Agrupar produtos com o mesmo cadigo

[~ Imprimir Qcorréndas dos orcamentos

[T Irnprimic apenas a dlkima ocorréncia

[~ Imprimir Contato do Cliente

[~ Imprimir Rodapé

[T Irnprirnic Preco Escolhido

[~ Imprime Totalizacdo das Quantidades

[~ Imprimir a Quantidade sem casas dedmais

[~ Imprimir nome da Tabela de Pregos utiizada no orcamento

[~ Imprimir Data de Previs3o para Entrega no cabecalho

[~ Imprimir os itens de servicos separados dos demais

[ Imprimir linha divisdria entre os itens

[~ Imprimir as espedficacies téicas de cada produto
¢ Imprimir Informacdes Gerais I

Deduzir valor do desconto do valor total do item.
[~ Imprimir impostos retidos na fonte
[~ Separar por grupo de Produtos

Mascara para Valores
’7 FEFFFFFFFF0.00

@D & o § X B

O sistema permite acompanhar o progresso do orcamento através do registros das Ocorréncias.

Vocé podera cadastrar os tipos de ocorréncias através do menu Manutencao/Tabelas/Situacao

de Orcamentos. Essas situacdes podem representar:

e Uma negociacao Em Andamento
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¥&| Orgamentos - Inclusdo

Identificaco | Itens ‘ Fechamento | Informacdes Gerais ||gr.:orréncias |

— Dcorréncias
Data |situacio  |Descricio Dt. Retorno | status|
|X|22/11/2023 3 Em andamento Aberto

Descricao das Ocorréncias:
COrcamento a ser confirmado até dia 25/11/2023 A

Motivo do Cancelamento
Cadigo Descrigdo

Dl B 8| ] o

®EQ

e um Retorno Ao Cliente (onde vocé poderd informar a data deste retorno)
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o | Orgamentos - Inclusio

Identificacdo | Itens | Fechamento | Informacdes Gerais ||gcorréncias |

— Dcorréncias
Data |situacio  |Descricio |ot. Retorno | status|
| | 2211/2023 3 Em andamento Aberto
l 22112023 1 Retorno ao Clientd ks Aberto

Descricio das Qcorréndas:

Entrar em contato com o diente para confirmagao do orgamento A

Motivo do Cancelamento

Codigo Descricao

ol B| B = | =

XS

e Cancelamento (que impossibilitard alteracdes posteriores no orcamento).
Utilizando uma situacdo de cancelamento vocé deverd informar também o motivo do

cancelamento que poderd ser cadastrado em Manutencao/Tabelas/Motivos de

Cancelamento. Caso o orcamento tenha sido cancelado por engano, eliminando esta
ocorréncia ele sera reaberto, do contrario ele nao serd mais considerado pelo sistema.
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| Orgamentos - Inclusdo

Identificacdo | Itens ‘ Fechamento | Informacdes Gerais chorréncias |

— Ocorréncias
Data |situacio  |Descricio |ot. Retorno | status|
|| 2211/2023 3 Em andamento Aberto
|| 22/11/2023 1 Retorno ao Cliente 25/11/2023 Aberto
L 22/11/2023 2 cancelamento Aberto

Descricdo das Ocorréncias:

Motivo do Cancelamento
Cadigo Descricdo

ol B 8] [T = [oncelamento 5 @
ol
Ec

Apdés a gravacao, caso tenha assinalado que deseja imprimir dos documentos

automaticamente nos parametros da empresa, o sistema ird perguntar se deseja imprimir o

orcamento. A Emissdao de Orcamentos também pode ser feita através do menu
Relatérios/Emissao de Documentos/Orcamentos.

Parametros da Empresa

Principal | Contratos/Orcamentos Pedidos /Romaneios ‘ Consideractes Gerais (Parte 1) | Consideractes Gerais (Parte 2)
Formac3o Precos | I Informacies Mota Fiscal | MF-e | Duplicatas/Boletos | Adidionais Mota Fiscal
Integracdo/Exportacdo (Parte 1) Integracao/Exportacdo (Parte 2) | Impostos ‘ Comissdo de Vendedores

Despesas Acessorias —Dados Complementares

[ Utiliza Despesas Acessdrias? [ Utiliza dassificacio fiscal completa nos itens da NF?

[T Somar as Despesas Acessdrias ao Tokal da MF? r Cnn_trnla nﬂmern_ de ‘_-‘ﬂl'-'""’-:-'S?

[T Somar as Despesas Acessdrias & Base do ICMS7? b 'E"':e'? produtos iguais na mesma nota fiscal?

[T Somar as Despesas Acessirias & Base do IPI? I F'.EE|I.ZE vendas para entregas ﬁ“'_t“r“? \

[T Somar as Despesas Acessdrias & Base do PISCOFING? W Imprime os documentos sutomaticamente? |
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Confirmacgdo

@ Deseja imprimir o orgamento 7

O Sistema possui além da Configuracao da Impressao, que ao clicar em Sim serd apresentada para
vocé, também o Botdo Seleciona Campos, através dele vocé consequird definir quais sao as

informacdes que deseja que sejam impressas no Orcamento.

Para definicdo desses campos basta mudar o campo desejado que estd em Campos Disponivel
para Campos Selecionados.

ve| Emissdo de Orgamentos

odo

e Impressora |
& Grafico ormulrio (col.)

Inicial Final
I 4 II 4

[+ Imprimir nome da empresa
¥ Imprimir valores totais

[ Imprimir impostos

[~ Dados da Transportadora
I~ Imprime despesas acessdrias

¥ Imprimir Ocorréndas dos orcamentos

[~ Imprimir apenas a Gltima ocorréncia

[ Imprimir Contato do Cliente

¥ Imprimir Rodapé

[~ Imprimir Preco Escolhido

¥ Imprime Totalizagio das Quantidades

[ Imprimir a Quantidade sem casas dedimais

[~ Imprimir nome da Tabela de Precos utilizada no orcamento
¥ Imprimir Data de Previsdio para Entrega no cabecalho
[ Imprimir os itens de servigos separados dos demais
™ Imprimir linha diviséria entre os itens

[~ Imprimir as espedficacies téonicas de cada produto
™ Imprimir Informacies Gerais

¥ Deduzir valor do desconto do valor total do item.

[ Imprimir impostos retidos na fonte

I~ Separar por grupo de Produtos

I~ Agrupar produtos com o mesmo codigo Seleciona Campos

para
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fn

Itens Fechamento

Informagdes Gerais

Qcorréndias

Tamanho do

— Campo
QUANTIDADE (polegadas)
PRECOUNIT
VALORTOTAL [15
Iy
L] M
Ref. Alternativa
Observacio Total Mximo
O relatdrio obedecerd a ordem de selecio dos campos | |3f425 7,785
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MODELO SIMPLES NACIONAL Qrgamento Nr.
CNPJ:12.890.807/0001-25 IE:
Enderego:, 1 C .
Bairro:Centro Fagina 1 o2
Cidade:RIO CLARD - SP CEP: 13500-000
Fone:(1131111-1111
suporte{@suporte. com. br www.site.com.br
ContatoCliente:
Forma de Pagamento: 20 DI&S 0D
Prazo Entrega:Prazo para a entrega 20 dias
Datada Emissdo:22/11/2023 FreteporContado:Emitents
ValidadedaProposta:Proposta valida até dia 3001 1/2023 Vendedoriodo Pedro
PrevisdodeEntrega: 22/11/2023 Telefone:
Email:
ClienteEMPRESA MODEL 2 - INDUSTRLA
CHPJ:11.111. 11141 111-11 Telefone:
Enderego:
Bairro: CEP:
Cidade: UF: 5P
Email:
Cod. Descrigio Gitd. VUnit | R&Total
123 P Froaciuio ] 447 ¥TE
BaselCM5 RS ICMS BaselCMSRF RS ICMSRF RS IPI R$Produtos RS Total
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 39 78 39,78
Subtotal: 3978
QuantidadeTotal: 10,00 ValorlPl 0,00
Despesakcessorias: 0,00
Desconto: 0,00
TotalGeral: 39,78
DataOcorréncia | Situacdo | Data Retorno Descriciodas Ocorréncias
2212023 1
FR12023 1 2112023 EntraremcontatocomoclienteparaconfirmagSodoorcamants
N
Total: 38,78 | Orcamentair.
4
Datadedprovacdo AssinaturacuCarimbodoCliente AssinaturadcVendedor
Revision #23
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