Cadastrando Pedidos

Veja também os Itens:

e Aprovando Pedido

e Cadastrando Lista de Embarque para Pedido (Reserva do Produto no Pedido)

Cancelando Orcamento, Pedido e Documentos Fiscais

e Emitindo Pedidos

e Emitindo Relatério de Pedidos

e Layout para Importacao de Pedidos

e Layout para Importacao dos Itens dos Pedidos

e Cadastro de Modos de Acesso para Orcamentos e Pedidos

e Cadastro de Situacoes para Orcamentos e Pedidos

e Geracao da Duplicata a Receber no cadastro do Pedido

e Acompanhamento de Pedidos

e Realizando a Aprovacao de Pedido

e Relatdrio de Pedidos Cadastrados

e Relatério de Pedidos por Duplicata

e Relatério de Pedido por Produto

e Consulta de Arquivo Morto - Pedidos

e Alterando a Data de Entrega dos Pedidos

e Parametrizando a Empresa para Cadastro de Pedidos

e Retorno para Clientes sobre Situacao de Orcamento e Pedido

e Geracao da Duplicata Provisionada pelo Pedido

e Reserva de Produtos no Estoque pelo Pedido

e Geracao da Duplicata no Cadastro do Pedido de Venda (Provisionada e Definitiva)

e Conferéncia Fisica do Produto no Cadastro do Pedido

e Retirar Zeros a esquerda do nuimero do Item do Pedido do Cliente (ao gerar XML) na

emissao da NFe

O cadastro do Pedido estara disponivel a partir do momento que vocé definir nos Parametros

Adicionais da Empresa, aba Contratos/Orcamentos/Pedidos/Romaneios
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Parametros da Empresa

Principal | I Contratos/Orcamentos/Pedidos/Romaneios | Consideragbes Gerais (Parte 1) | Consideragdes Gerais (Parte 2)
Formacdo Precos ‘ Informactes Mota Fiscal | MNF-e | DuplicatasBoletos ‘ Adicionais Mota Fiscal
Integracdo/Exportacdo (Parte 1) Integracdo/Exportacio (Parte 2) | Impostos | Comissao de Vendedores

Contratos —Orcamentos
[ utiiza Contratos? [v¥ Utiiza Orcamentos?
[ “incula conkratosa orgamentos? [~ Calcula IPT nos orcamentos

[ Ukiliza Sub Contratacdo
—Romaneio de Cargas
[~ Utiliza Romaneio de Cargas
[T Ratear Frete nos Pedidos

Rateia Frete por: (% Peso  Ofdade
[T Faturar Pedidos do Romanzio

[~ Envia mais de um orcamento por e-mail.

[~ Utiliza CFOP padrio dos documentos fiscais para os Orcamentos
[ Aceita produtos iguais no mesmo orcamento?

[~ Controlar aprovacdo de orcamentos

[~ Blogueia nimero do Orcamento

—Pedidos
v Utiliza Pedidos?

[ Gera duplicatas para pedidos?:

[~ aAltera Pedidos ja faturados?

[~ Aceita produtos iguais no mesmo pedido?

[~ Aceita pedidos sem Condic3o de Pagamen
[~ Controla Aprovacio de Pedidos

¥ Gera numeracio automaticamente?
[~ Blogueia nimero do Pedido
[~ Envia mais de um pedido por e-mail.

[~ Habilita Conferénda Fisica?

to?

[~ Permite alteracdo de Pedidos &provados

[ Imprime saldos dos pedidos apds faturamento parcial?

[~ Imprimir Pedido somente se o mesmo estiver &provadao

[~ Utiliza CFOP padrio dos documentos fiscais para os Pedidos.
[~ Altera Nomero do Item do Pedido (nItemPed) para geracio do XML
[¥ Reservaitens do Pedido somente na data de Aprovacdo

Baixa dos Pedidos
% IF de Yenda

" WF de Remessa

Dt Caloulo Vencto Pedido——
¥ Emissdo
r Entrega

Diferencia através de cores,

W o status do pedido com
relacdo ao saldo em estoque
dos itens.

Importar numero(s) do(s)

[~ pedido(s) vinculados para
observacies dos recibos

[+ Atalho para faturamento

ocumento de venda padrao

| =)

[~ Controla ndmero da revis3o dos documentos

o de Vendas - Versio 6.63

[~ Envia documentos por e-mail automaticamente,

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda
12.890. Diefinir empresa
Orgamentos r
Pedidos

O cadastro dos Pedidos se divide em quatro abas:

Para cadastrar um pedido vocé devera acessar o menu Movimentacao/Pedidos

Cadastra

& E
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"_f| Pedidos - Inclusdo

Identificacdo Itens Eechamento Qcorréncias
—Pedido —Cliente
o o oedid Tipo CNPI
Numero do ido
I?_L cawrs |- = _|
£~ CPE Razdo Sodal
Pedido do Cliente ™ Qutros I lI
I
Pedido Interno _I - Hr___l

—Datas / Plano Fiscal ondicdo de Pagamento |
IOrq;amentus ;I Dt.Emiss3o Hr.Emissao Codigo Desdob. Cédigo
[22/11/2023 ] [10:28:02 [ =l =
g I— Entrega Descricdo

Vendedor — Midia
Contato Cédigo Cadigo
Cad. do Contato I I I I
I j Mome Descricio
i:omato I lI I lI

Consumidor Final:  |Sim - Anexos | ®

Aba Identificacao

Caso vocé tenha optado pela geracao automatica do pedido nos Parametros Adicionais da

Empresa, (aba Contratos/Orcamentos/Pedidos), o sistema ira gerar um Numero sequencial para

o pedido, que vocé podera alterar no momento da inclusao conforme sua necessidade. Vocé

podera informar o nimero do Pedido do Cliente e do Pedido Interno, se utilizar esses
controles.

"_‘| Pedidos - Inclusdo

Identificacdo | Itens Fechamento Ocorréncias
—Pedido —Cliente
o do o Tioo CNP] |

MNumera do ido

I?_L % CNPI I ce - _I

" CPF Razdo Social
Pedido do Clients " Outros | +|
Pedido Interno _I — I
~Datas / Plano Fiscal 1 rCondicdo de Pasamento—— 1

O botao g permitird a importacao dos itens de um orcamento previamente cadastrado,
permitindo alteracdes posteriores. Caso jad tenha informado um cliente, serdo exibidos apenas
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orcamentos relativos a esse cliente. Vocé podera importar dados de mais de um orcamento,
desde que sejam do mesmo cliente.

Caso vocé deseje importar apenas um orcamento e todos os itens dele, basta digitar o numerc
do orcamento no campo ao lado do botao. Apéds realizada a importacao, o sistema ird exibir ac
lado do botao, uma lista com os orcamentos importados para este pedido. Ao importar um
orcamento de um cliente ndo cadastrado, vocé deverd efetuar o cadastro desse cliente nc
sistema antes do continuar com a emissao do pedido.

1| Pedidos - Inclusdo

Fechamento Qcorréndas

Identificacdo

~Pedido
Numero do pedido
I 7
Pedido do Cliente
o Selegdo de Orgamentos
Pedido Interno
Pesquisa por Mimero rdem———
|Numero Orcamento ;I Inicial Final {* Itens
IOrgamentus vl I 1 1 = Produto Pesquisa
[ Contat Selecione os Orgamentos/Ttens desejados
Cad. do Contato N
[ Orcamento: 1 Cliente: 06.048.238/0001-73 - Cliente do Suframa
| :l e Cod.: NOVO - Dt.Emissdo : 01/06/2023 - Dt.Entrega : 01/08/2023 - Qtd. : 1 - Desc. : produto
Contato “E} [~ Orcamento: 3 Cliente: 26.365.515/0001-25 - COMERCIAL PORTO ALEGRE LTDA.
I LT Cod. NOVO - Dt.Emiss3o ¢ 15/06/2023 - Dt.Entrega ¢ 15/06/2023 - Qtd. : 5 - Desc. : produto

=8 Orcamento: 4 Cliente: 11.111.111/1111-11 - EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA
LV Cod 123 - Dt.Emissdo : 22/11/2023 - Dt.Entrega : 22/11/2023 - Qtd. : 10 - Desc. : Novo Produto

Consurmidor Final: | 5im

II=

®

Ao selecionar um cliente, o Contato serd preenchido automaticamente com o nome informado
no cadastro deste cliente, podendo ser alterado, selecionando na lista outros contatos também
cadastrados.
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"C'! Pedidos - Inclusdo

Identificacdn Itens Fechamento Qcorréncias
—Pedido —Cliente
) 4 i Tipo CHP]
s |
I}'_L & CNPI 11.111.111/1111-11]
" CPF Razdo Sodal
Pedido do Cliente ™ Qutros I ]

Pedido Interno m

—Datas / Plano Fiscal ondicdo de Pagamento—— |
IOrgamentDs ;I Dt.Emiss3o Hr.Emissdo Codigo Desdob. Cédigo

I‘*f [22/11/2023 | |10:28:02 [5.102 | ooo 2 -
Entrega

Descricio

|22,r11,.rzu23 ~] |30 D1as oo +|
—Vendedor — Midia
—Contato Cadigo Cédigo
Cod. do Contato I 1 I Iﬂl I
I ] Mome Descrigio
i:omato IJagn Pedro ll IMaIa Direta ll

Consumidor Final:  |Sim - Anexos |

(B

Vocé poderd utilizar Ctrl-Enter para pesquisar pela descricao do Cliente, Vendedor e Condicao

de Pagamento. A condicdo de pagamento gerara duplicatas se nos Parametros Adicionais da

Empresa foi assinalada a opcao Gera Desdobramento para Pedidos. Caso esta opcao esteja
assinalada mas nao tenha sido informada uma condicao de pagamento, podera ser gerada ums

duplicata posteriormente através de Movimentacao/Geracao de

Duplicatas/Geracao/Pedidos.
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| pedidos - Inclusdo

Identificacio Itens Eechamento Qcorréndias
~Pedido Cliente p—
. : Tipo I
Mumero do pedido
l?_L & o) [11.111.11/1111-11 =| |
" cPF Razdo Social
Pedido do Client= [ErPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA |
Entrega  End.:RUA 1 IE:
Pedido Interno I ﬁ Cidade: BELO HORIZOMNTE UF: MG IM:
2 . = =
Obs:
Datas / Plano Fiscal ondicdo de Pagamento |
Iﬁmamentus LI Dt.Emissdo Hr.Emissio Codigo Desdob. Cédigo

2

[22/11/2023 | |10:28:02 [s.102 -] Jooo
I 4
Entrega

=)
[22/11/2023 ] |30 D1as oo +|
~Vendedor — Midia
—Contato Cddigo Codigo
Cdd. do Contato I 1 | IUl I
I j Mame Descricdo
i:cmatc I JoZ0 Pedro ll |Ma|a Direta ll

Consumidor Final: | Sim - Anexos | @

ol
=

O sistema atribuird inicialmente a data atual para para a Data de Emissao e Data de Entrega,

que poderdo ser alteradas para a data desejada. A data de emissdao deve obedecer aoPeriodo

Ativo definido. A data de entrega poderd ser informada individualmente em cada item, casc
algum deles seja entregue em uma data diferente da especificada no cabecalho. A alteracao dz

data de entrega do cabecalho causara a alteracdo da data de entrega de todos os itens para a
nova data.

¢ Pedidos - Inclusdo

Identificacdo | Itens Fechamento Qcorréncias
Pedido Cliente o
= . Tipo I
Mumere do pedido
I?_L & cwy | ILlLiiyin |
i CPF Razdo Sodal
Pedido do Clients [EMPRESA MODEL 2 - NDUSTRIA ]
Entrega End.:RUA 1 IE:
Pedido Interno I I Cidade: BELO HORIZONTE UF: MG IM:
2 ) N '
Obs:
~Datas ] Plano Fiscal ondicdo de Pagamento |
|on.;ame,.t,,5 ;| Dt.Emiss3o Hr.Emiss3o Cadigo Desdab. Cédigo

- [22/11/2023 | |10:28:02 5102 | fooo [2 =
Entrega Descrigio
| |224’11.|’2U23 = |30 D1as D +]

.
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Poderda ser informado um cédigo fiscal padrao para os itens. Caso o pedido venha ter itens com
diversos CFOPs, deverd ser assinalada esta opcao para que sejam disponibilizados os campos de
Codigo Fiscal e Desdobramento para cada item. A alteracdao do cédigo fiscal do cabecalho
causard a alteracdo de todos os itens que possuem o cédigo que estava informadc
anteriormente.

"_f| Pedidos - Inclusdo

Identificagdo | Itens Fechamento Qcorréndas
Pedido Cliente —
- ' Tipo
Mimero do pedido
|7_L & w1 | ALiiLiiyinan I |
" CPF Razdo Sodal
Pedido do Cliente [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +]
Entrega End.:RUA 1 IE:
Pedido Interna I j Cidade: BELO HORIZOMNTE UF: MG IM:
2 . . .
Obs:
Datas / Plano Fiscal ondicdo de Pagamento |
IOrga mentos LI Dit.Emiss3o Hr.Emissao Cadigo Desdob. Cédigo

|47 [22/11/2023 | [10:28:02 [5.102 | Jooo |__|2
Entrega Descricio
|zz,f11,,fzuz.3 I |

|30 D1as DD +]

~Vendedor — Midia
—Contato Codigo Cadigo

Céd. do Contato I 1 I |01 |
I j Mome Descricio

Contato Ijogn Pedro ll IMaIa Direta ll

Consumidor Final:  |Sim - Anexos |
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Aba Itens:

Para instrucdes especificas ao lancamento de itens, veja Lancando Itens nos Documentos.

O sistema ira controlar o saldo dos itens de pedidos. Assim, quando for cadastrada uma nota
fiscal referente a esse pedido, o saldo de seus itens sera reduzido na quantidade faturada nc
documento fiscal. Quando o saldo de todos os itens de um pedido chegar a zero, ele seré
considerado encerrado. Pedidos encerrados nao serao exibidos na tela de selecao de itens de
pedidos a serem importados para uma nota fiscal e serdao exclusivamente considerados nos
relatérios escolhendo a opcao listar apenas pedidos Encerrados ou Todos os pedidos.

Para inserir um novo item no documento, basta digitar o cédigo na coluna Produto:
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Identificac&o Itens Fechamento Qcorréncias
Localizar Produto I < | = | Preco padrdo para Novos Itens - Prego Unitério I\c'enda VI | o
rens 2
Produto Descricdo 1 |Unid. MedidaIQuant. I\ﬂ. Unitdrio |\ﬂ. Total ITx. Conversdo | Tipo Desc. | % Desc. I\ﬂ. Desc, |
il 123 -+ Novo Produto| UN 10,0000 R$4,42] R&44,20 1lp 10,00 R$4,4
B
Pesquiss por Chave
ICédigc LI I
I~ Pesd.somente inicio da palavra I Pesquisa
1| Filtros >
| Cadigo Descrigdo I Complemento I Cédi... I Referénda Alternativa I Un. Med. F... | Conver... | Alig. ICMS Alig. IPI | Blogueia | Un. Med. | Céd. Grupo
Total de itf] +- 1 Produto UN 1,00 0,00 0,00 Nao UM 2
[ 2 fabricado UN 1,00 0,00 0,00 Nio UN
céd. Prodd| B 3 componen. .. UM 1,00 0,00 0,00 Mo un
[ 4 Compone... UN 1,00 0,00 0,00 Nio UN
[+ 27 Produto Si... UN 1,00 0,00 0,00 Nao UM
Tipo Des N
& oo |8 BI Benefidia... UN 1,00 0,00 0,00 Nio UN
 valof| - ‘LJN duas unid... LT 10,00 0,00 0,00 Nao CX
=8 123 Mova Pro... UN 1,00 0,00 8,00 No N
- Propriedades
- Precos
[+ EST estrangeiro UM 1,00 18,00 0,00 Mo un
[+ MPT Matéria Pr... UN 1,00 0,00 0,00 Nao UM

D | EC

O sistema trard, automaticamente, a descricao do produto, sua unidade de medida de
faturamento, e o primeiro conjunto disponivel de caracteristicas (se vocé estiver trabalhando com

Grade). Sera preenchido, automaticamente, o preco selecionado nos parametros adicionais da

empresa para o documento em questdo e também as aliquotas dos impostos:
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Identificacdo Itens Fechamento Qcorréncias

Localizar Produto I < | = | Preco padrio para Movos Itens - Preco Unitério I‘u'enda "I
Itens
Produto Descricdo 1 |Unid. MedidaIQuant. I'lﬂ. Unitario I'lﬂ. Total ITx. Conversdo |Tipo Desc. | % Desc. I'u'l. Desc. |
l 123 J Move Produto| UN 10,0000 R54,42 R5 44,20 1P 10,00 RE 4,4
Total deitens: 1 Valor total dos itens:  R$ 39,78 Quantidade total dos itens: 10
Cad. Produto  Descricio Quantidade Valor Unitario Valor Total Tx. Conversdo
| 123 |Novo Produto | 10,0000 | Rs4,42 | R$44,20 | i
Tipo Des
v o %% Desc. Vl. Desconto Cod, Fiscal Desdob, Cad. Trib.  Aligfval. IPT  Valor IPI 25 ICMS Clas. Fiscal
¢~ Valor | 10,00 | RS 4,42 |5.1nz ] |000 |90 = | 8,00% | RE0,71 | 0,00 |0101.90.00

)
ol
EC

Se vocé optou por escolher os precos durante o cadastro dos documentos, seréd acatado o preco

selecionado de acordo com a figura ab

Identificacdo Itens Fechamento Qcorréncias

aixo:

LomlizarProdutol < | = |

Preco padrdo para Novos Itens - Prego Unitario

A

I\n'enda I

Itens

Produto |Descriﬁ?'o 1 IUnid. MedidalQuant.

|wl. Unitério [v1. Total

|Tx. Conversao | Tipo Desc.l%Desc. |\.|'I. Desc, |

3 123 Move Produto UM 10,0000

Caso nao saiba o cédigo do produto desejado, existem duas formas rapidas de localizacao. O

R&4,42

RS44,20

1P

10,00 RS44

o
B

botdo Q‘éb‘?"ef§é’f’ﬂ8r;5’é’§d{5‘|%‘8)"’ém qualquer local do sistema, quando vocé posicionar o ponteiro do

mouse dentro da coluna Produto ele ficara visivel. Ao pressiona-lo (ou utilizar o Atalho F4) nessa
coluna, serd aberta a pesquisa de produtos:
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A pesquisa de produtos é forma flexivel de encontrar o produto desejado. Selecionando a forma de
pesquisa (Codigo, Descricao ou Referéncia Alternativa), e digitando as primeiras letras no
campo Chave, o produto que corresponda a pesquisa efetuada sera exibido logo abaixo. Vocé
pode escolher também se deseja exibir somente os produtos disponiveis para faturamento,
somente ferramentas, somente manufaturados, somente comprados, somente servicos
terceirizados, somente servicos préprios, ou ainda todos os produtos se nao for feito nenhuma
selecao. Para que sejam exibidos os resultados sera necessario pressionar o botao Pesquisa, que
estara localizado ao lado do campo Chave. Para ver mais sobre pesquisa de produtos veja

Pesquisando Produtos.

_‘ Chave

fricdo I Complemento I Cadi...

Outra forma de pesquisa, mais agil, é utilizando o Ctrl-Enter na coluna descricao do produto:

Digite o inicio da descricao do produto desejado, e pressione Ctrl-Enter. Serd exibida uma lista de
descricdes que correspondem ao inicio digitado:
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vo| pedidos - Inclusdo

Identificacdo Itens Fechamento Qcorréncias

Localizar Produto I < | > | Preco padrdo para Novos Itens - Preco Unitério I\l'enda |

~Itens

4

Produto IDescrig?'o 1 IUnid. MedidaIQuant. I'u'l. Unitario I'u'l. Total Tx. Cnnversﬁal'ﬁpo Desc.I%Desc. I'lﬂ. Desc. |
Ld CTRL+enter

ve| Selecionar

Benefigamentu Interng
Componente 2

Matéria Prima recebida de Terceiros
Mowvo Produto

Produto

Produto Simples Macional pra 5T
SERVICO

componente 1

duas unidades de medida

- |estrangeiro

fabricado J

® |2 |

produto
teste

Total de it

Cdd. Prody

pets

Tipo Des|
i % |
i Walor

Selecionar ‘

|ﬁlt
=)

& EQ

Um produto pode ser selecionado nessa lista utilizando-se o teclado ou o mouse. Apds a selegao,
os dados serao preenchidos como se o cédigo do produto tivesse sido digitado manualmente:

vo| Pedidos - Inclusdo

Identificacdo Itens Fechamento Qcorréncias
Localizar Produto I < | = | Preco padrio para Moves Itens - Preco Unitério I\a'enda 'I
rItens
Produto |Descriﬁ?'n 1 IUnid. Medida jQuant. |\.|‘1. Unitério |\.|'I. Total |Tx. Conversao | Tipo Desc, [ % Desc, |\.ﬂ. Desc, |
* 123 | Move Produto UN 0,0000 R&4,42  R£0,00 1 0,00 RE0,00

a

Cada item pode possuir até seis linhas de descricao. Inicialmente, a primeira é preenchida com a
descricao do cadastro do produto. A segunda é preenchida com o complemento, também do seu
cadastro. As outras podem ser preenchidas manualmente. Para acessar todas as descricdes de um

item pressione o botdo Q%‘%URH‘H%ODE\_‘%H%W”OU utilize a tecla de atalho F4, lembrando que, se

vocé estiver inserindo um item que nao esteja cadastrado no cadastro de produtos, essas linhas
adicionais também estardo disponiveis.
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vo| Pedidos - Inclusdo

Identificacio Itens Fechamento QOcorréndias
Localizar Produto I < | = | Preco padrdo para Moveos Itens - Preco Unitdrio I\n'enda "I
~Itens
Produto |Descriﬁ?'n 1 JUnid, MedidaIQuant. I'ﬁ.ﬂ. Unitario |\.|'I. Total |Tx. Cnnversﬁnl'ﬁp@ Desc, | % Dest. |'|.|‘1. Desc, |
|= 123 7 Produto === UN 0,0000 R&4,42 R&0,00 1 0,00 R&0,00
vo| Con plemento da Descrigdo dos Itens ;:j
Descrigies do item [%.
|Novn Produto
IPreend’1ida com as informacies do complemento
IDigiEdas manualmente]
Total de itens: 0
Cod, Produto  Descricdo Quantidade Valor Unitario Valor Total T, Conversado
| 123 |Novo Produto | 0,0000 | R$4,42 | R$0,00 | 1
Tipo Des
o %% Desc. Vl. Desconto  Cod. Fiscal Desdob. Céd. Trib.  Alig/val. IPI  Valor IPT 26 ICMS Clas. Fiscal
™ Valor | 0,00 | RS 0,00 |5.102 ] |000 |90 ] | 8,00% | R$0,00 | 12,00 |0101.90.00

®EQ

Todas as descrigcdes preenchidas serao impressas com o documento, uma em cada linha.

Sendo necessdria a insercao de um produto ndo cadastrado, basta digitar a descricdo desejada,
deixando o cdédigo em branco:

Nao se esqueca de que, mesmo que exista um produto Servicos de Impressao cadastrado, ele
ndo serd utilizado. Vocé devera preencher os demais dados referentes ao produto manualmente.
Se sua empresa utilizar Lote, Localizacdo ou Caracteristicas, vocé devera deixa-las em branco.

Se sua empresa utilizar grade, é possivel efetuar lancamentos em lote para diversas caracteristicas
simultaneamente. Para isso, digite o cédigo do produto no documento conforme as especificacdes
acima, preenchendo as informacdes necessarias. Com esse item selecionado, pressione F7. A tela
de Lancamentos sera aberta:

Vocé deverd informar as quantidades desejadas para cada conjunto de caracteristicas e poderd

alterar os demais valores, se necessario. Ao pressionar OK (ou utilizar a tecla de atalho F5), serdo

inseridos no documento lancamentos para cada item cuja quantidade tenha sido informada. Caso
estes itens ja existam no documento, suas quantidades serdo atualizadas para as novas
quantidades digitadas. Se a quantidade for alterada para zero, o item sera eliminado do
documento.
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O sistema permite que sejam concedidos descontos individuais para os itens, independentes entre
si. Para isso, selecione o tipo de desconto na coluna Tipo Desc.:

Ao selecionar o tipo de desconto, P representa porcentagem e V representa valor. Vocé podera
selecionar o tipo com o mouse, ou digitar diretamente utilizando o teclado

Identificacdo Itens Fechamento Qcorréncias
Localizar Produto I < | = Preco padrdo para Movos Itens - Preco Unitrio I'u'enda "I
Itens
Produto IDescritﬁo i IUnid. MedidaIQuant. I'lﬂ. Unitario I'lﬂ. Total IT}(. Conversao| Tipo Desc., | % Desc. I'lﬂ. Desc. |
* 123 Novo Produto UN 0,0000 R$4,42  RS0,00 1| el - 0,00  RS0,00
FI
—
]

Apods a selecao, o campo referente ao tipo de desconto selecionado estara disponivel:

Identificacdo Itens Fechamento Qcorréncias
Localizar Produto I < | = | Preco padrio para Novos Itens - Preco Unitirio I'u'enda 'l
Itens
Descricdo 1 IUnid. MedidaIQuant. |VI. Unitaric IW. Total |Tx. Conversao [Tipo Desc, | % Desc, I'ﬂ. Desc, Cod, Fismlld
#|Novo Produto| UN 10,0000 R&4,42 1fp 10,00 RS 4,42 |5.102 0

| |

0 botao Mg UIRIAS W4 DREEsTHED permite o acesso 3 tela de descontos:
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vo| Pedidos - Inclusdo

Identificacdo Itens Fechamento Qcorréndas
Localizar Produto I < | B | Preco padrdo para Movos Ttens - Preco Unitdrio I'u'enda "l
Itens
Descrigdo 1 IUnid. MedidaIQuant. I'\ﬂ. Unitario I'\ﬂ. Total ITx. Conversﬁol'ﬁpo DESC.I%DESC. VI, Desc, ICéd. Fismlld
| %[ Novo Produto N 10,0000 R$4,42  R$44,20 1P w,00 |- Rs442 5102 0
1° Desconto 2° Desconto 3¢ Desconto [%
o O -
42 Desconto 52 Desconto 6% Desconto
[o = P =P 1%
. [~ aplicar para todos os itens @
Total de itens: 0 Valor total dos jtens:  R$0,00 Quantidade total dositens: 0
Cod. Produto  Descricio Quantidade Walor Unitario Valor Total Tx. Conversdo
| 123 INouo Produto | 10,0000 | R4,42 | RS 44,20 | 1
Tipo Des
" oL %% Desc. Vl. Desconto  Cod. Fiscal Desdob. Cdd. Trib.  Alig/val. IPT  Valor IPI %6 ICMS Clas. Fiscal
Covalor || 10,00 | R$442 [5102 ~|joo0  jso ||  800% | RE3,54 | 12,00 [0101.50.00 :

Se, nos Parametros Adicionais da Empresa, vocé informou que utilizard Descontos Compostos,

serao disponibilizados até seis campos de porcentagem de desconto. Ao pressionar OK, ou utilizar

a tecla de atalho F5, serd calculado o valor do desconto composto correspondente a todas as

porcentagens informadas e atribuido o valor ao item selecionado.

Mesmo que o Desconto Composto nao seja utilizado, essa tela ainda estara acessivel, pois outro
recurso que ela oferece é aplicar, de uma sé vez, uma porcentagem de desconto sobre todos os
itens. Isto é bastante util quando nado é possivel conceder um desconto no valor total do
documento. Ao aplicar 10% a todos os itens.

v Desconto
12 Desconto 29 Desconto 3% Desconto
|o & = o =
4% Desconto 5% Desconto 5% Desconto
=
[~ Aplicar para todos os itens %

Sempre que desejar inserir um item novo, basta clicar na seta para baixo ou teclar enter até o final
da linha.
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Identificacdo Itens Fechamento

Ocorréncias

Localizar Produto I

< | > | Preco padrdo para Movos Itens - Preco Unitario

I\.n'enda vl

Itens
Produto IDescritﬁo 1 IUnid. MedidaIQuant. I'u'l. Unitzrio I'u’l. Total IT}(. Conversao |Tipo Desc. | % Desc. I'lﬂ. Desc. |
|| 123 Novo Produto UM ; 10,0000 R&4,42  RE44,20 1P 10,00 RE 4,4
E 0,0000  ReD,00  R$0,00 1 0,00  R&0,00

Para excluir um item, basta clicar no botao Elimina Item.

)

B3

Identificacdo Itens Eechamento Qcorréncias
Localizar Produto I < | = | Preco padrdo para Movos Itens - Preco Unitdrio I'u'enda 'l
. IDag
Itens
Produto |Descrig'!‘n 1 |Unid. MedidalQuant. |VI. Unitario |'u’l. Total |Tx. Conversﬁol'ﬁpo Desc. | % Desc. |VI. Desc. |
| | 123 | Movo Produto UN 10,0000 R&4,42| R&E44,20 1lp 10,00 RS 4,4;
=l = 0,0000 RE0,00  R$0,00 1 0,00  R$O,00 |
Total de itens: 1 Valor total dos itens; RS 44,20 Quantidade total dos itens: 10
Cod. Produto  Descrigao Quantidade Valor Unitario Valor Total Tx. Conversao
| | | 0,0000 | RE0,00 | RE0,00 | 1
Tipo Des
e %% Desc, Vl. Desconto Céd. Fiscal Desdob. Cod. Trib.  aligfval. IPT  valor IPI % ICMS Clas. Fiscal
™ Walor | 0,00 | RE 0,00 |5.102 [= |0u0 | = | 0,00% | RE 0,00 | 0,00 | .. :
)

Se o documento que estiver sendo inserido for movimentar estg

novo lote no sistema sera exibida a tela para definicao do lote

Estara disponivel para que vocé informe os valores de cada uma das propriedades (se for
necessario ao produto em questdo) e do lote do fornecedor.

Para alterar os valores das propriedades dos lotes vocé podera acessar o menu
Manutencao/Produtos/Propriedades dos Lotes. Vocé poderd cadastrar novas propriedades
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para os lotes dos produtos a qualguer momento, ou alterar o valor de uma propriedade
previamente cadastrada.

Atencdao: o valor das propriedades Calculadas nao poderao ser alterados pois seu valor é
calculado automaticamente. Para este tipo de propriedade somente a visualizagao sera permitida.

Aba Fechamento

Nesta aba vocé poderd conceder um desconto no valor total do pedido, independente dos
descontos concedidos aos itens individuais. Este desconto sé estard disponivel caso nos cédigos
fiscais utilizados NAO EXISTA INCIDENCIA DE IPl, nem exista UM ITEM COM ICMS
SUBSTITUICAO TRIBUTARIA. Se for preciso informar um desconto, poderad ser facilmente

aplicado a todos os itens. Mais detalhes em Lancando Itens nos Documentos.

ﬂ Pedidos - Inclusdo

Identificacdo Itens Fechamento | Qrorréncas

Produtos | Despesas Acessorias ||Desmntc |

Referénda
@
 cod. Fiscal | [ _

Tipo Desconto % Desconto vl. Desconto
= 0,00 R&0,00
Cod. Fiscal|Desdab. | € O yalor I 0,00 % I St

5.102 oo

[

Vocé também poderd preencher valores de Despesas Acessorias caso tenha sido
parametrizado que elas serao utilizadas.
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ve| pedidos - Inclusdo ’ E B
Identificacdo Itens Fechamento Ocorréncias

Referénda :
Produtos Despesas Acessorias Desconto

(" Céd. Fiscal

Céd. Fiscal | Desdob, | | rsoo00 | 0,00 | R$ 0,00 A& 0,00 R$ 0,00
p|5.102 oo

Valor Produtos Valor Total Valor Liquido Peso Bruto Peso Liquida
R$39,78 | RS 40,49 | RE0,00 0,000 0,000
Transportadora Observacies

@
ol
2

Nesse momento o sistema terd calculado o valor dos impostos e do total do pedido. Veja a forma

de célculo dos impostos em Definindo critérios para calculo de ICMS e IPI. Os valores calculados

apenas deverdo ser alterados caso seja necessario algum ajuste dos valores, considerando-se
que, qualquer alteracdo subsequente do pedido, causara a retotalizacdo e perda das alteracdes.

Caso o pedido possua mais de um cédigo fiscal, todos os valores serao totalizados
separadamente, de acordo com o que foi informado nos itens. Vocé podera efetuar a conferénciz
destes valores alterando a referéncia de Total para Cédigo Fiscal. Dessa forma, os valores
exibidos nesta aba passarao a se referir ao cdédigo fiscal selecionado na grade a esquerda dos
valores totais. Vocé poderd alterar esses valores considerando as mesmas recomendacfes dadas
as alteracdes dos valores totais. Lembre-se: qualquer alteracdao subsequente dos itens causara &
redistribuicao desses valores.

Importante: A soma dos valores dos totais dos cédigos fiscais devera corresponder aos valores
totais apresentados no total geral do pedido. Assim, caso o total geral do pedido tenha sidc
alterado e exista mais de um cdédigo fiscal, a distribuicdo devera ser alterada para que a soma
figue correta.
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Identificacdo Itens Fechamento Dcorréncias

Referénda IP o | - o L | - - |
espesas ACessorias esCon
" Total it =Pe
—IPI
Base IFI Walor IPI
I R& 8,584 I R50,71
Cad. FismIIDesdob. I -
ICMSRF
5102 oo Base ICMSRF Val. Dif. ICMSRF
R&0,00 I R50,00
—ICMS
Base ICMS Valor ICMS
RS 40,49 I RS 4,36
Valor Produtos Valor Total Valor Liquido Peso Bruto Peso Liguido
| R§ 39,78 | R$ 40,49 | R§0,00 | 0,000 0,000
Transportadora Observacies |

® B Q

Nessa aba também poderao ser informadas observacdes a serem impressas no pedido.
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Identificacdo Itens Fechamento | Qcorréndas
—Referénda IP e | T o . | B -
espesas Acessdrias escon
" Total || 252
@ Céd. Fiscal [P Base IFI Valor IPT
| RS 8,84
Céd. Fiscal [Desdob. | =
NERGHE 000 R Base I[CMSRF
I R$0,00 IObseruagﬁes a serem impressas no Pedido| _I
(S Base 1oMs |
| RS 40,49 |
| /
Valor Produtos Valor Total Valor Liqu /{
| R$39,78 | R$ 40,49
Transportadora I Observacoes I

O botdo Transportadora disponibilizard a seguinte tela:

Nesta tela é possivel informar se o frete é por conta do Emitente ou Destinatario e &
Transportadora utilizada.
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vo| Pedidos - Inclusdo

Identificacdo Itens Fechamento | Ocorréncias
Referénda IP o ‘ - - L | - - ‘
espesas Acessirias EsCon
" Total S s
. . —IPI
+ Cod. Fiscal Base IPI Valor IPT

I RE3,34 I RE0,71
Céd. FismIIDesdob. I

—ICMSRF
p|5.102 0oo Base ICMSRF
id =

= — % rTransportadora
1S Base ICMS

RE4 rete por conta do:
{* Emitente

i~ Destinatario

Cgdigo Mome

= |
/ B

Valor Produtos Yalor Tghal Valor Liquido Peso Bruto Peso Liguido
| R$ 39,78 | / RS 40,49 | RE0,00 | 0,000 0,000
rd
Transportadora Observacies |

)
ol
E

Caso queira transferir os dados do pedido para o Sistema Controle de Estoque ou para o Sisteme
Financeiro basta assinalar as opcdes na caixa de transferéncia no rodapé da tela. Estas opgoes

estardo habilitadas de acordo com as configuracdes nos Parametros da Empresa.

Aba Ocorréncias

O sistema permite acompanhar o progresso do pedido através do registros das Ocorréncias. Vocé

poderd cadastrar os tipos de ocorréncias através do menu Manutencao/Tabelas/Situacao de

Orcamentos. Essas situacdes podem representar:

e Uma negociacao Em Andamento
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Identificacdo Itens Fechamento Ocorréncias

— Dcorréncias
Data |situacio  |Descricio |ot. Retorno | status|
s 22(11/2023 3 Em andamento Aberto

Descricdo das Ocorréncias:

Combinar a data de entrega do Pedido

D B B

e um Retorno Ao Cliente (onde vocé podera informar a data deste retorno)

CPENTE
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Identificacdo Itens Fechamento Qcorréndas

— Dcorréncias
Data |situacio  |Desaicio |ot. Retorno | status|
L 22(11/2023 3 Em andamento Aberto
| #| 22112023 1 Retorno ao Cliente 25112023 Aberto

Descricio das Ocorréncias:

Entrar em contato com a Cliente para verificar o melhor horério para entrega da mercadoria

D| B B

e Nao sera possivel informar ocorréncia de Cancelamento no Pedido

UPETE
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| Pedidos - Alteracdo

Identificacdo Itens Eechamento QOcorréncias
— Ocorréncias
Data |situacio  |Descricio |pt. Retorno | status|
| | 22112023 3 Em andamento Aberto
22/11/2023 1 Retorno ao Cliente 25/11/2023 Aberto
*22/11/2023 2 cancelamento Aberto |
@ Mao € permitido cancelar um pedido pelas ocorréncias, utilize o menu Manutengdo para isto.
Descricdn d
:
v :
) ! ol

Apés a gravacao, caso tenha assinalado que deseja imprimir dos documentos automaticamente

nos parametros da empresa, o sistema ird perguntar se deseja imprimir o orcamento. A Emissdo de
Orcamentos também pode ser feita através do menu Relatérios/Emissao de

Documentos/Orcamentos.

Parametros da Empresa

Principal | Contratos/Orcamentos,Pedidos Romaneios ‘ Consideracoes Gerais (Parte 1) | Consideractes Gerais (Parte 2)
Formacdo Pregos | I Informacies Mota Fiscal | MF-& | Duplicatas/Boletos | Adicionais Mota Fiscal
Integracdo/Exportacdo (Parte 1) Integracdo/Exportacdo (Parte 2) | Impostos ‘ Comissdo de Vendedores

Despesas Acessorias —Dados Complementares

[™ Utiliza Despesas Acessérias?

[T Somar as Despesas Acessdtias ao Tokal da MF?

[T Somar as Despesas Acessdrias & Base do ICMS?

[ Somar as Despesas Acessdrias & Base do IPI?

[T Somar as Despesas Acessdrias & Base do PIS]COFING?

[ utiliza dassificacdo fiscal completa nos itens da NF?
[~ Controla nimero de volumes?

¥ Aceita produtos iguais na mesma nota fiscal?

[~ Realiza vendas para entregas futuras?

I+ Imprime os documentos automaticamente?: |

L] | S ——————— P S T —— Frm e me e S e rl
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vo| Pedidos - Alteragdo

Identificacdn Itens Fechamento Qcorréncias

— Ocorréncias
Data Situacio  |Descriciio |ot. Retorno | status|
L 22{11f2023 3 Em andamento Aberto
L 2211/2023 1 Retorno ao Cliente 25/11/2023 Aberto

Confirmagdo
@ Deseja imprimir o pedido?
Descricdo das Ocorréncias:
Entrar em contato com a Cliente para verificar Mio -
L :
4 ]

0| B B

U &
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—Pedid o — Confi o
Inicial Final " Texto . ‘a |
I 7 _I I 7 _I * Grafico -

armulario (col.)
Informacies C I res &0 o132

¥ Imprime nome da empresa
v Imprime dados do diente
[~ Imprime dados do endereco de entrega
¥ Imprime valores totais
¥ Imprime impostos
I~ Imprime despesas acessdrias
v Imprime prazo de pagamento
¥ Imprime tipo de cobranca
¥ Imprime descricio condicio de pagamento
[~ Imprime nimero do pedido interno no cabegalho
¥ Agrupa produtos com o mesmo codigo
[~ Imprime a Quantidade sem casas dedmais
¥ Imprime totalizac3o das quantidades
v Imprime totalizacdo dos pesos
[v Imprime Orgamento(s)
v Imprime CFOP no cabecalho do pedido
|~ Imprime os itens de servicos separados dos demais
[~ Imprime linha divisdria entre os itens
¥ Imprime dados da transportadora
I Imprime itens separados para lista de embargue
[~ Imprime fotos dos itens no final dofs) pedido(s)

[~ Imprime nome fantasia apds a razao social
¥ Imprime observacies do pedido
I~ Imprime n® do lote apds a descricéio dos produtos

I~ Imprime data de walidade do lote
[~ Imprimir impostos retidos na fonte

rQuantidades
' Totais
 Saldos

—Modo de Impressdo —
* Pagina Inteira

" 1/2 Pagina
Ordem
IDigiEﬁc VI
Linhas entre
05 itens N2 Vias
CE =

[~ Imprime Rodapé

Observagao

EOR N R )

-

N

FINCFISCAL
Desdob

e

Campos disponiveis Campos Selecionados
LOTE Cédigo Produto

r, Desconto Descrigdo

Saldo Unidade Medida

Alig, ICMS QUANTIDADE

Valor ICMS Walor Unitério

Peso Bruto Valor Total

Peso Liguido Data Entrega

Tamanho do
Campo
(polegadas)

ki
3]

bservacio
O relatdrio obedecera a ordem de selecio dos campos

Total

|s,91

.
7,785
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@
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=
e
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MODELO SIMPLES NACIONAL * Pedido

CNPJ: 12.280.207/0001-28 IE:

Endereco: 1, 1

Bairro: Centro Cidade: RIO CLARO - SP Pag: 1/1
CEP: 13500-000 Fone: (1131111-1111 Fax:

weari . site.com. br suportef@suporte. com. br

Clientz=: EMFRESAMODELZ-INDUSTRIA

CNPJICPRA 111 111/1111-11 Fone: F=c

emai:

Enderego: -

Bairra: Pedidd:liente:

Cidade: UFSFP CEP:
DatsEmiss 022011/ 202310:28: Pediddntermo: Frete porconta do  Emitente
Vendador: JodoPedro e-mail:

CFOF: 5. 102 B0 - Venda de mercadorna adguinda ou recebida de terce

Cod Produto Descricio U |ouantidade] vr.Unit | VrTotal Entrega
123 Moo ProcuboFnesnchida com a5 Indomasdes do compdemenioDi gitacas e Jouoon 24700 smte | 2= 1moes
il Prelimibe

Total Quantidade: 10,00
Pezo Bruto Total: 0,00
Peso Liquido Total: 0,00
Subtotal: 3978
Total do Pedido: 40,49

Base do ICMS | “Walor do ICMS |Base do ICMSRF(Valor do ICMSRF| “alor do IPl |\Valordos Produtos| “alor Total

0,00 0,00 0,00 0,00 0,71 3578 40,45
Ohbsanyaghes: ObservapbesazeremimpressasnoFedido

A Emissao de Pedidos também pode ser feita através do menu Relatdrios/Emissao de
Documentos/Pedidos.

s - Versdo 6.63

Manutengdo Movimentagdo Relatérios  Utilitarios  Ajuda

12.890.807/0001-26 Emissdo de Documentos Motas Fiscais
Orgamentos » Motas Fiscais (Formuldrio 2)
Pedidos [ Motas Fiscais (Modelo 21)
Documentos Fiscais 3 Motas Fiscais de Servigos
Conhecimentos de Transporte Danf-e (Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica)
Contratos » Mota Fiscal Eletrénica de Servigo
Duplicatas Comprovante de Entrega NFe
Romaneio de Cargas Carta de Corregdo Eletrénica
Comparative entre Planejamento e Vendas Conhecimento de Transporte
Ultimas Vendas DAMDF-e (Doc. Aux. de Manifesto Eletrénico de Doc, Fiscais)
Demonstrativo de Devolugdo/Retarno DAMF-e MFC-e (Documento Auxiliar da Mota Fiscal Consumnidor Eletrdnica)
Relatérios Gerenciais 3 Recibos
Apuragdo de Comissdo Orgamentos
PDV b Lista de Embarque
Pedidos

Clientes sem Movimentagdo
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